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Mutaties

3. Mutaties

In dit hoofdstuk worden alle schermen besproken om mutaties aan te
brengen in het parochianenbestand. Er zijn speciale schermen voor:

- Een parochiaan of gezin komt de parochie binnen.

- Een parochiaan of gezin vertrekt naar een andere parochie.

- Een parochiaan of gezin bedankt voor de kerk.

- Een parochiaan overlijdt.

- Er wordt een kind geboren in een gezin.

- Een kind of volwassene wordt gedoopt.

- Geboorte en doop worden samen geadministreerd.

- Een parochiaan doet Eerste Communie.

- Een parochiaan wordt Gevormd.

- Een man en een vrouw (al dan niet reeds parochiaan) trouwen.
- Echtscheiding.

- Een gezin of een parochiaan verhuist, maar blijft parochiaan.

- Een kind gaat zelfstandig wonen.

- Een gezin is zoek (verhuisd of vertrokken met onbekende bestemming).

Mutaties die niet in dit rijtje voorkomen kunnen worden verwerkt met het
algemene parochianenscherm dat in hoofdstuk 2 besproken is.

De mutaties die met de in dit hoofdstuk beschreven schermen
geadministreerd worden komen ook automatisch in een mutatiebestand
terecht dat later gebruikt kan worden voor de mutatieberichtgeving. Ook
deze mutatieberichtgeving wordt in dit hoofdstuk besproken. Hiermee is het
mogelijk om bepaalde personen of instanties bericht te sturen als bepaalde
mutaties plaatsvinden bij gezinnen of personen in hun wijk, werkgroep,
leeftijdsgroep, etc.

In de komende hoofdstukken zullen eerst de verschillende mutatieschermen
besproken worden (hoofdstuk 3.1 tot en met 3.14) gevolgd door de
mutatieberichtgeving (hoofdstuk 3.15 tot en met 3.16).

3.1. Binnengekomen

©TopSoft b.v
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Met behulp van de eerste menuoptie kunt u het binnenkomen van
parochianen administreren. Dit kan op twee manieren: per gezin als "nieuw
gezin" of per persoon als "in een gezin".

i KLA voor Windows

Wenster

€ 4 > bl <

Wertraklken In een gezin
Bedankt

Owverleden

Geboren

Gedoopt

Geboren & Gedoopt

Eerste Communie

Yarmsel

Humelijk,
Echtzcheiding
Werhuizing
Gezin iz Zoek

kutaties Inzien
Mutatieberichten
SiLa

15-06-2001 3.2



Handleiding Kerkelijke Ledenadministratie Mutaties

3.1.1.Nieuw gezin

Het invoerscherm voor het in de administratie opnemen van een gezin dat de
parochie binnenkomt lijkt veel op het standaard parochianenscherm dat in
hoofdstuk 2 besproken is. Dit scherm wordt ook gebruikt voor het invoeren
van de parochianen vanuit de kaartenbak. Bij het opstarten komt u in het
volgende scherm:

+ Ingekomen gezin | _ O] x|

Naam gezin: I:-'arn. P.C.van der Grinten 173

Algemeen | Geb Doop | Vomsel | Huwelik In | Vertiek | Diversen | Vije velden| Selscte | Teelichiing |
Tiulsturennaam: |1 .| [Dhe | |J. ven der Grinten

Postcodeen huisnr. 72088 ] | R
Extraregel | Soart par. m
Strast en huisn:  |Speelderswei 156 Geslacht M L
Postcode en plaals. (7208 BX [ZUTPHEN Wik: W 4
Telefoon: [431561 Sectie: 20

Aoepnaam | Bemgwik | ]
Burgerlike staat: W Ketk. gezindte: Iﬁ
Banknummer: A — Gironummer: Ii

Opslaan persoon | Toon gezin I Klaar met gezin I Annuleren I Shiten I

De gegevens die ingevoerd moeten worden in de verschillende tabbladen en
de knoppen onderin het scherm worden in de volgende paragrafen
besproken.

3.1.1.1. De tabbladen

De tabbladen voor het invoeren van de gegevens van ingekomen
parochianen  verschilt enigszins van de tabbladen van het
"parochianenbestand" uit het menu "Dagelijks" zoals besproken in hoofdstuk
2.1.

Het belangrijkste verschil met het scherm uit hoofdstuk 2.1 is dat de naam en
het nummer van het gezin bovenaan staan. Het gezinsnummer wordt door de
computer zelf gekozen en kan niet door de gebruiker gewijzigd worden. De
naam van het gezin, waarmee de aan het gezin te sturen post geadresseerd
gaat worden, tikt u hiervoor in, bijvoorbeeld: Fam. J. van Doorn

Een ander belangrijk punt is het snel invoeren van een adres met alleen de
postcode en het huisnummer. Wanneer u deze beide gegevens weet, dan tikt
u deze achter 'Postcode en huisnummer' in. De computer maakt dan het adres
compleet (straat en woonplaats worden erbij gezocht). Bovendien zoekt de
computer meteen de wijk, de sectie en de bezorgwijk op. Dit bespaart u veel
zoekwerk. Wanneer de postcode onbekend is, kunt u de gegevens met de
hand invoeren. De volgende keer dat u deze postcode invoert, 'weet' de
computer nog welke straat, wijk, sectie en bezorgwijk erbij horen. Het
systeem is dus zelflerend. Het bestand waarin de relatie tussen postcode,
wijk, sectie en bezorgwijk staan kan ook met de hand aangepast worden (zie
5.8). De straatnaam komt uit de postcodetabel van de PTT. Wanneer het
programma de straatnaam niet kan vinden, omdat de postcode bij meerdere
straten hoort, dan verschijnt een keuzelijst met de mogelijkheden.

De overige velden van dit scherm zijn reeds besproken in hoofdstuk 2.1.

©TopSoftb.v 15-06-2001 3.3
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Onderaan het scherm ziet u enkele knoppen. Met de tweede "Toon gezin"
kunt u de gegevens van de reeds ingevoerde gezinsleden oproepen. Deze
tabel met de gezinssamenstelling is in eerste instantie leeg; het is een nieuw
gezin. Wanneer u in het veld 'gironummer' op <ENTER> drukt, dan springt u
meteen naar het volgende tabblad, met daarin gegevens over geboorte en
doop.

Ook dit scherm heeft weer dezelfde opbouw als het standaard
parochianenscherm uit hoofdstuk 2, net als het volgende tabblad:

Ingekomen gezin

|

[Hune | Verek | Dvesen| Vie veden| Skt | Tosktina]

Het vierde tabblad ziet er iets anders uit dan het standaardscherm:

Ingekomen gezin

| Fam. P.C.van der Grinten

| Vetuek | Diversen| Vie velden | Selecte | Toskchting]

06-06-1936

Hengelo
_Opslaenpersoon | __ Toongedn | _Klaar met gezin | _ frnueren | Shiten |
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De rubriek 'ingekomen' verschilt hier enigszins van het standaardscherm. De
velden in deze rubriek hebben de volgende betekenis:

Ingekomen op
De datum waarop het gezin de parochie binnengekomen is.

Van
De plaats of de parochie waar vandaan het gezin gekomen is.

Code

Hier kunt u met een code voor de statistieck aangeven waar men vandaan
komt, bijvoorbeeld een katholieke parochie elders of een ander
kerkgenootschap. U kunt zelf deze codes toevoegen of wijzigen (zie 5.12).

Bron
Hier vult u in hoe u aan de informatie komt. Eventueel kunt u hier ook een
verwijzing naar het archief opnemen.

Vorig adres
De straat en het huisnummer in de vorige woonplaats.

Postcode en plaats
Hier vult u de postcode van de vorige woonplaats in. De plaatsnaam
verschijnt er dan automatisch achter.

Opmerking
Een vrije tekst van één regel.

Het volgende tabblad bevat gegevens met betrekking tot vertrekken en
bedanken. Dit tabblad kunt u normaal gesproken overslaan.

Het tabblad met de gegevens over buitenlandse adressen, gealfabetiseerde
gegevens en overleden ziet er net uit als in het standaard parochianenscherm:

\ Ingekomen gezin [0 x|
Naam gezin: IFam. P.C van det Giinten 1173
Aigemeen | Geb Doop | Yomsal | HunelikIn| Vetwek - Diversen | vile velden | Selectie | Toslicring|
rButenlands Adres

Steat | g | .| |
- Alfabetisch

Naam [GRINTEN VAN DER J. Shrast [SPEELDERSWEI 156
- Dverleden

Datum: Plaats: |

Dpmerking: |
(pslaan persoon Toon gezin Klaar met gezin Annuleren Sliten

Hierna komt u in het tabblad met de vrije velden. Zie voor de invulling
hiervan hoofdstuk 2.1.9.

Nu komt u in het tabblad met selectiecodes en eigenschappen. Hier kunnen
allerlei eigenschappen en lidmaatschappen geregistreerd worden. Dit
onderwerp wordt uitvoeriger besproken in hoofdstuk 2.1.10. Het scherm ziet
er als volgt uit:
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+ Ingekomen gezin M= E

MNaam gezin: IFam P.C.van der Grinten 173

Algemeen | GebDoop | Vormsel | Huwelik In| Vertiek | Diversen | Viie velden Selectie | Tosichiing |

Selectiecoces: || | |

Eigenschap >> |_Toslichting [ vanat »> [ Totenmet>> ||

=l
| |

Upelampalsnunl Toon gezin I Klaat met gezin | Annulsren | Sluiten I

Ook het tabblad met de toelichting bij de parochiaan is al besproken in

hoofdstuk 2.
: Ingekomen gezin -] %]
Naam gezin: IFam P.C.van der Grinten 173
Algemeen | Geb Doop | Vomsel | Huwelik In | Vertiek | Diversen | Viie velden | Selectis Tosiching |
' =
H
Opslaan persoon | Toon gezin I Klsar met gezin | Annuleren | Shiten |

Onderin dit tabblad staat de knop "Opslaan persoon", waarmee u met één
muisklik de ingevoerde gegevens op kunt slaan. Wanneer dit het laatste
gezinslid is klikt u hierna op 'Klaar met gezin'.

3.1.1.2. De knoppen

Onderin het scherm vindt u een aantal knoppen waarmee u de gegevens kunt
opslaan, de gezinsgegevens kunt tonen, het invoeren van een gezin of
parochiaan kunt afsluiten en het scherm kunt sluiten.

Opslaan persoon Toon gezin Klaar met gezin Annuleren Sliten

De knoppen voeren de volgende acties uit:

©TopSoft b.v 15-06-2001 3.6
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[(pslaan persoon |

Met deze knop slaat u de gegevens van de persoon op en kunt u het volgende
gezinslid invoeren. Klik pas op 'Opslaan persoon' als de gegevens op alle
tabbladen ingevoerd zijn!

Toon gezin |

Door op deze knop te klikken, vraagt u de gegevens van de reeds ingevoerde
gezinsleden op in tabelvorm:

Mummer F'iGl Maam | Geboortedatum | MV' Soort | DB | |:|
i} J. wan der Grinten 00319890391 M 1 B 1
-B00E4 2 LG van der Grinten 121219830150 ¥ 19 5]
| |
Ok

Met <OK> kunt u dit scherm weer sluiten. Zo kunt u zien welke gezinsleden
al ingevoerd zijn.

Klaar met gezin |

Wanneer u alle leden van een gezin heeft ingevoerd, dan klikt u op deze
knop. Het scherm wordt schoongemaakt en u kunt een volgend gezin
invoeren.

Annuleren

Mocht er bij het invoeren van een gezinslid iets fout gaan, dan kunt u met
deze knop de gegevens van het scherm halen en het scherm opnieuw
invullen met de juiste gegevens. De vooringevulde velden (straat, plaats in
gezin e.d.) blijven op het scherm staan. Dit in tegenstelling tot de knop
"Klaar met gezin" die alle gegevens van het scherm haalt.

Sluiten |

Door op deze knop te klikken, sluit u dit mutatiescherm.

Wanneer u voor 'opslaan persoon' gekozen heeft, dan komt u weer in het
eerste scherm:

| Ingekomen gezin =l B

Naam gezin |Fam. P.C.van der Grinten 173

Algemeen | Geb Doop | Vormsel | Huwelik In | Vettrek | Diversen | Ve velden | Selectie | Toslichting|

Titdstu ennaam | .| [Dhe |

Posicode enhuisne |72088X ] | Paatsingean [ ]
Extra regel | Soort par. m
Shiaat en huisnr. [Speeiderswei 156 Geslacht: I ]
Pestcode en plaats: [7205 8 [ZUTPHEN Wiik: P 4]
Telefocn [431561 Sectie 0
Rloepnacm: [ Bezogwik: | ]
Burgerlike staat: W Kerk. gezindte: lﬁ
Banknummer: IT Gironummer: I—

Opslaan persoon I Toon gezin I Klazar mel gezin ‘ Annuleren I Sluiten I

©TopSoftb.v 15-06-2001 3.7
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3.1.1.3. Gegevens van overige gezinsleden

U kunt nu de gegevens van de partner intikken. Veel gegevens zijn nu al
vooringevuld, omdat deze waarschijnlijk gelijk zijn aan die van de
hoofdbewoner. U hoeft alleen nog titulatuur, naam en eventueel geslacht in
te vullen.

Is er geen partner en zijn er ook geen kinderen of medebewoners, dan klikt u
op < Klaar met gezin >. U kunt dan een nieuw gezin invoeren of met <ESC>
terug gaan naar het menu.

Wanneer er geen partner is, maar er zijn wel kinderen of medebewoners, dan
dient de plaats in het gezin hier nog aangepast te worden (2 als het een kind
betreft of 3 voor een medebewoner).

Als alle gegevens van het eerste scherm ingevuld zijn komt u weer in het
tweede tabblad:

- - - - — - -
. Ingekomen gezin o] x|

Naam gezin |Fam. P.C.van der Grinten 173
Aigemeen  GebDoop | Vomsel | HuwelikIn | Vertrek | Diversen | Viie veldn | Selectie | Toeliching|
Geboorte
Gebooredatum | | Paats |
Doopnamen: [
Opmeding |
Gedoopt
Doopdatum: | =] Paster | Kelk
Plaats: | Code:
Peler | Meter |
Opmeding |
Opdunpumnl Toon gezin I Klaar met gezn I Anruleren I Sluiten I

Dit tweede en ook het derde tabblad zijn beschreven in de paragraaf voor de
hoofdbewoner.

Het tabblad met gegevens over huwelijk en binnenkomst in de parochie
wordt overgeslagen. De gegevens zijn immers allemaal hetzelfde als voor de
hoofdbewoner. Voor de huwelijksgegevens geldt dat deze worden
overgenomen voor de partner en niet ingevuld worden voor de overige
gezinsleden.

Het tabblad voor "vertrek en bedanken" hoeft op deze plaats niet ingevuld te
worden.

©TopSoft b.v 15-06-2001 3.8
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Het tabblad met "Diversen" is weer gelijk aan dat voor de hoofdbewoner:

i Ingekomen gezin M= 3

| Fam. P.C.van der Grinten

GRINTEN VAN DER J. SPEELDERSWEI 156

Dat geldt ook voor de tabbladen "vrije velden", "selectie" en als laatste
"toelichting" bij parochiaan:

! Ingekomen gezin M= E3

Fam. P.C.van der Grinten

Met 'Opslaan persoon' is het weer mogelijk om de gegevens op te slaan. U
komt dan weer in het eerste scherm:

P[] =

Voor alle kinderen en medebewoners worden nu dezelfde rubrieken ingevuld
als voor de partner. Dit herhaalt u net zo vaak tot alle gezinsleden erin staan.
Als u klaar bent met een gezin klikt u op 'Klaar met gezin'. Er verschijnt dan

©TopSoft b.v 15-06-2001 3.9
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3.1.2. In een gezin
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3.1.2.1.

weer een heel leeg scherm met alleen een nieuw gezinsnummer en een nieuw
nummer. U kunt nu een nieuw gezin in gaan voeren of met sluiten terug
keren naar het menu.

Dit scherm gebruikt u bijvoorbeeld wanneer een kind dat een tijdje uit huis
heeft gewoond (in een andere plaats) weer terugkomt of wanneer iemand van
buiten in een gezin opgenomen wordt (een inwonende ouder of ander
familielid).

De gegevens die ingevoerd moeten worden in de verschillende tabbladen en
de knoppen onderin het scherm worden in de volgende paragrafen
besproken.

De tabbladen

Het scherm ziet er bij het opstarten net zo uit als het scherm voor het
opvoeren van een heel nieuw gezin. U moet nu echter zelf een bestaand
gezinsnummer invullen. Met F4 krijgt u een lijst met gezinshoofden:

MNummer | Naam | Straat | Fostcode | St | Geboaortedatum | Iy |ﬂ
1013 KLAASSEN K. NEUMSTRAAT 17 2man 1 11-12-1961 I
1015 GROCT DE G. HOOFDWEG 124 7203AH 2 13-01-1945 b L
1023 5LUIS WaN DER J ZOUTWAARDERSPLAATS 7204BM 1 01-12-1953 b
1028 | GOOL VAN GRUTTEREDREEF 129 7z208BY 11 17-08-1943 b
1034 BRUGGEN VAN AN, OUDE GRACHT 15 Te01Ad 1 04-12-1450 b
1044 BEMNMNEKOM WAN JAFPIETERSTRAAT 15 2mec 1 01-10-1963 b
1048 GROOT DE A.C ZOUTYELD 34 encc 2 08-05-1957 b
1050 JANSEMN VROLTKS J. KANAAL 17 7e03BC 1 13-01-1923 W
1051 DOORMYAN D BERGSTRAAT 12 7202GE 1 01-12-1930 b
1053 DOORNWAN CH. FPIETERSTRAAT 96 2mec 1 04-02-1954 b
1058 DOORN wAN VERVRE WUILEMAWE] 534 7e01Bx 49 01-01-1450 W
1059 DEYL JM. FONTEINSTRAAT 17 fe02GH 1 05-11-1959 b
1061 PIETERSEMN P. LOOSDORFP & 7e0eec 4 01-12-1963 b
1063 GROTENDORST JC. PETERSTRAAT 12 7e0iBc 1 01-01-1953 b
1094 BENNEKOM WAN J. NOORDERSTRAAT 17 7201BC 1 03-03-1974 b
1097 BENMNEKOM AN J. GRONINGERSTRAAT 32 7207CE 1 01-02-14956 b
1098 ZWART DE JWWhA. RETYAARDERSPLAATS  7201BE 2 11-02-1957 Mo =]
Ok | Annuleren | Zoek... |

Zodra u een gezinshoofd heeft gekozen, worden de meeste gegevens (naam,
adres, woonplaats, wijk, sectie) meteen vooringevuld met de gegevens van
de hoofdbewoner.

Onderaan het scherm ziet u enkele knoppen. Met de eerste "Toon gezin"
kunt u de gegevens van de andere gezinsleden oproepen.

U vult nu de ontbrekende gegevens in (titulatuur, naam en zonodig geslacht)
en het eerste scherm is compleet:

 Ingekomen fid =10 x|
Gean: | 1034 o [Fam. J. van Bennekom
[Algemeen | Geb Doop | Vormsel | Huwelik In | Vertrek | Diversen | Viie velden | Selectie | Toslichting |
Thdsasenvomm [ ] [
Posicodeen husre: [72018C | |17 Plassingezinn 2 ]
Baaregst | ok, o
Stiastenhuisn:  [Nooiderstiaat 17 S .
Posicode enplasts: [7201 BC | [Zutphen Wik N o
Telefoon: {52130 Sectie: 12
Roepnasm | Bezorgwik: AS .
Bugedfke stast  [Dngencad =] Ketk gesindte: [ ]
Banknummer I Gire: [

Opslaan I Toon gezn I Annuleren I Sluiten I
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Het tweede tabblad ziet er uit als bij het standaard parochianenscherm (zie

2.1.4):
Gezin: I 1094;| IFam. J. wan Bennekom

~=101]

&lgemeen  Geb Doop |V0rmse|| Huweliiklnl Diversenl Wrije veldenl Selectiel Toelichting

— Geboarte

Geboartedatum: |'|4 april 1967 _I Plaats: ILeerdam

Doopramen: IJoris

Opmerking: I

— Gedoopt
D oopdatunm: Izondag 7 april 1968 _I Pastar: I I Kerk:

Flaats: I Code:

Peter: I teter: I

Opmerking: I

Opzlaan | Toon gezin I Annuleren |

Sluiten I

Hier worden alle gegevens over geboorte en doop ingevuld. Het tabblad met
de gegevens over Eerste Communie en Vormsel ziet er net uit als in het

standaard parochianenscherm.

In het tabblad "huwelijk en ingekomen" kunt u de gegevens met betrekking

tot de binnenkomst registreren:

~ici
Gezin: I 1034 _I IFam. J. wan Bennekom
&lgemeen | Geb Doop | Varmsel  Huwelik In | Diversen | Wrie velden | Selectie | Toslichting |
— Huwwelijk.
Burgerlijk. Huwelijk: I _I Flaats: I
Kerkelik Huwelik: | | Plaats: | Ketk: | |
Opmerking: I
— Ingekomen
Ingekomen op: IS april 1396 _I Wan: IHengeIo
Code: || _| Bron: I
Worige pc en huighr.: I_— l— Worig adres: I
Worige woonplaats: I
Opmerking: I
Opslaan | Toon gezin Annuleren Sluiten

Onderin het tabblad vult u de gegevens in met betrekking tot de binnenkomst

in de parochie.

Het tabblad "vertrek" zal hier niet ingevuld worden.

Vervolgens komt u in het tabblad met de gegevens over buitenlandse
adressen, gealfabetiseerde gegevens en overlijdensgegevens. Hier hoeft u

meestal niets in te vullen of te veranderen:

15-06-2001
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=l
Geain: | 1084 ] [Fam J vanBennekom
Algemeen | Geb Doop | Vormsel | Huwelif In - Diversen | i velden | Selectie | Toelichting |
Buitenlands Adr
’75taat || Land: I _I I ‘
Alfabetisch
’7Naam: [EEMNEKDM VAN ). Stask [NOORDERSTRAAT 17 ‘
Overleden
Datur: | B Plaats: |
Opmerking: I
Opszlaan Toon gezin Annulzren Sluiten

Hierna komt u in het tabblad met de vrije velden. Zie voor de invulling

hiervan hoofdstuk 2.1.9.
Het volgende tabblad biedt u de mogelijkheid om eigenschappen

en

lidmaatschappen van deze parochiaan vast te leggen. Dit onderwerp wordt

uitvoeriger besproken in hoofdstuk 2.1.10. Het scherm ziet er als volgt uit:

: parochiaangegevens o ] 3

Murmmer: I 1082 .. l Farn. J. van Bennekom
_ Dhr. J. wan Bennekom Parochiaan AW y
| Moorderstrast 17, 7201 BC Zutphen Gezinshoofd 5213M
Algemeenl SILA I Gezin I Geb Doopl Volmsell Huw.-"lnl Vertrekl Diversenl Wrij Selectie | Toelichtingl
Selectiecodes: IAW _I I it atiedatum: |1 7-04-2001
Eigenschap »» | Toelichting | Wanaf > | Tot en met »> | Hoofdar. Iil
Kaoar
[ | [
Opslaan | Gezinzkaart | Farochianenk.aart | Perzoonlijke brief I Formulier | Etiket | Sluiter |

In het toelichtingentabblad kunt u tenslotte een vrije tekst opnemen:

\ Ingekomen hd

Opstean |  Toongean | Arrderen | Shiten

Met de knop onderaan het scherm kunt u de ingevoerde gegevens opslaan,
de mutatie is dan een feit. Hierna komt u weer in het lege eerste scherm en
kunt u een nieuwe parochiaan invoeren of met <ESC> naar het menu

terugkeren.
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De knoppen

Onderin het scherm vindt u een aantal knoppen waarmee u de
gezinsgegevens kunt tonen, het invoeren van een gezin of parochiaan kunt
afsluiten en het scherm kunt sluiten.

Opslaan | Toon gezin | Annuleren | Sluiten

De knoppen voeren de volgende acties uit:

Opzlaan |

Door op deze knop te klikken slaat u de gegevens van de nieuwe parochiaan
op en maakt u het scherm schoon.

Toon gezin |

Door op deze knop te klikken, vraagt u de gegevens van de reeds ingevoerde
gezinsleden op in tabelvorm:

Gezinssamenstelling |

Murnner | PiG | MNaarn

0 J. wan Bennekom

1 G.J. wan Bennekom - Versloot
2 Pigter van Bennekom

I G eboortedatum | M\u"l Soort | DCy | Iil
0M-03-1979(22) M 1 D 1
m-12197327) v 1 D
15-05-19597 (3) [ o]

=l

Ok

Annuleren

Met behulp van de deze knop kunt u het scherm schoonmaken en opnieuw
beginnen.

Sluiten |

Door op deze knop te klikken sluit u dit hele mutatiescherm.

Het registreren van het vertrek van parochianen kan weer op twee manieren:
per gezin als "heel gezin" of per persoon als "gezinslid".

(Bestend Degeliks | Mulaties Listen Instelingen Nevigeren Venst
14 4 > bl < Borengekonen b (@2 L
Wertiokkern Heel gezin
Bedankt Gezinsld
Overleden
Geboren
Gedoopt
Geboren & Gedoopt
Eerste Communie
Yormsel

Huwelijic
Echtscheiding
Verhizing »
Gezin is Zoek.

Mutaties Inzien
Mutatieberichten >
SiLA >
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3.2.1. Heel gezin

Wanneer een compleet gezin vertrekt naar een andere plaats of kerk dan
administreert u dat met deze menukeuze. Als het gezin verhuist en bij de
parochie blijft dan wordt dit geadministreerd als een verhuizing (zie 3.12).
Het scherm ziet er als volgt uit:

+ Yertrokken gezin !

Gezin

Gezin | HH
Vertrokken:

Datum I I Naar,
Code: I |

Dprrerking: I

Nieww adres: [

Postcode en plaals: I_

Brar |

Opslaan | Toon gezin | Annuleren Sluiten

U geeft eerst het nummer van het vertrekkende gezin op. Ook is het mogelijk
om een keuzelijst met alle gezinnen, alfabetisch op naam, op te roepen:

MNurnmer | Naarm | Straat | Postcode | St | Gehoortedat. | MVI B
1013 KLAASSEMN K. NIEUWSTRAAT 17 7201AD 1 11-12-1561 b
1023 5LUIS VAN DER J. | ZOUTVAARDERSPLAATS 7204BM 1 01-12-1959 b -
1028 GOOLWAMN J GRUTTERSDREEF 123 7z208Bv 1 17-08-1948 b
1034 BRUGGEM WAN AMY. |OUDE GRACHT 15 7201Al 1 04-12-1950 b
1050 JANSEN WROLYKS J. KANAAL 17 7203BC 1 13-01-1923 W
1051 DOORMN AN D BERGSTRAAT 12 7202GE 1 01-12-1930 b
1053 DEYL JM FONTEINSTRAAT 17 7202GH 1 05-11-1959 b
1063 GROTENDORST J.C. PIETERSTRAAT 12 7201BC 1 01-01-1959 W
1094 BEMNEKOM WAN J.  NOORDERSTRAAT 17 7201BC 1 03-03-1974 b
1097 BEMNEKOM WAN J.  GRONINGERSTRAAT 32 7207CE 1 01-02-1956 b
1101 GOOL VAN BEMNEKOI CHRISTOFFELSTRAAT 1 7201GD 1 12-02-1957 W
1102 BRUGGEM YANWILLE NIELMYSTRAAT - 16 7201GE 1 14-02-1917 3
1104 KRUIKEN WAN DER GE PARKSTRAAT 651 7204vR 1 15-04-1964 W
1105 GROOTDE J.C. LELIEETRAAT 12 7203TG 1 04-03-1966 b
1107 DOORMYAM F.C.).  BERGSTRAAT 24 7202GE 1 04-02-1965 b
1108 GOOL VAN J GRIENDDE 34 201G 1 12-01-1964 W
1115 WIT DE M.C. NOORDERDREEF 1287  7z2021U 1 01-02-1979 Y hd|
Ok | Annuleren | Zoek... |

De werking van deze lijst is gelijk aan die van de keuzelijst in het
parochianenscherm (zie 2.1).
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\ Vertrokken gezin (2]
~Gezin
Gezin: I 1044J IFam. J&.P. van Bennekom

—Wertrokken:

D atum: || l Naar:
Code: I l

Opmerking: I

Nieuw adres: I

Pastcade en plaats: I

Bron: I

Opslaan | Taoh gezin | Annulerzh | Sluiter |

Invullen van de gegevens in het venster "vertrokken" is nu voldoende om de
mutatie compleet te maken:

+ Yertrokken gezin _ [T ]

—Gezin
Gezin: I 1044;| IFam.J.A.F’. wah Bennekom

— Wertrokken:

D aturn: |D1 -03-2001 l Maar:
Code: IAF’ I

Opmerking: IIn werband met het werk wan Dhr. wan Bennekom
Mieuw adres: IVeerIaan 33
Postcode en plaats: ISF’DD CF GROMINGEMN
Bron: I\r"erhuiskaart
Opslaan | Toon gezin | Annuleren Sluiten

De velden hebben hier de volgende betekenis:

Datum
De datum waarop de mutatie ingaat; meestal de datum van vertrek. Deze
datum is van belang voor het register van vertrokken parochianen.

Naar
De plaats of de kerk waar dit gezin naar vertrekt. Dit gegeven komt op het
register van vertrokken parochianen te staan.

Code bij vertrek
Met een code kunt u aangeven om wat voor soort vertrek het gaat. Dit kan
van belang zijn voor de statistiek. De verschillende soorten vertrek die
onderscheiden worden, kunnen worden aangepast bij de stamgegevens
(hoofdstuk 5.12).

Opmerking
Een vrije tekst van één regel.

Nieuw adres
Als het een verhuizing betreft komt hier de straat met het huisnummer in de
nieuwe woonplaats.

Postcode en plaats
De postcode in de nieuwe woonplaats. De plaats wordt automatisch
ingevuld.
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Bron van de mutatie
Hier vult u in hoe u aan de gegevens komt; eventueel kan hier ook een
verwijzing naar het archief opgenomen worden.

3.2.1.1. De knoppen

Met de verschillende knoppen onderaan in het scherm kunt u gemakkelijk
opslaan, annuleren en het scherm sluiten.

Opzlaan | Tooh gezin | Annuleras I Sluiter |

Opslaan

U kiest in het onderste venster voor opslaan en de mutatie staat in de
bestanden. Merk op dat u niets hoeft te veranderen aan soorten parochianen
en andere moeilijke zaken. Dat doet de computer voor u op het moment dat u
voor opslaan kiest. De mutatie wordt ook automatisch naar het mutatielog
geschreven.

Toon gezin |

U krijgt een overzicht van alle gezinsleden in tabelvorm op het scherm.

Annuleren |

Wanneer u nog voor het opslaan ontdekt dat de ingetikte gegevens niet
kloppen kunt u de mutatie nog ongedaan maken.

Sluiten |

Door op deze knop te klikken sluit u dit hele mutatiescherm.

Na opslaan komt u weer in het lege beginscherm. U kunt hier weer een
nieuw gezinsnummer kiezen of met 'Sluiten' naar het menu terugkeren.

3.2.2. Gezinslid

Dit mutatiescherm gebruikt u wanneer een lid van een gezin vertrekt naar
een andere plaats of een andere kerk en er blijven nog gezinsleden achter.
Wanneer het hele gezin vertrekt, dan gebruikt u het speciale mutatiescherm
uit hoofdstuk 3.2.1. Dat scherm gebruikt u ook als het een zelfstandig
wonende betreft. Ook al is het maar één parochiaan, toch vertrekt het hele
gezin; er blijft immers niemand achter. Wanneer een gezinslid het gezin
verlaat en zelfstandig gaat wonen, maar wel bij de parcohie blijft,
administreert u dit als een 'uit huis' mutatie (zie hoofdstuk 3.13).

Het scherm voor het administreren van het vertrek van een parochiaan ziet er
als volgt uit:

* Vertrokken parochiaan M= E

Parochianen

Parochiaan Nummer: I J
Vertrokken
D atumn: Iﬁ Maar: I
Opmerking: |
Adres: I
Postcode en plaats: |_ ]

Bron: I

[ Wiizigingen in gezin T
Gean: I Opslaan

Nieuwe hoofdbewoner: | _] I Annuleren

Selectiecodes: | | Shiten |
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Het eerste dat u opgeeft is het nummer van de vertrekkende parochiaan.
wanneer u dit niet weet kunt u een keuzelijst oproepen:

leden x|
Naam Siraat I8 | Geb.datum | Lit] Mo [ S| Pic[ <]
EEMNMEROM Y . NOORDERSTRAAT 17 72001BC 01-031979 19 M 1 0
BEMMEK.OM V&N J.G. WOLDERSDREEF 127 7328Bw 1505197 1 M [1 2 I
BENMEKOM YaN JK. VOORSTRAAT 56 720884 1505197 1 M [1 3
BEMMEKOM VAN JM. VOLDERSDREEF 127 7328BW 1505197 1 w1 2
BEMMEKOM YaN P, NOORDERSTRAAT 17 7201BC 1505197 1 M [1 2
BENNEKOM Y&N . VOLDERSDREEF 127 7i28EW 03011983 10 v [ 2
BENMEKOM ¥aN YERSLOOT G NOORDERSTR&AT 17 72001BC 01429973 25 v 1 1
DEYL JM. PIETERSTR&AT 328 7208BM 05111953 39 M [1 O
DEYL M. PIETERSTR&AT 328 7aeBwW 01011897 2 M 12
DEYL GROOT DE JM. PIETERSTRAAT 328 7328BWw 10011981 38 v 1 1
DOORM VAN D. ZUIDERDREEF 12 7202GE 014121930 68 M [1 O
DOORM VAN GROOT DE Dw.t ZUIDERDREEF 12 7202GE 30081933 5 v 1 1
GOOLYAN BENMEKOM VAN w CHRISTOFFELSTRAAT 12 7201GD 12024957 41 % 1 0
GROOT DE D.C. TINHOEWE B 7203BC 14111952 46 M [1 0
GROOT DE J.C. GENTISANSTRSAT 2 7202BC 04031986 32 M [1 O |
Ok | Annuleran | Zoek... |

Wanneer u een parochiaan gekozen heeft verschijnen daar de naam, adres en
woonplaats gegevens bij. U vult nu zelf de overige gegevens in:

: Vertrokken parochiaan M=l B3
Parochianen
Parachizan Nummer: 80700 .| J.AP. van Benngkom
Laarstraat 13, 7201 CE ZUTPHEN
Vertrokken
Datum [14.06-1396 | MNaar  [Amsterdam
Code: IAF‘ I
Opmerking: |In verband met echtscheiding
Adres: IA van luykade 44
Postcode en plasts:  [1056 BC [MSTERDAM
Bron: |J. Bos
Wizigingen in gezin
Gean: IFam, J.A, van Bennekom Opslaan
Mieuwe hoofdbewoner: I 1183;| IJA van Bennekom - Grjpstia Annuleren
Selectiecodes: IﬁDJVD( J Sluiten

In het venster "vertrokken" staan dezelfde gegevens als bij het vertrek van
een heel gezin (hoofdstuk 3.2.1). De velden hebben hier ook dezelfde
betekenis.

Dit mutatiescherm bevat echter een extra venster om de wijzigingen in het
gezin te registreren. Want als er gezinsleden achterblijven, dan kan de naam
van het gezin en eventueel de hoofdbewoner veranderen.

Wijzigingen in gezin
Gezin IMW Y. wan Doarn
Miguwe HDDfdbewomer:I 1213J IY wan Doam
Selectiecodes: I J

De computer doet voor beide een suggestie, maar die kunt u overschrijven.

Gezin

De naam van het gezin zal in bepaalde gevallen kunnen wijzigen. Stel dat het
laatste kind vertrekt, dan zou de gezinsnaam van "Familie Janssen" naar
"Dhr. en mevr. K. Janssen" gewijzigd kunnen worden. Ook als de
hoofdbewoner of partner vertrekt terwijl er geen kinderen zijn, dan zal de
gezinsnaam veranderen. Dit veld wordt ingevuld met de suggestie die de
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3.2.2.1.

computer doet. Uiteraard kunt u dit aanpassen, indien u iets anders in wilt
vullen.

Nieuwe hoofdbewoner
Wanneer het gezinshoofd vertrekt, bijvoorbeeld bij een echtscheiding, dan
moet een nieuwe hoofdbewoner aangewezen worden. De computer doet
hiervoor een voorzet. Met F4 is hier een keuzelijst met achtergebleven
gezinsleden beschikbaar.

Selectiecodes
Bij het nieuwe gezinshoofd kunnen ook selectiecodes aangegeven worden.
Deze worden standaard overgenomen van de vorige hoofdbewoner.

De knoppen

Met de verschillende knoppen onderaan in het scherm kunt u gemakkelijk
opslaan, annuleren en het scherm sluiten.

Opslaan
Annuleren
Sluiten

Opslaan

U kiest voor opslaan en de mutatie staat in de bestanden. Merk op dat u niets
hoeft te veranderen aan soorten parochianen en andere moeilijke zaken. Dat
doet de computer voor u op het moment dat u voor opslaan kiest. De mutatie
wordt ook automatisch naar het mutatielog geschreven.

Annuleren |

Wanneer u nog voor het opslaan ontdekt dat de ingetikte gegevens niet
kloppen kunt u de mutatie nog ongedaan maken.

Sluiten |

Door op deze knop te klikken sluit u dit hele mutatiescherm.

Na opslaan komt u weer in het lege beginscherm. U kunt hier weer een
nieuw nummer kiezen of met 'Sluiten’ naar het menu terugkeren.

Van bedanken is sprake als een gezin te kennen geeft niet langer bij de kerk
te willen horen en zich ook niet aansluit bij een andere kerk. Administratief
lijkt deze mutatie veel op 'vertrek'. Men vertrekt echter zonder bestemming.
Bij bedanken hoort ook een andere soort parochiaan.

Het registreren van bedanken kan als "heel gezin" of per "gezinslid".

s KLA voor Windows

Instelingen Nawgeleﬂ Yenst

Bestand Dageliks | Mutaties Liisten
4« €« » Pl < “mmd‘m

E j:m t
Overleden
Geboren
Gedoopt
Geboren & Gedoopt
Eerste Communie
Vormsel
Huwelijk
Echtscheiding
“erhuizing
Gezin is Zoek.

Mutaties Inzien
Mutatieberichten
SiLA,

ﬂeel gezin
Gezinslid
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Het scherm voor het administreren van een gezin dat bedankt voor de kerk
ziet er als volgt uit:

. Bedank! gezin
Gean:

- Bedankt
Datum:
Code:
Opmerking:

Bronc

oml

L] L

Toon gean I

Annuleren

Sluiten

In het eerste veld moet het nummer ingevuld worden van het gezin dat
bedankt. Met F4 kan hier een keuzelijst opgeroepen worden:

Gezin
Maam Shaat | Postcode | Sit | Geboortedatum | MVl Hummer :I
IBEMMNEKOM VAN J.  MOORDERSTRAAT 17 T20MBC 1 01-03-1973 ] 1094
DEWL J.hd. FIETERSTR&AT  32B TZ08E M 1 05-11-1953 ] 10RS
DOORM YWaM D, ZUIDERDREEF 12 T202GE 1 01-12-1930 ] 1081
GO0L WM BEMMEKOR CHRISTOFFELSTRAAT 12 F201GD 1 124021957 L 110
GROOT OE D.C. TIMHOEWE  E1 T203EC 1 14-11-1952 ] TH2E
GROOT DE J.C. GEMTIAANSTRAAT 2 T20ZBC 1 04-03-1968 ] 1108
GROTEMDORST J.C. CHRISTOFFELSTRAAT 12 F201GD 1 01-01-1953 ] 1062
J4MS PETERS P RIETDEKKERSDREEF 133 7208Ex 7 15121963 L T2
JAMSEN J. WOORSTRAAT 56 T208B4 1 01-02-1956 ] 1097
JAMSEN J. OUDE GRACHT 45 T20THY 1 15-04-1963 ] 1120
FLAASSEM K. MIELWSTRAST 17 204D 1 11-12-1961 ] 1z
KRUIKEMTJES WaM GE TINHOEYE 23 V203BC 1 15-04-1964 L 1104
SCHANMS VAN DER WEF WOORSTRAAT 12 201 1 01-12-1965 L4 a2
SLUIS WAN DER . SOUTYAARDERSPLAATS  T204BM 1 01-12-1953 ] 1023
Tadk Wan DER P WOLDERSGRACHT 157 7201ES 1 01-12-19:21 ] 792
AT DE W LOCIERSGRACHT 17 102240 1 01-11-1953 ] TH1E
"+ OLTERS J. KASTEELHET 17 T208EW 1 01-01-1971 ] EEM?LI
Ok | Lnnuleren | Zoek... |

Verder hoeft u dan alleen nog de gegevens in het venster "bedankt" in te
vullen om de mutatie administratief compleet te maken:

i Bedankt gezin ] 1

—gezin:

Gezin: I 1044 _| |Fam. JA.P. van Benkekom
— Bedankt:

Datum: 6052001 |

Code: IG M _I

Opmerking: IKwamen al geruirme tijd nist meer in de kerk.

Bror: IPastoor

Opslaan | Toon gezin | Annuleren Sluiten
De velden in dit venster hebben de volgende betekenis:
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Datum
De datum waarop deze mutatie ingaat.

SILA dd
De datum waarop deze mutatie aan SILA gemeld is.

Code

Een aanduiding voor de statistiek, die aangeeft of men bedankt heeft zonder
zich bij een andere kerk aan te sluiten, of dat men overgegaan is naar een
ander kerkgenootschap. De codes zijn te wijzigen bij de instellingen
(hoofdstuk 5.12). Met F4 is een keuzelijst beschikbaar.

Opmerking
Een vrije tekst van één regel.

Bron
Hier vult u in hoe u aan de gegevens komt; eventueel kan hier een verwijzing
naar het archief opgenomen worden.

De knoppen

Met de verschillende knoppen onderaan in het scherm kunt u makkelijk
opslaan, annuleren en het scherm sluiten.

i Opslaan | Taoon gezin | Annuleren Sluiten

Opslaan |

U kiest voor opslaan en de mutatie staat in de bestanden. Merk op dat u niets
hoeft te veranderen aan soorten parochianen en andere moeilijke zaken. Dat
doet de computer voor u op het moment dat u voor opslaan kiest. De mutatie
wordt ook automatisch naar het mutatielog geschreven.

Toon gezin |

U krijgt een overzicht van alle gezinsleden in tabelvorm op het scherm.

Annuleren |

Wanneer u nog vo6r het opslaan ontdekt dat de ingetikte gegevens niet
kloppen kunt u de mutatie nog ongedaan maken.

Sluiten |

Door op deze knop te klikken sluit u dit hele mutatiescherm.

Na opslaan komt u weer in het lege beginscherm. U kunt hier weer een
nieuw nummer kiezen of met 'Sluiten' naar het menu terugkeren.

Wanneer een lid van een gezin bedankt voor de kerk, en er blijven nog
gezinsleden achter die wel bij de parochie blijven, dan wordt dat met dit
scherm geadministreerd. Betreft het een zelfstandig wonend iemand, dan
wordt het bedanken geadministreerd met het scherm voor bedanken van een
gezin (hoofdstuk 3.3.1); er blijven immers geen gezinsleden achter.

Het scherm voor het administreren van bedanken van een parochiaan ziet er
als volgt uit:
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! Bedankt parochiaan

In het eerste veld geeft u een lidnummer op. Hier kunt u een keuzelijst

oproepen:

BENMEKOM VAN JG.
BENMEKOM VAN J K.
BENMEKOM VAN J M.
BENMEKOM VAN P.
BENMEKOM VAN .

BENMEKOM WaN VERSLOOT G NOORDERSTRAAT 17 F201BC 01121973

DEYL J.M.
DEYL M.
DEYLGROOT DE J.M

YOLDERSDREEF 127 7288w 15-05-1937
YOORSTRAAT 56 7208BA 15-051937
YOLDERSDREEF 127 7288w 15-05-1937
NOORDERSTRAAT 17 F2MBC 15-051997
YOLDERSDREEF 127 7az2eBw 03-01-1933

PIETERSTRAAT 328 7208BM 05-11-1959
PIETERSTRAAT 328 7azepw 01011997
PIETERSTRAAT 328 7328BW 10-01-1961
ZUIDERDREEF 12 7202GE|01-12-1930
ZUIDERDREEF 12 7202GE 30-03-1933
CHRISTOFFELSTRAAT 12 7201GD  12-02-1357
TINHOEYE 1 F203BC 14-11-1952
GENTIAANSTRAAT 2 7202BC  |04-03-1966

Wanneer een parochiaan gekozen is verschijnen de naam en het adres op het

scherm:

: Bedankt parochiaan

01-06-1939

n verband met echischeiding

Fam G.J. van Bennekom
J6.J van Bennskom Verdoot
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In het venster "onttrokken" vult u de specifieke gegevens met betrekking tot
de onttrekking in. De betekenis van deze zijn beschreven in de vorige
paragraaf (hoofdstuk 3.3.1).

Dit mutatiescherm bevat echter een extra venster om de wijzigingen in het
gezin te registreren. Want als er gezinsleden achterblijven, dan kan de naam
van het gezin en eventueel de hoofdbewoner veranderen.

Wiggingen gezn
Nzam geain: IFam G.J. van Bennekom M
Nieuwe hoofdbewoner. | 20062 | [B.J. van Bennekom - Versoot Annieren

Selectecodes: favx & —

De computer doet voor beide een suggestie, maar die kunt u overschrijven.

Gezin

De naam van het gezin zal in bepaalde gevallen kunnen wijzigen. Stel dat het
laatste kind zich onttrekt, dan zou de gezinsnaam van "Familie Janssen" naar
"Dhr. en mevr. K. Janssen" gewijzigd kunnen worden. Ook als de
hoofdbewoner of partner zicht onttrekt terwijl er geen kinderen zijn, dan zal
de gezinsnaam veranderen. Dit veld wordt ingevuld met de suggestie die de
computer doet. Uiteraard kunt u dit aanpassen, indien u iets anders in wilt
vullen.

Nieuwe hoofdbewoner

Wanneer het gezinshoofd zicht onttrekt, bijvoorbeeld bij een echtscheiding,
dan moet een nieuwe hoofdbewoner aangewezen worden. De computer doet
hiervoor een voorzet. Er is hier een keuzelijst met achtergebleven
gezinsleden beschikbaar.

Selectiecodes
Bij het nieuwe gezinshoofd kunnen ook selectiecodes aangegeven worden.
Deze worden standaard overgenomen van de vorige hoofdbewoner.

De knoppen

Met de verschillende knoppen onderaan in het scherm kunt u gemakkelijk
opslaan, annuleren en het scherm sluiten.

Opslaan |
Annuleren |
Sluiten |

Opslaan |

U kiest voor opslaan en de mutatie staat in de bestanden. Merk op dat u niets
hoeft te veranderen aan soorten parochianen en andere moeilijke zaken. Dat
doet de computer voor u op het moment dat u voor opslaan kiest. De mutatie
wordt ook automatisch naar het mutatielog geschreven.

Annuleren |

Wanneer u nog voor het opslaan ontdekt dat de ingetikte gegevens niet
kloppen kunt u de mutatie nog ongedaan maken.
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Sluiten |

Door op deze knop te klikken sluit u dit hele mutatiescherm.

Na opslaan komt u weer in het lege beginscherm. U kunt hier weer een
nieuw nummer kiezen of met <ESC> naar het menu terugkeren.

3.4. Overlijden

Wanneer een parochiaan overlijdt, dan wordt dat hier geadministreerd. Het
scherm ziet er als volgt uit:

+ Dverlilden
Overedene
Parochiaan Nummer:

Gegevens overliden
Dverlidensdatum:

Dpmerking:

Bron:

Wijzigingen in gezin
Gezin:

Indicatoren:

Nieuwe hoofdbewoner. |

O] ]

=1

Opslaan |

Annuleren l Shiiten I

In het eerste veld moet een nummer ingevuld worden. U kunt hier een

keuzelijst oproepen:

]

Maam | Straat [P | Gebdatum [ it [ Mav [ S| PG ]
BEMMEKDM VAN J. NOORDERSTRAAT 17 7200BC 01031979 19 M 1 0

BENNEKOM VAN J.G. YOLDERSDREEF 127 7328w 15051997 1 M 1 2 =
BENNEKOM VAN JK. YOORSTRAAT 56 7208BA 15051997 1 M 13
BEMNEKDM WaN JM. YOLDERSDREEF 127 7I2EEW 15051997 1 W 1 2
BEMHEKOM VAN P. NOORDERSTR&AT 17 7201BC 15051997 1 M 1 2
BEMMEKOM VAN V. YOLDERSDREEF 127 7a28Ew 030141989 10 W 12
BENNEKOM V&N VERSLOOT G NOORDERSTRAAT 17 7201BC 01421973 25 v 11
DEYL J.M. PIETERSTRAAT 328 7208BM 051141959 33 M 10
DEYL M. PIETERSTRAAT 326 7I2EEW 0101997 2 0M 12
DEYL GROOT DE JM. PIETERSTRAAT 328 7a2EEw 100141981 38 v 11
DOORMN VAN D. ZUIDERDREEF 12 7202GE (014121930 68 M 10
DOORN VAN GROOT DE D.wit ZUIDERDREEF 12 7202GE 30081933 65 v 11
GOOL VAN BENNEKOM VAN w CHRISTOFFELSTRAAT 12 7201GD 120241957 41 ¥ 1 0
GROOT DE D.C. TIMHOEVE &1 7203C 14414952 45 M 10

GROOT DE J.C. GEMTIAANSTRAAT 2 7202BC 40396 22 M 10 =

Ok | gnnulerenl Zoek. .. |

Wanneer u een parochiaan geselecteerd heeft verschijnen de naam en het

adres op het scherm:
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\ Overlijden H=E
~ Overledene '
Parochiaan Nummer: I 1062 ... I J. van Bennekom
Moorderstraat 17
7201 BC Z2utphen

[ Gegevens overliden

Ovedidensdatum: ~ [13061935 .| Plaals [Zutphen

Opmerking: |
Bron: IHouwkaart
Wijzigingen in gezin
Gezin: IFam‘ G.J. van Bennekom
Nieuwe hoofdbewoner. | 80062 _..| [G.J. van Bennekom - Versloot

Selectiecodes: IA‘M |
Opslaan I Annuleren Shuiten

Vervolgens vult u de rubriek "overleden" in. De velden hebben hier de
volgende betekenis:

Overlijdensdatum
De datum van overlijden. Deze datum bepaalt of iemand op het
overlijdensregister komt.

Plaats
Hier kan desgewenst de plaats van overlijden ingevuld worden.

Opmerking
Hier is ruimte voor een vrije tekst van maximaal één regel.

Bron
Hier vult u in hoe u aan de gegevens komt; eventueel kan hier een verwijzing
naar het archief opgenomen worden.

Dit mutatiescherm bevat nog een venster om de wijzigingen in het gezin te
registreren. Want als er gezinsleden achterblijven, dan kan de naam van het
gezin en eventueel de hoofdbewoner veranderen.

Wijzigingen Gezin

Meam gezin: IMW. G.A wvan Doorn -Vergroot

Miguwe hoofdbewaoner. I i J IG.A. wan Doorn - Vergroot

Selectiecodes: Iﬂ "

De computer doet voor beide een suggestie, maar die kunt u overschrijven.

Gezin

De naam van het gezin zal in bepaalde gevallen kunnen wijzigen. Stel dat
meneer Jansen overlijdt, dan zou de gezinsnaam van "Familie Janssen" naar
"Mevr. K. Janssen" gewijzigd kunnen worden. Dit veld wordt ingevuld met
de suggestie die de computer doet. Uiteraard kunt u dit aanpassen, indien u
iets anders in wilt vullen.

Nieuwe hoofdbewoner

Wanneer het gezinshoofd overlijdt, dan moet een nieuwe hoofdbewoner
aangewezen worden. De computer doet hiervoor een voorzet. Er is een
keuzelijst met achtergebleven gezinsleden beschikbaar.
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3.5. Geboren
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34.1.1.

Selectiecodes
Bij het nieuwe gezinshoofd kunnen ook selectiecodes aangegeven worden.
Deze worden standaard overgenomen van de vorige hoofdbewoner.

De knoppen

Met de verschillende knoppen onderaan in het scherm kunt u gemakkelijk
opslaan, annuleren en het scherm sluiten.

Opzlaan |

Annuleren | Sluiten |

Opslaan |

U kiest voor opslaan en de mutatie staat in de bestanden. Merk op dat u niets
hoeft te veranderen aan soorten parochianen en andere moeilijke zaken. Dat
doet de computer voor u op het moment dat u voor opslaan kiest. De mutatie
wordt ook automatisch naar het mutatielog geschreven.

Annuleren |

Wanneer u nog voor het opslaan ontdekt dat de ingetikte gegevens niet
kloppen kunt u de mutatie nog ongedaan maken.

Sluiten |

Door op deze knop te klikken sluit u dit hele mutatiescherm.

Na opslaan komt u weer in het lege beginscherm. U kunt hier weer een
nieuw nummer kiezen of met 'Sluiten' naar het menu terugkeren.

Voor het administreren van de geboorte van een kind komt u in het
onderstaande scherm:

& 3

\ Geboorte

— Gezin
Gezin: I

o

r~ Geboren

Roepnaam met achternaam:

Alfabetisch:

Coopnamen:

Roepnaam:

|
|
|
I Geslacht: I l

Geboortedatum:

I l Plaats:

Opmerking: I

Bror: I

Opslaan |

Annuleren | Sluiten |

Wanneer u meteen ook de doop in de administratie wilt invoeren, dan kan
dat met het scherm dat besproken wordt in hoofdstuk 3.7.
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Het eerste dat u moet invullen is het nummer van het gezin waar het kind
geboren wordt. Met F4 kunt u hier een keuzelijst oproepen met alle
gezinnen:

Maam | Straat | Postcode | Srt | Geboortedatum | MVl Murnrer :I
BEMMEKOM VAN J.  NOORDERSTRAAT 17 T20BC 1 01-03-1979 b4 1094
DEYL J.M. FIETERSTRAAT  32B T208BM 1 05-11-1959 bl 1085
DOORM Wak D. ZUIDERDREEF 12 T20ZGE 1 01-12-1930 bl 1051
GOOLWAM BEMMEKOK CHRISTOFFELSTRAAT 12 7201GD 1 12-02-1957 i 1101
GROOT DE D.C. TINHOEWE &1 T203BC 1 14-11-1952 bl 728
GROOT DE J.C. GEMTIAANSTRAAT 2 T20ZBC 1 04-03-1366 bl 1108
GROTEMDORST J.C. CHRISTOFFELSTRAAT 12 7201GD 1 01-01-1959 bl 1083
JANS FETERS P. RIETDEKKERSDREEF 133 72088X 7 15-12-1963 i 792z
JANSEN ). VOORSTRAAT 5R 720884 1 01-02-1956 M 1097
JANSEN ). OUDE GRACHT 45 F201HY 1 15-04-1989 M 1120
KLABSSEM K. MNIELMWSTRAAT 17 72MaD 1 11-12-1961 M 1013
KRUIKENTJES V&N GE TINHOEWE 23 7203BC 1 15-04-1964 i 1104
SCHANS WaN DER WEF WOORSTRAAT 12 72011 1 01-12-1965 i 7927
SLUIS WaN DER J. Z0UTWVASRDERSPLAATS  7204BM 1 01-12-1959 M 102z
Task WaN DER P. VOLDERSGRACHT 157 7201ES 1 01-12-1921 M 792z
WA T DE LOOIERSGRACHT 17 10224 1 01-11-1959 M 7I1E
"+0OLTERS J. KASTEELHET 17 J208Ew N 01-01-1971 M 894?;|

Ol I gnnulerenl Zoek... |

Wanneer u het gezin geselecteerd heeft, kunt u in het venster 'Geboren' alle
gegevens van het kind invullen:

| Geboorte HE

—Gezin

Gezin: [ 013 L] [Dhr W Wilemse

— Gebaren
1226

Roepnaam met achternaarn; IF‘auI willernse

Alfabetisch: IWILLEMSE PL.M.

Claopriamen: IF‘aqus taria

Roepnaam: IF‘auI Geslacht; IM i
Geboortedatun: ID‘I -04-2000 l Plaats: Zutphien

Opmerking: I

Bran: IGeboortekaartH

Opslaan | Annuleren Sluiten

De velden in dit venster hebben de volgende betekenis:

SILA nummer
Het nummer dat SILA aan het kind gegeven heeft. Dit is alleen van belang
voor parochies die bij SILA aangesloten zijn.

Nummer
Het nummer van de nieuwe parochiaan. Dit nummer wordt automatisch
gekozen. U kunt het niet zelf aanpassen.

Roepnaam met achternaam
De roepnaam en achternaam van het kind. De achternaam staat reeds
vooringevuld met de achternaam van de vader.

Alfabetisch

De naam zoals die gebruikt wordt voor het alfabetisch op naam sorteren van
lijsten. Deze gealfabetiseerde naam wordt automatisch door de computer
bepaald uit de naam en de doopnamen. U hoeft dit gegeven normaal
gesproken niet aan te passen.
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Doopnamen
De doopnamen van het kind.

Roepnaam
De roepnaam van het kind. De eerste letter wordt automatisch een
hoofdletter.

Geslacht
M-=jongen, V=meisje.

Geboortedatum
Spreekt voor zich.

Plaats
Eventueel kunt u hier de plaats invullen waar de geboorte plaatsvond.

Opmerking
Een vrije tekst van één regel. Deze tekst komt in het parochianenbestand
terecht.

Bron

Hier vermeldt u hoe u aan deze mutatie komt. Ook kunt u hier desgewenst
een verwijzing naar het archief opnemen. Deze tekst komt alleen in het
mutatiebestand te staan.

Wanneer alle gegevens ingevuld zijn klikt u op de knop "Opslaan" onderin
het scherm en de mutatie is compleet.

Bij de systeeminstellingen (zie 5.15) kunt u opgeven welke soort parochiaan
een ongedoopt kind krijgt; meestal 2 (geen lid).

3.6. Doop

Er zijn twee schermen om doop te registreren. Wanneer het één persoon
(kind) betreft, dan kan van het eerste scherm gebruik gemaakt worden. Soms
worden er echter meerdere dopen op dezelfde dag bediend. In dat geval kan
gebruik gemaakt worden van een ander scherm, waarin dit efficiénter
ingevoerd kan worden.

3.6.1. Eén persoon

Wanneer een volwassene of een kind gedoopt wordt, administreert u dat in
dit scherm. Wilt u de doop tegelijk administreren met de geboorte, dan kan
dat met het scherm uit hoofdstuk 3.7. Het scherm voor het registreren van
een doop ziet er als volgt uit:

i Doop & E3

— Pamochianen:

MNurmnrer: I l

— Gedoopt;

o

Plaats: I

Pastor: I _I

Meter: l

D atum;

Code:

Kerk:

Peter:

Opraerking:

T

Bron:

Opslaan | Annuleren Sluiten
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Bij het eerste veld vult u het nummer in. U kunt een keuzelijst oproepen van
alle personen die nog niet gedoopt zijn:

leden x|

Naam | St | PC__ | Gebdatum [ Lit [ Ma [ s [Fia ][ a]
GROOT DE HELKELOM ¥AN G TINHOEVE &1 7203BC 03121956 40 ¥ 1 1

JANSEN . OUDE GRACHT 45 7AMHY 15041363 23 M 10 .
JANSEM M.J.C. YOORSTRAAT 56 7208EA  TBOGASIT 7 W 1 2
JANSEM SCHELTENS F. DUDE GRACHT 45 FANHY 15041971 27 M 11
SLUIS VAN DEF J.C. ZOUTVAARDERSFLAATS 12 7204BN 15051397 1 M 1 2
SLUIS VAN DER Pl ZOUTVAARDERSFLAATS 12 7204BN 15051397 1 M 1 2
[W/ILLEMSE /. MEUWSTREAT 17 724D M1 2

|

Ok Annuleren Zoek... |

Wanneer de persoon geselecteerd is, verschijnen de naam en het adres op het
scherm:

=10 ]
— Parochianen:

Hummer: I 1208 .. l J. Janzen

Finsestraat 12
7202 CE ZUTPHEM

— Gedoopt:
Daturn: |zondag & apri 1997 [

Code: IEF' I Plaats: IZutphen
Kerk: IHK I Pastar: IJ. Janzen _I

I eter: I

Peter:

|
Opraerking: I
|

Bron:

Opslaan | Annuleren | Sluiten

In het venster "gedoopt" kunt u de volgende gegevens invullen:

Datum
De datum waarop de doop bediend is. Deze datum bepaalt of een parochiaan
op het doopregister komt.

SILA dd
De datum waarop deze mutatie aan SILA gemeld is.

Code

Een code waarmee voor de statistiek aangegeven kan worden wat voor soort
doop het betrof, bijvoorbeeld kinderdoop of volwassendoop. Met F4 is een
keuzelijst beschikbaar. Bij de stamgegevens (zie 5.12) kunnen de codes
aangepast worden.

Plaats
De plaats waar de doop bediend is; meestal de eigen woonplaats.

Kerk
Kerkgenootschap waar iemand gedoopt is.

Pastor
De pastor die de doop bediend heeft. Dit gegeven kan van belang zijn voor
het maken van attestaties.
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3.6.2. Meerdere dopen.

Opmerking
Een vrije tekst van maximaal één regel.

Bron
Hier vermeldt u hoe u aan deze mutatie komt. Ook kunt u hier desgewenst
een verwijzing naar het archief opnemen.

Tenslotte klikt u op de knop voor "Opslaan" en de doop is administratief
verwerkt.

Wanneer meerdere dopen op dezelfde dag bediend worden, dan kan dit het
eenvoudigst met dit scherm geadministreerd worden.

! Lijst van personen die gedoopt zijn =10l

Selecteer de personen:

Maam |Adres | Geboortedatum |:|
ZUIDERCREEF 12 16 mei 1968
JAMSEN J. FINSESTRAAT 12 15 apiil 1969
N RIETBERGSTRAAT 15 16 juni 1991
S P FINSESTRAAT 12 15 april 1971
MIEUW/STRAAT 17 3 september 1361
ZWART DE J.C OUDE GRACHT 27 15 rnei 1997
|
Doopdatum: Izondag 8 april 2001 _I

Code: IEF' l Plaats: IZutphen
Kerk: IH K l Paztar: IJ. Janzen _I

Opmerking; I

Venwerken | Annuleren | Sluiten |

Eerst worden in het bovenste deel degenen geselecteerd die gedoopt zijn. Dit
kan door in de tabel op de namen te klikken met de muis of door op de juiste
regels op de spatiebalk te drukken.

Daarna vult u het onderste deel in. De gegevens die ingevuld moeten worden
zijn dezelfde als bij de doop van één persoon.

Met de knop verwerken worden deze gegevens bij iedere geselecteerde
persoon verwerkt. De mutaties worden ook in het mutatiebestand
opgenomen, zodat ze meegenomen worden in de mutatieberichtgeving.

3.7. Geboren & gedoopt

3.7.1. Geboortegegevens

©TopSoft b.v
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In een aantal gevallen, met name als de doop vrij kort na de geboorte
plaatsvindt, zullen de geboorte en de doop tegelijk geadministreerd worden.
Met dit scherm kan dit in één keer. Het scherm bestaat uit twee tabbladen:
een voor de geboortegegevens en een voor de doopgegevens. De
verschillende tabbladen lijken sterk op de afzonderlijke mutatieschermen
(zie 3.5 en 3.6).

Het eerste tabblad met geboortegegevens ziet er als volgt uit:
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\ Geboorte en Doop

IS B3

Gegin;

-

[eboortegegevens | Dggpgegevens|

Parachiaan Numrmer |92??9

Floep- en achtemaam:
Alfabetizch:
Doopnarmen:
Roepnaam:
Geboortedatum:

Uprnerking:

_J Plaats:

!
!
|
| Geslacht
!
|

Eerst wordt weer het gezinsnummer gevraagd. Er is een keuzelijst
beschikbaar:

Maam Postcode | St | Geboortedatum | MY | Mummer |+
BEMMNEKOM VAN J 17 7Z201BC 1 01-03-1979 M 1094
DEYL J.M. PIETERSTRAST 328 7208EM 1 05-11-1959 M 1059—'
DOORM VAN D. ZUIDERDREEF 12 7202GE 1 01-12-1930 M 1051
GOOLWAM BEMMEKOW CHRISTOFFELSTRAAT 12 7201GD 1 12-02-1957 W 110
GROOTDE D.C. TIMHOEVYE  E1 7203BC 1 14-11-1952 M 7925
GROOT DE J.C. GEMTISAMSTRAAT 2 7202BC 1 04-03-1966 M 1108
GROTENDORST J.C. CHRISTOFFELSTRAAT 12 7201GD 1 01-01-1959 M 1063
[JaMS PETERS P. RIETDEKKERSDREEF 199 7208EX 7 15-12-1963 W 7922
[AMSEM J. WOORSTRA4AT 56 72084, 1 01-02-1956 M 1097
[AMSEM J. OUDE GRACHT 45 720HY 1 15-04-1969 M 1120
KLAASSEN K. NIELWSTRAAT 17 720AD 1 11-12-1961 M 1013
KRUIKEMTJES VAN GE TINHOEVE 23 7203BC 1 15-04-1964 i 1104
SCHAMS WaM DER WEF WOORSTRAAT 12 7201 1 01-12-1965 i 7927
SLUIS AN DER J. ZOUTYAARDERSPLAATS  7204BNM 1 01-12-1959 b 1023
TAAK VAN DER P. WOLDERSGRACHT 157 7201ES 1 01121821 b 7923
WIT DE Jw LODIERSGRACHT 17 102240 1 01-11-1959 b 7918
WOLTERS J. KASTEELHET 17 7208BWw 1 01-01-1571 b E347 =

Ok Annuleren Zoek, I
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\ Geboorte en Doop !E[E

Gezin: | 1DS4J |Fam.J. wan Bennekom

Geboortegegevens | Doopgegevensl

Parochiaan Nummer |92??9

Foep- en achtemaan: |F‘au| van Bennekam

Alabetisch: [BENNEKOM VAN P.M.

Doopnamen: IF‘aulus Maria

Roepnaam: |F‘aul B IM J
[eboartedatum: |D2-04-1 939 J Plaats: |Zut|:uhen

Opmerking: ||

De naam van het gezin verschijnt achter het nummer. In het tabblad

"Geboortegegevens" vult u nu alle gegevens in die met geboorte te maken
hebben.

Met <ENTER> in het laatste veld (Opmerking) komt u in het volgende
tabblad met de doopgegevens.

REET

Gezin: I 1US4J IFam. J. wan Bennek.om

Geboortegegevens DUDPQBQBVanl

[ abum: |znndag G februarn 2000 _I

Code: IEP | Plaats: IZutpher‘
kerk: IHK | Pastor: I J

Opmerking doop: I

Peter: I Meter: I

Bran: IF'astor

Opslaan | Annuleren Sluiten

Daarna worden de gegevens met betrekking tot de doop ingevuld. Dit zijn
dezelfde gegevens als besproken in hoofdstuk 3.6.

Tenslotte kiest u in dit tweede tabblad voor opslaan en de mutatie is
administratief verwerkt.
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3.8. Eerste Communie

3.8.1. Eén persoon
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Er zijn twee schermen om Eerste Communie te registreren. Wanneer het één
persoon betreft, dan kan van het eerste scherm gebruik gemaakt worden.
Soms vinden er echter meerdere Eerste Communies op dezelfde dag plaats.
In dat geval kan gebruik gemaakt worden van een tweede scherm, waarin dit

efficiénter ingevoerd kan worden

Wanneer een parochiaan eerste communie doet, dan wordt dat hier
administratief verwerkt. Het scherm ziet er als volgt uit:

: Eerste Communie

Parochianen:

Parochiaan Nummer:

Eerste Communie:

Datum eerste communie: |
Code: |

Plaats:

Pastor:

Opmerking: I

Verdere wijzigingen:

Bror: I

Selectiecodes: I _I

Opslaan I

Annuleren I Shuiten

In het eerste veld wordt het nummer ingevuld van de parochiaan die eerste
communie doet. Hier kan met F4 een keuzelijst opgeroepen worden:

leden B
Maam | Straat [P | Gebudatum [ Lit| Mav | st|PiG[ =]
EENHERDM YAN d P, ‘VOLDERSDREEF 127 7328BW 01101963 5 M 1 0
BEMMEKOM YN J.G. VOLDERSDREEF 127 7I2EBW 15051997 1 M 1 2 =
BEMMEKOM WaN K. VOORSTRAAT 56 720885 15051337 1 M 1 3
BEMMEKOM WAN J.M. VOLDERSDREEF 127 TIZEBW 15051397 1 w1 2
BEMMEKOM WaN P. NOORDERSTRAAT 17 7201BC 150513397 1 M 1 2
BEMMEKOM WaN . VOLDERSDREEF 127 7IEBW 030141389 10 W 1 2
BEMMEKOM YN VERSLOOT GNOORDERSTRAAT 17 720MBC |M421973 25 v 11
DEYL M. PIETERSTRAAT 328 7IZEBW 010141397 2 M 1 2
DOORMN &N GROOT DE D.w/b ZUIDERDREEF 12 722GE 30094333 55 v 1 A
GOOL WaN JP.C. CHRISTOFFELSTRAAT 7201GD O1-0141975 24 M 2 1
GROOT DE J.C. GEMTIAANSTRAAT 2 7202BC |4-031366 22 M 1 D0
GROOT DE GRINTEN V&N DER GENTIAANSTRAAT 2 7202BC 12121973 25 v 11
JANS P, RIETDEKKERSDREEF 199  72088X (01121993 5 v 7 2
ANSEM J. YOORSTRAAT 56 720884 01-024356 42 M 10
KRUIKEMTJES VAH GEERLINGS TINHOEVE 23 7203BC 15041364 4 ¥ 1 0 =l

Ok I Annuleren Zoek... I

In deze keuzelijst staan alleen degenen die wel gedoopt

Eerste Communie gedaan hebben.

zijn, maar geen

Wanneer een parochiaan geselecteerd is verschijnen de naam en het adres in

het bovenste venster.

In het venster 'Eerste Communie' vult u vervolgens de gevraagde gegevens

m.
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: Eerste Communie M=l E3
1~ Parochianen:
Parochiaan Nummer: 1085 .| JW. van der Scheer
Nieuwstraat 17
7201 AD Zutphen
: Eerste Communie:
Datum eerste communie: |U5-US-1 934 _|
Code: IEF o I Plaats: I
Pastor: ). Bos
Opmerking: [
~Verdere wijzigingen:
Bron: IJ. Bos
Selectiecodes: [ =

Opslaan I Annuleren Sluten

De velden in dit venster hebben de volgende betekenis:

Datum
De datum van Eerste Communie. Deze datum bepaalt of de gebeurtenis op
het register komt.

Code

Een code om voor de statistick onderscheid te maken tussen verschillende
soorten Eerste Communie. Met F4 is een keuzelijst beschikbaar. De codes
kunnen bij de instellingen (hoofdstuk 5.12) aangepast worden.

Plaats
De plaats waar de Eerste Communie plaatsgevonden heeft, meestal de eigen
plaats.

Kerk
Kerkgenootschap waar iemand Eerste Communie gedaan heeft.

Pastor
De pastor waarbij de Eerste Communie plaatsgevonden heeft. Dit gegeven is
van belang voor het maken van attestaties.

Opmerking
Een vrije tekst van maximaal één regel.

Bron
Hier vult u in hoe u aan de informatie komt.

Selectiecodes

Bij het doen van eerste communie kunnen de selectiecodes van een
parochiaan veranderen. Daarom kunt u op dit scherm ook meteen deze
selectiecodes aanpassen. Met F4 is een speciale keuzelijst beschikbaar. Zie
ook hoofdstuk 5.11.

Wanneer alle gegevens correct ingevoerd zijn klikt u onderin op de knop
"Opslaan". U komt dan weer in een leeg scherm en kunt de volgende Eerste
Communie administreren of met 'Sluiten’ naar het menu terugkeren.

3.8.2. Eerste Communie meerdere personen

©TopSoft b.v

Wanneer meerdere Eerste Communies op dezelfde dag plaatsvinden, dan kan
dit het eenvoudigst met dit scherm geadministreerd worden.
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3.9. Vormsel

3.9.1. Eén persoon

©TopSoft b.v
4.109

it
Selecteer de personen:
Naam Adres | Geboortedatum | d

GOOL VAN J.H.M. COEHOORMSIMGEL 81 5 juni 1988

GOOL WAl J.P. COEHOORMSIMGEL 81 29 mei 1983

GOOL WAl JP.C. CHRISTOFFELSTR&AT 12 1 januari 1975

GOOL VAW GROOT DE J.D. JULIANALSAN KONINGIN - 15 12 juli 1965

GO0 5 MIELWSTRAAT 45 1 november 1966
JULIANALSAN KOMINGIN - 15 & mei 1957 —
GEMNTIAANSTRAAT 2 4 maart 1966

GENTIAANSTRAAT 2 12 december 1973 LI

D aturn eerste communie: Izondag 1 april 2001 _I

Code: IEF' l Flaats: IZutphen
Kerk: IFl K. l Pastar: IJ. Janzen _I

Opmerking: I

Wenwerken | Anruleren | Sluiten I

Eerst worden in het bovenste deel degenen geselecteerd die Eerste
Communie gedaan hebben. Dit kan door in de tabel op de namen te klikken
met de muis of door op de juiste regels op de spatiebalk te klikken.

Daarna vult u het onderste deel in. De gegevens die ingevuld moeten worden
zijn dezelfde als bij de Eerste Communie van één persoon.

Met de knop verwerken worden deze gegevens bij iedere geselecteerde
persoon verwerkt. De mutaties worden ook in het mutatiebestand
opgenomen, zodat ze meegenomen worden in de mutatieberichtgeving.

Er zijn twee schermen om Vormsel te registreren. Wanneer het één persoon
betreft, dan kan van het eerste scherm gebruik gemaakt worden. Soms
worden er echter meerdere personen tegelijk gevormd. In dat geval kan
gebruik gemaakt worden van een tweede scherm, waarin dit efficiénter
ingevoerd kan worden

Wanneer een parochiaan gevormd wordt, dan wordt dat hier administratief
verwerkt. Het scherm ziet er als volgt uit:

 Yormsel | =[]

Parochianen:

patochiaan: |

~ Vormsel

Vormsel Datum: | .| Plaats: [

Code: | Pastor: |

Opmerking: |

- Yerdere wijzigingen:
Bron:

Selectiecodes: | | |

Opslaan areren | Shiten |

In het eerste veld wordt het nummer ingevuld van de parochiaan die
gevormd is. Hier kan met F4 een keuzelijst opgeroepen worden:
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leden B
Maam | Straat [P | Gebdatum [ it [ Mav [ S| PG ]
BEMNERDM VAN 48P, "WOLDERSDREEF 127 7328BW 01101963 5 M 1 0
BENNEKOM VN J.G. YOLDERSDREEF 127 7328w 15051997 1 M 1 2 =
BENNEKOM VAN JK. YOORSTRAAT 56 7208BA 15051997 1 M 13
BEMNEKDM WaN JM. YOLDERSDREEF 127 7I2EEW 15051997 1 W 1 2
BEMHEKOM VAN P. NOORDERSTR&AT 17 7201BC 15051997 1 M 1 2
BEMMEKOM VAN V. YOLDERSDREEF 127 7a28Ew 030141989 10 W 12
BENNEKOM V&N VERSLOOT G NOORDERSTRAAT 17 7201BC 01421973 25 v 11
DEYL M. PIETERSTRAAT 328 7I2EEW 010141997 2 M 12
DOORN &N GROOT DE D.wlt ZUIDERDREEF 12 7R02GE 30091933 65 W 1A
GOOLWAN JP.C. CHRISTOFFELSTRAAT 12 7201GD 010141975 24 M 2 1
GROOT DE J.C. GEMTIAANSTRAAT 2 7202BC 40196 22 M 10
GROOT DE GRINTEN VAN DER GENTIAANSTRAAT 2 7202BC 12120972 25 v 11
JANS P, RIETDEKKERSDREEF 199  7208BX (01121993 5 W 7 2
JANSEN . YOORSTRAAT 56 7208BA 01021956 42 M 10
KRUIKENTJES VAN GEERLINGS TINHOEVE 23 7203BC 15041984 34 W 10 =

Ok | Annuleren | Zoek. .. |

In deze keuzelijst staan alleen degenen die wel gedoopt, maar niet gevormd
zijn.

Wanneer een parochiaan geselecteerd is verschijnen de naam en het adres in
het bovenste venster.

In het venster 'Vormsel' vult u vervolgens de gevraagde gegevens in.

: Vormsel | 1] x|
 Parochianen:
parochiaan: I 1085 I J.W. van der Scheer
Niguwstraat 17
7201 AD Zutphen
Vormsel:
Vormsel Datum:  03-06-1936 .| Plaats |
Code: IEP I Pastor. IJ. Bos
Opmerking: |
Verdere wijzigingen:
Bron: IJ. Bos
Selectiecodes: |0 =

Opslaan | Annuleren Sluiten

De velden in dit venster hebben de volgende betekenis:

Datum
De datum van het Vormsel. Deze datum bepaalt of de gebeurtenis op het
register komt.

Plaats
De plaats waar de vorming plaatsgevonden heeft, meestal de eigen plaats.

Pastor
De pastoor of vormheer.

Opmerking
Een vrije tekst van maximaal één regel.

Bron
Hier vult u in hoe u aan de informatie komt.
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Selectiecodes

Bij het Vormsel kunnen de selectiecodes van een parochiaan veranderen.
Daarom kunt u op dit scherm ook meteen deze selectiecodes aanpassen. Met
F4 is een speciale keuzelijst beschikbaar. Zie ook hoofdstuk 5.11.

Wanneer alle gegevens correct ingevoerd zijn klikt u onderin op de knop
"Opslaan". U komt dan weer in een leeg scherm en kunt het volgende
Vormsel administreren of met 'Sluiten' naar het menu terugkeren.

3.9.2. Vormsel meerdere personen

3.10. Huwelijk

©TopSoft b.v
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Wanneer meerdere personen op dezelfde dag gevormd worden, dan kan dit
het eenvoudigst met dit scherm geadministreerd worden.

i ¥Yormsel : meerdere personen =]

Selecteer de personen:

MNaam | Adres | Geboortedatum |ﬂ

GOOLYWAN STRAATHOF A MHIELMSTRAAT 45 1 november 1966
JULIANALAAN EONINGIN 15 B mei 1957 |
GENTIAANSTRAAT 2 4 maart 1366
DER J.G. GENTIAANSTRAAT 2 12 december 1973

.C. CHRISTOFFELSTRAAT 12 1 januari 1959
GROTEMDORST GROOTST DE .M. CHRISTOFFELSTRAAT 12 1 nowember 1954
HENDRIKSEN K. GRACHTDE 25 1 december 1953
HENDRIKSEM JACOBSEM M.M. GRACHTDE 25 3 december 1963 ﬂ
Dratum vormsel: Izondag 4 febraari 2001 _I
Code: IEP l Plaats: IZutphen
Pastar: IJ. Janzen _I

Opmerking: I

Venwerken | Anhuleren I Sluiten |

Eerst worden in het bovenste deel degenen geselecteerd die gevormd zijn.
Dit kan door in de tabel op de namen te klikken met de muis of door op de
juiste regels op de spatiebalk te klikken.

Daarna vult u het onderste deel in. De gegevens die ingevuld moeten worden
zijn dezelfde als bij Vormsel één persoon.

Met de knop verwerken worden deze gegevens bij iedere geselecteerde
persoon verwerkt. De mutaties worden ook in het mutatiebestand
opgenomen, zodat ze meegenomen worden in de mutatieberichtgeving.

Bij de administratieve verwerking van een huwelijk maken we onderscheid
tussen de volgende gevallen:

1. Beide partners zijn reeds parochiaan en wonen allebei zelfstandig.

2. Beiden zijn reeds parochiaan, maar wonen nog bij hun ouders.

3. Beiden zijn reeds parochiaan, de een woont zelfstandig, de ander woont
nog bij de ouders.

4. Beiden wonen reeds samen.

5. Beiden komen van buiten de parochie, en vestigen zich tegelijk met het
huwelijk in onze parochie.

6. De een is reeds parochiaan en woont zelfstandig, de ander komt van
buiten de parochie.

7. De een is reeds parochiaan en woont bij de ouders, de ander komt van
buiten de parochie.
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Wanneer beiden van buiten de parochie komen (mutatie 5) dan kunt u de
mutatie het beste verwerken als een ingekomen gezin (zie 3.1.1). Hier vult u
ook meteen de huwelijksgegevens in. Het huwelijk komt dan ook op het
register.

Wanneer de één al wel parochiaan is en de ander nog niet (situaties 6 en 7)
dan laat u eerst degene die nog geen parochiaan is binnenkomen met
'Ingekomen gezin'. Vul bij de burgerlijke staat 'Ongehuwd' in. Daarna kunt u
ze via het huwelijksscherm dat hier besproken wordt laten trouwen.

Met behulp van onderstaand mutatiescherm kan nu het huwelijk voor al deze
situaties, behalve situatie 5, geadministreerd worden.

Dit mutatiescherm bestaat naast het venster met de nummers van de
hoofdbewoner en de partner uit twee tabbladen: "Huwelijk" en "Nieuw

adres".
| Huwelijk ME
Echtgenoten
MNummer: Maam: Selectiecodes
Hoofdbewoner: I J I I J
Partner I J I I J

Huwalijk | Miguw adres I

Burgerlijk huwelijk op: . Flaats
Kerkelijk huwelijk op . Flaats I Kerk: I J

Opmerking bij huwelijl: I

MNaam vrouw wordt: I

Gezin: I tdet nummer: I

3.10.1. Hoofdbewoner en partner

Met behulp van het bovenste venster geeft u aan welke twee personen
getrouwd zijn. In het pakket is het alleen mogelijk om in KL A geregistreerde
parochianen met elkaar te laten trouwen.

Echtgenoten

MNurmmet: MNaam: Selectiecodes
HDDfdhewonerl |J I I J
Fartner I J I I J

Bij de hoofdbewoner vult u het nummer in van de parochiaan die
gezinshoofd wordt in de nieuwe pastorale eenheid. Vaak zal dit de man zijn,
maar het mag administratief ook de vrouw zijn.

Wanneer één van de twee bij de parochie hoort en de ander niet, dan
adviseren wij om de parochiaan hoofdbewoner te maken. Bepaalde selecties
zijn dan veel eenvoudiger.

Er kan een keuzelijst opgeroepen worden:
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leden x|
M aam | Straat | FC | Geb.datum [ Let [ WA [ s ] PG| <]

DOORM VAN D ZUIDERDREEF 12 7202GE 01421330 0 M 1 O
GIESSEN VAN DER M. LOOSDORP 3 414315 14081977 21 M 10 o
GRINTEM &M DER P.C. SPEELDERSWEI 156 7208BX 031983 3 OM 10
JANSEN . VOORSTRAAT 55 720804 021956 42 M 10
KRUIKENTJES VAN GEERLING! TINHOEVE 23 7203BC 15041364 34 V10
WILLEMSE . NIEUWSTRAAT 17 720140 M1z
WOLTERS . KASTEELHET 17 7208BW 0011971 22 M 10

Ok | Annuleren | Zoek... |

3.10.2. Huwelijksgegevens

©TopSoft b.v
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In deze keuzelijst staan alle vrijgezellen, behalve jonge kinderen. Achter de
naam van de hoofdbewoner worden de selectiecodes getoond. Aangezien
deze eventueel bij een huwelijk kunnen veranderen, kunt u die op deze plaats
aanpassen. Denk er bijvoorbeeld aan om bij de partner de code voor het
parochieblad weg te halen, anders zouden ze er misschien twee krijgen.

In het tweede veld wordt het nummer van de partner ingevuld. Ook hier is
een keuzelijst beschikbaar.

Ook hier kunt u de selectiecodes aanpassen.

Nu beide partners bekend zijn worden de meeste velden vooringevuld. De
naam van de vrouw wordt aangepast door hier de achternaam van de man te
nemen en er de eigen achternaam als meisjesnaam achter te zetten. De naam
van het gezin wordt vooringevuld als 'Dhr. en mw. achternaam man'. Dit is
allemaal vrij aan te passen.

Nu moeten alleen nog de huwelijksgegevens compleet gemaakt worden.

Het tabblad waarop de huwelijksgegevens ingevoerd kunnen worden ziet er
als volgt uit:

Huselijk | Migwmw adresl

Burgerlijk huwelik op: |25 april 1936 I Plaats: IZuchen
Kerkelik huwelik op: |25 april 1996 I Plaats: IZutphen

Opmerking bii huwelik: |

Kerk:

Naam wrouw wordt: IJ.E.M. wan Gool - van Doom

Gezin: |Dhr. en Mw. J.0.X. van Goal 7329

De in te vullen velden hebben de volgende betekenis:

Burgerlijk huwelijk op

De datum van het burgerlijk huwelijk. De datum komt op het
huwelijksregister. De datum die u hier invult dient als voorinvulling voor de
datum van het kerkelijk huwelijk.
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Plaats
De plaats van het burgerlijk huwelijk. De plaats die u hier invult dient als
voorinvulling voor de plaats van het kerkelijk huwelijk.

Kerkelijk huwelijk op
De datum van de kerkelijke huwelijksbevestiging. Deze datum is van belang
voor het huwelijksregister en voor de lijst met huwelijksjubilea.

Plaats
De plaats van de kerkelijke huwelijksbevestiging. Deze plaats komt op het
huwelijksregister.

Kerk
Kerkgenootschap waar het bruidspaar getrouwd is.

Opmerking bij huwelijk
Een vrije tekst van maximaal één regel.

Naam vrouw wordt

Bij de voorinvulling van dit veld wordt er van uitgegaan dat de vrouw de
naam van de man aanneemt. Als dit anders is dan kunt u het hier met de
hand aanpassen.

Naam nieuw gezin

De naam waaronder post naar het echtpaar gestuurd zal gaan worden.
Vooringevuld wordt dit met 'Dhr. en mw. Achternaam man'. U kunt dit naar
eigen inzicht wijzigen in bijvoorbeeld Dhr. ..... en mw. .....".

Na dit laatste veld komt u in het tabblad met de gegevens van het nieuwe

adres.
3.10.3. Nieuw adres

Het tabblad waarop de gegevens van het nieuwe adres ingevoerd kunnen
worden ziet er als volgt uit:

Huwelik ~Miguw adres |

Pastcode en huisnummer: |?2U1 cc _I |15

Extra adresregel: I

Miguw adres: ILaarstraat 15

Postcode en plaats: |?2U'I CC I

Wik en sectie IN I |'|1 Bezorgwilk: |D2 I oorkeunwik: I l

Bran: I Telefoan: IU345-51 EBE15

Opszlaan | Anhuleren | Sluiten |
Als de hoofdbewoner op dit moment ook gezinshoofd is (zelfstandig woont),
dan worden zijn adresgegevens overgenomen als nieuw adres.
Woont de ingevoerde hoofdbewoner momenteel nog niet zelfstandig, maar
de partner wel, dan worden de adresgegevens van de partner overgenomen
als nieuw adres.
Mochten beide personen nog niet zelfstandig wonen, dan worden er geen
adresgegevens overgenomen en kunt u het nieuwe adres zelf invullen.
De overgenomen gegevens op het scherm kunt u uiteraard aanpassen,
mochten deze niet juist zijn.
De in te vullen velden hebben de volgende betekenis:
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3.11. Echtscheiding

©TopSoft b.v
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Postcode en huisnummer

Postcode en huisnummer zijn voldoende om het adres, alsmede de wijk, de
sectie en de bezorgwijk in te vullen. In het veld postcode is een keuzelijst
beschikbaar. Als de combinatie postcode en huisnummer al bekend is in het
systeem, dan worden de overige adresgegevens automatisch gevuld en
overgeslagen. U kunt eventueel de adresgegevens nog met de hand
aanpassen.

Nieuw adres
De straat en het huisnummer kunnen ingevuld worden. De computer zoekt er
dan het complete adres bij met behulp van de PTT postcodetabel.

Postcode en plaats

De postcode is al ingevuld en kan alleen bovenaan gewijzigd worden. De
plaatsnaam kan zonodig handmatig ingevuld worden; bijvoorbeeld bij een
buitenlands adres.

Wijk en sectie
De nieuwe geografische wijk en sectie.

Bezorgwijk
De bezorgwijk waarin dit adres valt.

Voorkeurwijk

De voorkeurwijk van deze parochianen, als deze afwijkt van de geografische
wijk. Als deze gelijk zijn mag dit veld leeg gelaten worden. Dit veld is alleen
zichtbaar wanneer dit in de systeeminstellingen zo aangegeven is.

Bron
Hier vult u in hoe u aan de mutatie komt. Ook kan hier een verwijzing naar
het archief opgenomen worden.

Telefoon
Hier wordt het telefoonnummer ingevuld, naar keuze met of zonder
netnummer.

Wanneer alle gegevens juist zijn ingevuld klikt u in het tweede tabblad op
"opslaan". Nadat de mutaties verwerkt zijn in het parochianenbestand en het
mutatiebestand begint u weer met een leeg scherm. U kunt nu nog een
huwelijk administreren of met 'Sluiten' naar het menu terugkeren.

In het mutatiebestand worden meerdere regels weggeschreven:

- een verhuizing of 'Uit huis' mutatie voor de hoofdbewoner (indien van
toepassing

- een verhuizing of 'Uit huis' mutatie voor de partner (indien van toepassing)

- het huwelijk

- splitsing en/of samenvoegen van pastorale eenheden.

Wanneer een huwelijk ontbonden wordt, dan moet dat ook in de
parochianenadministratie verwerkt worden. Hier is een speciaal scherm voor
aanwezig:
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: Echtscheiding 1]
— Echtzcheiding
Gezin: IW Farn. P. van der Taak
Haofdbewoner: [P van der Taak 80043
Fartner: IG. van der Taak - ‘Westra 80050
Gescheiden op: IW
MNaam Partner: IG. ‘wiesta
Bron: |Bericht paztoor Bog

‘wiaarzchiinlijk verlaat én van de parthers het huis.
Administreer dit als volgt:
Alz beiden lid bliven: met een mutatie ‘wit huis'

Alz één van beiden de kerk verlaat: met 'vertrek! Opslaan I Annuleren Sluiten

De velden in dit scherm hebben de volgende betekenis:

Gezinsnummer
Het nummer van de pastorale eenheid. Met F4 is een keuzelijst beschikbaar.

Hoofdbewoner
Als een gezinsnummer gekozen is, dan worden de gegevens van de
hoofdbewoner automatisch ingevuld.

Partner
Als een gezinsnummer gekozen is, dan worden de gegevens van de partner
automatisch ingevuld.

Gescheiden op
De datum van de echtscheiding.

Naam partner

De vrouw zal in veel gevallen haar naam weer veranderen in de
meisjesnaam. Dit wordt door het systeem voor u gedaan, maar u kunt dit
aanpassen.

Bron
Hier vult u in hoe u aan de informatie komt.

Wanneer alle gegevens juist zijn ingevuld klikt u op "opslaan". Nadat de
mutaties verwerkt zijn in het parochianenbestand en het mutatiebestand
begint u weer met een leeg scherm. U kunt nu nog een echtscheiding
administreren of met 'Sluiten' naar het menu terugkeren.

Vergeet niet om bij een echtscheiding ook andere mutaties te verwerken.
Over het algemeen zal een van de partners het huis verlaten. Wanneer deze
bij de parochie blijft, dan wordt dit geadministreerd met een "uit huis'
mutatie. Als deze partner de kerk verlaat en zich aansluit bij een andere kerk
dan wordt het geadministreerd als "vertrokken parochiaan". Sluit hij of zij
zich niet aan bij een andere kerk, dan wordt het geadministreerd als
"parochiaan bedankt".

3.12. Verhuizing

Het registreren van verhuizing kan als "heel gezin" of per "gezinslid".
Wanneer een kind het ouderlijk huis verlaat en zelfstandig gaat wonen, dan
wordt dit geregistreerd als 'Uit huis'.
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Bestand Dageliks | Mutaties Listen Instellingen MNavigeren Venske
4 4 b pl|¢ Bionengskomen — »
Vertrokken »
Bedankt >
Oveileden

Geboren

Gedoopt
Geboren & Gedoopt
Eerste Communie
Vormsel
Huswelijk
Echtscheidi

Gezin is Zoek

Mutaties |nzien
Mutatieberichten 3

3.12.1. Heel gezin SiLa d
Met dit scherm administreert u de verhuizing van een heel gezin. Een
zelfstandig wonende parochiaan, dat alleen in een pastorale eenheid
ingedeeld is, en gaat verhuizen wordt ook hier geadministreerd. Ook in dat
geval verhuist het hele gezin; er blijft immers niemand achter. In dit scherm
wordt eerst gevraagd om een gezinsnummer. Er is een keuzelijst, gesorteerd
op naam, beschikbaar:
Maam | Straat I Postcode | Sit I Geboortedatum I MVI Mummer il
BENNEKOM VAN J. NOORDERSTREAT 17  7201BC 1 01-031979 M 1094
DEYL J.M. PIETERSTRAAT 328 7208BM |1 |0511-1953 M 1085
DOORN YN D. ZUIDERDREEF 12 720GE 1 (01121930 M 1051
GOOL AN BENNEKOW CHRISTOFFELSTRAAT 12 7201GD 1 12021957 v 1101
GROOT DE D.C. TINHOEVE &1 7203BC 1 1411198 M 7azE
GROOT DE J.C. GENTIZANSTRAAT 2 7202BC 1 04031968 M 110
GROTENDORST J.C. CHRISTOFFELSTRAAT 127201GD 1 |01-011959 M 1063
JANS PETERS P, |RIETDEKKERSDREEF 199 7208BX 7 /15121983 v 792z
ANSEN .. VOORSTRAAT 56 720884 1 (0102195 M 1097
ANSEN .. OUDE GRACHT 45 T20HY 1 15041989 M 1z
KLAASSEN K. NIEUWSTRAAT 17 72000 1 11121981 M 1msz
KRUIKENTJES VAN GE TINHOEVE 23 7203|C 1 (15041954 v 1104
SCHANS VAN DER VEF VOORSTRAAT 12 72000 1 (0121988 v 7927
SLUISWAMDER J.  ZOUTVASRDERSPLAATS  7204BN 1 (01121959 M 102z
TaAKVANDER P, VOLDERSGRACHT 157  7201ES 1 (01121321 M 7az
WIT DE JW. LOOIERSGRACHT 17 [10228C |1 |01-11-1958 M 7a1E
WOLTERS J. KASTEEL HET 17 7208w 1 (01011971 M Ea7 v |
Ok I Annuleren I Zoek... |
Wanneer u een gezin geselecteerd heeft wordt de samenstelling van het gezin
in de tabel onderaan het scherm getoond:
Mummer »» I F'iGI Maam I Geboortedatum I M\-"I Soork I DY I I -
1045 0 A5 wan Bruggen 04-12-1950 M1 [:: =
10431 |C Versloot 13051955 v |1 D
1150(2  [1.0.M. Versloot 01031974 v |1 C =
In het venster "Verhuisd" vult u de nog ontbrekende gegevens in:
—Werhuisd
Datum 5mei 1936 Postcode en huisnummer: I??m AB J |5
Niguw aclres INieuwslraat 5
Postcode en plaats: |?2m AR IZutphen
Extra adresregel I
‘Wijk en sectie o 33 Bezargwijk: ICW Teletoon: 521301
Bron: IVerhuisher\cht
De velden in dit venster hebben de volgende betekenis:
Datum
De datum waarop het gezin verhuisd is.
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3.12.2. Gezinslid
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Postcode en huisnummer

Wanneer u hier de postcode en het huisnummer invult worden de
ontbrekende adresgegevens (straatnaam en plaats) er bij gezocht. Bovendien
worden de wijk, de sectie en de bezorgwijk er, indien bekend, bij gezocht.
Wanneer de gegevens niet bekend zijn kunt u ze hier invullen. Ze zijn dan de
volgende keer bekend; het systeem is zelflerend.

Bij de stamgegevens kunt u de stratentabel, waarin deze gegevens
opgeslagen worden, ook handmatig aanpassen (zie hoofdstuk 5.8).

Wanneer u alleen de straat weet, maar niet de postcode, dan kunt u met F4
een keuzelijst gesorteerd op straat oproepen.

Nieuw adres
De straat en het huisnummer.

Postcode en plaats

De postcode is al ingevuld en kan alleen bovenaan gewijzigd worden. De
plaatsnaam kan zonodig handmatig ingevuld worden; bijvoorbeeld bij een
buitenlands adres.

Extra regel
Een extra adresregel voor het geval de regel met straat en huisnummer niet
genoeg is. Bijvoorbeeld 'Huize Avondrust, kamer 314'.

Wijk en sectie
De wijk en sectie waar het gezin onder valt na de verhuizing.

Bezorgwijk
De bezorgwijk waarin het nieuwe adres valt.

Telefoon
Het nieuwe telefoonnummer. Als het telefoonnummer niet wijzigt, dan hoeft
u hier niets in te vullen of te wijzigen.

Bron
Hier geeft u aan hoe u aan deze mutatie komt. Ook kan hier een verwijzing
naar het archief opgenomen worden.

Wanneer alle gegevens juist zijn ingevuld klikt u op "opslaan". Nadat de
mutaties verwerkt zijn in het parochianenbestand en het mutatiebestand
begint u weer met een leeg scherm. U kunt nu nog een verhuizing
administreren of met 'Sluiten' naar het menu terugkeren.

Wanneer een lid van een gezin gaat verhuizen maar wel onderdeel blijft
uitmaken van het huidige gezin, en er nog gezinsleden op hetzelfde adres
blijven wonen, dan gebruikt u dit mutatiescherm. Dit is bijvoorbeeld het
geval als één van de partners naar een verzorgingstehuis verhuisd.

U geeft aan welke parochiaan het betreft door het nummer in te tikken. Met
F4 is een keuzelijst beschikbaar:

leden B
Naam | Strast [Pc_ [ Gebdatum [ Lit[ MA [ St[PiG[ =]
BENNEROM WAN J. NOORDERSTRAAT 17 7Z01BC 01031973 15 M 1 D
BEMNEKOM VAN J.G. VOLDERSDREEF 127 7328EW 150571997 1 M 1 2 =
BENMEKDOM VAN JK. VOORSTRAAT 56 708BA (15051997 1 M 1 |3
BEMNEKOM VAN J.M. VOLDERSDREEF 127 7I2EEW (15051997 1 W 1 2
BENNEKOM VAN P NOORDERSTRAAT 17 7E01BC (15051997 1 M 1 |2
BEMMEKOM VAN ¥, VOLDERSDREEF 127 7I2EEW (030141883 10 W 1 2
BEMMEKOM AN YERSLOOT G NOORDERSTRA&AT 17 7200BC (0141218973 25 W 1 N1
DEYL JM. PIETERSTRAAT 328 7208EM (05111989 39 M 1 D
DEYL M. PIETERSTRAAT 328 732EEW (01011997 2 M 1 2
DEYL GROOT DE J.M. PIETERSTRAAT 328 7I2EEW (10011561 38 % 1 )1
DOORN VAN D. ZUIDERDREEF 12 7202GE (01121830 B8 M 1D
DOORM YAN GROOT DE D.Ww.kZUIDERDREEF 12 7A02GE (30091533 FS W 1 N1
GOOL VAN BENMNEKOM YAM W CHRISTOFFELSTRAAT 12 7201GD 12021967 41 % 1 0
GROOT DE D.C. TINHOEVE B 7203BC 14111952 45 M 1D
GROOT DE J.C. GEMTIASNSTRAAT 2 7202BC (04031966 32 M 1D =l

Ok Annuleren Zoek... |
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3.13. Uit huis
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Wanneer een parochiaan geselecteerd is, worden in het bovenste venster de
naam en het adres van de gekozen parochiaan getoond.

Parochianen:

Pieter van Bennekom
Noorderstraat 17
7201 BC Zutphen

Parochiaan Nummer:

In het venster "Nieuw adres" worden de nieuwe adresgegevens ingetikt:

Nieuw adres:
Daturi: W Postcode en huisnummer:  [7201 GH R EE
Nieuw adres: |Federplaats 28
Postcode en plaats: |7201 GH [ZUTPHEN
Exira Adesieget I
Wik en Sectie Im l_ Bezorgwijk: I—_| Telefoor: W
Bron: [BerchtJ. Bos

Dit venster heeft dezelfde opbouw en velden als het venster dat in het vorige
hoofdstuk besproken werd. Voor een beschrijving van de velden kunt u
hoofdstuk 3.12.1 raadplegen. Wanneer alle gegevens juist zijn ingevuld
klikt u op ‘"opslaan". Nadat de mutaties verwerkt =zijn in het
parochianenbestand en het mutatiebestand begint u weer met een leeg
scherm. U kunt nu nog een verhuizing administreren of met 'Sluiten' naar het
menu terugkeren.

Wanneer een kind of ander gezinslid uit huis gaat en zelfstandig gaat wonen
is dit een administratieve wijziging die veel lijkt op de in de vorige paragraaf
besproken verhuizing van een parochiaan. Het bijzondere bij deze mutatie is
dat er een nieuwe pastorale eenheid gesticht wordt. Het scherm lijkt veel op
dat voor de verhuizing van een parochiaan. Het scherm wordt gebruikt
wanneer een kind het huis uit gaat en zelfstandig gaat wonen. Ook wanneer
na een echtscheiding één van de partners elders gaat wonen en bij de
parochie blijft kan dit scherm gebruikt worden. Ook hier wordt eerst een
persoon geselecteerd. Er is weer een keuzelijst beschikbaar:

leden x|
Naam | Straat [Pc_ [ Gebdatum [ Lit[ A [ s ric| <]
BENNEKOM VAN . NOORDERSTRAAT 17 7200EC 01031379 19 M 1 0
BENMEKOM VAN JLAP. VOLDERSDREEF 127 7a2BEWS 01101963 35 M 10 =
BENNEKOM VAN JG. VOLDERSDREEF 127 7azeEws 15051997 1 M 1 2
BENMEKOM VAN JK. VOORSTRAAT 56 7208EA 15051397 1 M 1 3
BENMEKOM VAN M. VOLDERSDREEF 127 7azeEws 15051997 1V 1 2
BENMEKOM VAN F. NOORDERSTRAAT 17 7201BC 15051997 1 M 1 2
BENMEKOM VAN Y. VOLDERSDREEF 127 7azeEwS 03014983 10V 1 2
BENMEKOM VAN GRYPSTRA J VOLDERSDREEF 127 FI2EEWS OS0S1967 31 W 1 1
BENMEKOM VAN VERSLOOT G NOORDERSTRAAT 17 720IBC 01121973 25 v 1 1
DEYL J.M. PIETERSTRAAT 328 7208EM 05111353 33 M 1 0
DEYL M. PIETERSTRAAT 328 7azEEWS 01019997 2 M 1 2
DEYL GROOT DE J.M. PIETERSTRAAT 328 7azeEwS 10011981 38 v 1 1
DOORN VAN D. ZUIDERDREEF 12 7202GE 01121930 68 M 1 0
DOORM VAN GROOT DE DWw.bZUIDERDREEF 12 7202GE 30091933 65 vV 1 1
GIESSEN VAN DER Jw. LOOSDORP 3 414305 14081977 21 M 1 0 |
Ok Annuleren Zoek... |

Wanneer de parochiaan geselecteerd is verschijnen de naam en het oude
adres op het scherm:

Parochianen:
Parochiaan Nummer: I DB .| Pieter van Bernekom
Noarderstraat 17
7201 BC Zutphen
15-06-2001 3.44
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3.14. Gezin is zoek
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In het venster "Wijzigingen" worden de nieuwe adresgegevens opgenomen.
Dit venster ziet er net zo uit als bij het verhuizen van een gezin.

—'Wijzigingen
Dratum: I’ .| Postcode en huwsnummer:l J I

Miguw adres:

|
Fostcode en plaats: Ii I
|

l__l l— Bezargwijk: I—

Bron: I

Extra adresregel:

Wik en sectie:

“Woorkeunwk: . l
Telefoon:

Voor de bespreking van deze velden kunt u hoofdstuk 3.12.1 raadplegen.

Dit mutatiescherm bevat weer een extra venster om de wijzigingen in het
gezin te registreren. Want als er gezinsleden achterblijven, dan kan de naam
van het gezin en eventueel de hoofdbewoner veranderen.

Wijzigingen in gezin
MNaam gezin

IMW. A wan Gool - Straathof

MNieuwe hoofdbewoner: I HEEJ IA. wan Gool - Straathof

Selectiecodes:

De computer doet voor beide een suggestie, maar die kunt u overschrijven.

Gezin

De naam van het gezin zal in bepaalde gevallen kunnen wijzigen. Stel dat het
laatste kind uit huis gaat, dan zou de gezinsnaam van "Familie Janssen" naar
"Dhr. en mevr. K. Janssen" gewijzigd kunnen worden. Ook als de
hoofdbewoner of partner uit huis gaat terwijl er geen kinderen zijn, dan zal
de gezinsnaam veranderen. Dit veld wordt ingevuld met de suggestie die de
computer doet. Uiteraard kunt u dit aanpassen, indien u iets anders in wilt
vullen.

Nieuwe hoofdbewoner

Wanneer het gezinshoofd zicht onttrekt, bijvoorbeeld bij een echtscheiding,
dan moet een nieuwe hoofdbewoner aangewezen worden. De computer doet
hiervoor een voorzet. Er is hier een keuzelijst met achtergebleven
gezinsleden beschikbaar.

Selectiecodes
Bij het nieuwe gezinshoofd kunnen ook selectiecodes aangegeven worden.
Deze worden standaard overgenomen van de vorige hoofdbewoner.

Wanneer alle gegevens juist zijn ingevuld klikt u op "opslaan". Nadat de
mutaties verwerkt zijn in het parochianenbestand en het mutatiebestand
begint u weer met een leeg scherm. U kunt nu nog een verhuizing
administreren of met 'Sluiten’ naar het menu terugkeren.

Het komt soms voor dat een gezin verhuist zonder een adreswijziging op te
sturen. In zulke gevallen zal de post retour komen met daarop de mededeling
dat het gezin niet meer op het aangegeven adres woont. In zulke gevallen is
het belangrijk dat er geen post meer naar het betreffende adres gestuurd
wordt; het komt immers toch niet bij de geadresseerde terecht.

We willen zo'n gezin echter ook niet zo maar afschrijven. Vaak is nog wel te
achterhalen waar zo'n gezin gebleven is.

Om in zo'n geval een gezin als 'zoek' te kenmerken is een speciaal scherm
aanwezig:
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i Gezin iz zoek _ 1] =]
~Gezin:

Gezin: I 1DS4J IFam. J. wan Bennekom
—Wertnakken:

Ingangzdatun; |U1 -04-2000 |

Opmerking: IAdres onbekend

Eran: IF‘osl retour

MNummer 3> | F'iG| Maam

| [Geboortedatum | MV' Soort | DCY | |:I
1

1062/0 | van Bennekom 01-03-1979 &l i) ‘el
800621 (3., wan Bennekom - Versloot 01-12-1573 Voo D
120112 Pieter wan Bennekom 15-05-1997 M1 ]
Annuleren | Sluiten |

Hier wordt het gezinsnummer van het betreffende gezin ingevuld. Met F4 is
weer een keuzelijst beschikbaar. Verder worden nog de datum waarop het
vertrek geconstateerd is, een eventuele opmerking en de bron van de mutatie
vermeld.

Met "Opslaan" wordt de mutatie weggeschreven.

Bij de mutatie verandert de soort parochiaan van de gezinsleden in 7 (zoek).
Wordt later het nieuwe adres toch weer gevonden dan kan met de mutatie
'Verhuisd' of 'Vertrokken' de soort parochiaan veranderd worden in 1
(parochiaan) of 9 (vertrokken).

Wanneer u wilt kijken of een mutatie goed in het mutatiebestand terecht is
gekomen doet u dit met de menukeuze "Mutaties inzien". U komt dan in
onderstaand scherm:

+ Mutaties inzien & B3
~ Mutatie

Mutatienurmer en daturn: IW

Gezin: I 1044;| IFam. J.AP. van Bennekom

Parachiaan Nummer: I i} J I

Hoofdbewoner: IBE NHEKOMWAN J&P.

Plaats in gezin: I _J I

Soart mutatie: Ibiizonderheid Weg Ingangsdatum: |3UUB2UUU
Soart par. woor mutatie: |8 Brar: [ eugdvereniging
—Adiesgegeven
Woor mutatie: Ha mutatie;
Adres: ILaarstraat 13 I
Pasteode en plaats: |?2D1 CE |ZUTPHEN I_ I
Wik en Sectie; IN Im I I Sluiten |

Afdnikken |

15-06-2001
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Bladeren kan hier alleen op mutatienummer. Met de knop bovenaan het
scherm springt u naar de laatste mutatie in het bestand. Alle mutaties zijn
opeenvolgend genummerd. Het mutatienummer geeft dus de volgorde aan
waarin de mutaties verwerkt zijn. Sommige mutaties die in één keer
verwerkt zijn kunnen hier meerdere mutatieregels geven. Denk bijvoorbeeld
aan het scherm voor het administreren van geboorte en doop in één keer. Een
mutatie in dit scherm geeft aanleiding tot twee regels in het mutatiebestand:
één voor de geboorte en één voor de doop.

De velden in dit scherm hebben de volgende betekenis:

Mutatienummer en datum

Het unieke nummer dat door de computer toegekend is aan de mutatie. Elk
mutatienummer kan maar één keer voorkomen in dit bestand. Het hoogste
nummer heeft betrekking op de laatste mutatie. De mutatiedatum is de datum
waarop de mutatie ingetikt is in de computer. Het is dus niet de datum
waarop de mutatie ingaat.

Tweede nummer
Wanneer gebruik gemaakt wordt van een tweede nummer, bijvoorbeeld een
SILA nummer, dan wordt dat ook in het mutatiebestand opgenomen.

Gezinsnummer

Het nummer van het gezin waar de mutatie betrekking op had met daarachter
de gezinsnaam (na mutatie). Met F4 is een overzicht beschikbaar met alle
mutaties van dit gezin.

Nummer

Het nummer van de parochiaan waar de mutatie betrekking op had. Bijj
mutaties die geen betrekking hebben op een parochiaan maar op een heel
gezin wordt dit leeg gelaten. Met F4 is weer een overzicht van alle mutaties
beschikbaar.

Hoofdbewoner
Hier staat de gealfabetiseerde naam van de hoofdbewoner. Deze naam wordt
gebruikt voor het maken van mutatielijsten alfabetisch op naam

Plaats in gezin
Hier staat vermeld of de betreffende parochiaan (als het een persoonsmutatie
was) hoofdbewoner, partner, kind of medebewoner is (of was).

Soort mutatie

Hier is met een code aangegeven wat voor mutatie het betreft. Bij de
stamgegevens in hoofdstuk 5.14.4 staat een lijst van alle mogelijke codes.
Deze code is van belang voor de mutatieberichten. Hiermee wordt bepaald of
de mutatie bestemd is voor een bepaalde abonnee (zie 3.16.1).

Bij de codes BIJZ en BIJZWEG staat bij de bron welke eigenschap het
betreft.

Ingangsdatum
De datum waarop de gebeurtenis plaatsvond. Dit is dus niet de datum
waarop het in de computer ingevoerd is. Die datum staat bovenaan.

Soort parochiaan voor mutatie

Wanneer het een mutatie van een parochiaan betreft, dan staat hier de soort
parochiaan voordat de mutatie plaatsvond. Dit is nodig omdat anders niet
meer na te gaan is wat de soort parochiaan geweest is, omdat veel mutaties
de soort parochiaan veranderen.

Bron

Hier staat hoe u aan de gegevens gekomen bent en eventueel een verwijzing
naar het archief. Als het een mutatie van een eigenschap betreft, dan staat
hier de naam van de eigenschap.
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Adres voor mutatie
Als het een mutatie betrof met een adreswijziging, dan staat hier het oude
adres (straat en huisnummer).

Postcode en plaats
De postcode en de plaats van het oude adres.

Wijk en sectie

De (voorkeur)wijk en sectie waaronder het oude adres viel. Wanneer het
oude adres niet bij onze parochie hoort, worden deze twee velden leeg
gelaten.

Adres na mutatie
Als het een mutatie met een adreswijziging betrof, dan staat hier het nieuwe
adres (straat en huisnummer).

Postcode en plaats
De postcode en de plaats van het nieuwe adres.

Wijk en sectie

De (voorkeur)wijk en sectie waaronder het nieuwe adres valt. Wanneer het
nieuwe adres niet bij onze parochie hoort, worden deze twee velden leeg
gelaten.

Afdrukken

Met de knop Afdrukken kunt u alle mutaties voor een te selecteren periode
op een lijst afdrukken. In veel gevallen kan dit beter met de
mutatieberichtgeving die in het volgende hoofdstuk besproken wordt.

3.16. Mutatieberichten
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Het is mogelijk om bepaalde personen en instanties, zoals pastores,
contactpersonen of werkgroepen, bericht te sturen van alle voor hen
belangrijke mutaties. Hiervoor wordt gebruik gemaakt van het bij alle
mutaties gebruikte mutatiebestand.

Het invoeren van de abonnees en de bijbehorende gegevens en het verzenden
van de mutaties aan te selecteren abonnees kan met behulp van deze menu-
optie:

+ KLA voor Windows

Bestand Dageliks | Mutaties Liisten Instelingen Navigeren Ve

LI B 2 AR

Mutatieberichten
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Mutaties

3.16.1. Abonnees
In deze paragraaf wordt het scherm besproken waarin u kunt opgeven wie
welke soorten mutaties ontvangen. Het scherm ziet er als volgt uit:
Nummer: [ 1| Laststebeicht [12051993 [ 11383
Naam: IF'aslour
I
Adres: |
Postcode en plaats: I_ i
Opmerking: |
—welke mutaties? Uitvoervormen
W Ingekomen [ Verhuisd ' Huwsli, I~ Liist
V¥ Wertrokken ¥ Doop ¥ Geboorte [~ Parochianenkaarten
¥ Bedankt ¥ Eerste Communie [T Gezinskaarten
¥ Ovelleden [ Administratieve wizigingen [¥ Diskette
Wik en sectie I I : D |
Selecterccept | 250 .| [Mutalies op naam S |
Het scherm bestaat uit drie vensters: de abonneegegevens, de mutatiesoorten
en de uitvoervormen.
3.16.1.1. Abonneegegevens
Eerst kunnen de adresgegevens van de abonnee ingevoerd worden:
—Abannee
MNumimer 2] Laatsie bericht [28 augustus 1957 | 10456
MNaam: |Financié|e administratie
|J.Vergeer
Adres: |P\eterstraat [
Postcode en plaats: I?ZDZ EC IZutphen
Opmetking: Ilel. 12962
De velden in dit scherm hebben de volgende betekenis:
Nummer
De unieke aanduiding van de abonnee. Iedere abonnee heeft een eigen
nummer. Dit nummer bepaalt in welke volgorde ze in de lijst komen en in
|
ok | anneren |
welke volgorde de mutatieberichten aangemaakt worden. Met F4 kunt u in
dit veld een keuzelijst oproepen:
Datum laatste bericht
De datum waarop deze abonnee voor het laatst bericht ontvangen heeft.
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Nummer laatste mutatie
Het nummer van de laatste mutatie die toegezonden is.

Naam
Hier zijn twee regels beschikbaar om de naam van de abonnee op te geven.

Adres
De straat en het huisnummer.

Postcode en plaats
Hier kan de postcode opgegeven worden. De plaats verschijnt er dan
automatisch achter.

Opmerking

Een vrije tekst van één regel.

3.16.1.2. Welke mutaties

Daarna kan aangegeven worden van welke mutaties deze abonnee bericht
moet hebben:

~Welke mutaties?
¥ Ingekomen [V Werhuisd ¥ Huwelik
[V ertrokken [v Doop [v Geboorte
V¥ Bedankt V¥ Eerste Communie
W Dvereden ¥ Administratieve wijzigingen
Wiik en sectie Iﬁ I—
Selectierecept: | 250 .| |Mutaties op naam

Welke mutaties

Hier geeft u aan wat voor soort mutaties deze abonnee ontvangt. U zet een
kruisje aan of uit door op de spatiebalk te drukken of door in het hokje te
klikken. Met enter of tab gaat u naar de volgende vraag.

Wijk en sectie

Hier kunt u desgewenst opgeven van welke (voorkeur)wijk of sectie de
gegevens doorgegeven moeten worden. Wanneer u hier niets invult, dan
worden alle mutaties van de hele parochie doorgegeven. Vult u alleen een
wijk in, dan worden de mutaties met betrekking tot die wijk doorgegeven.
Wanneer een wijk en een sectie opgegeven zijn, dan ontvangt de abonnee
alleen de mutaties van die sectie.

Selectierecept

Hier komt een receptnummer van een selectierecept te staan. In hoofdstuk
4.1 wordt besproken hoe selectierecepten gemaakt worden. Een aantal
recepten zijn reeds aanwezig. De nummers 250 - 299 zijn beschikbaar voor
recepten met betrekking tot de mutatieberichten. Met F4 roept u een
keuzelijst met beschikbare recepten op. Meestal zijn geen aanvullende
selecties nodig. In dat geval kunt u het veld gewoon leeg laten.

3.16.1.3. Uitvoervormen
Hier geeft u aan in welke vorm de mutaties moeten worden verspreid.
Uitvoervormen
I Lijst
™ Parochianenkaarten
™ Geznskaarten
¥ Diskette

Er zijn vier vormen beschikbaar:
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3.16.2. Verzenden

©TopSoft b.v
4.109

e Lijst: een lijst met daarop de mutaties kort omschreven.

e Gezinskaarten: nieuwe gezinskaarten voor alle gezinnen waar
relevante wijzigingen plaatsgevonden hebben. Hierbij zit een lijst die
aangeeft welke kaarten toegevoegd, vervangen of verwijderd moeten
worden.

e Parochianenkaarten: dit werkt net als gezinskaarten; alleen betreft
het hier parochianenkaarten. Deze uitvoer zal niet zo vaak gebruikt
worden, omdat het nog al veel uitvoer geeft.

¢ Diskette: de mutaties worden op diskette verspreid naar de abonnee.
Dit is alleen zinvol als de abonnee een speciale versie van het pakket
heeft die voorzien is van een inleesmodule voor deze diskettes. Dat
is het geval bij de pastorale module of de financi€éle module.

Wanneer u klaar bent kunt u de gegevens opslaan.

Wanneer u kiest voor het verzenden van mutaties dan komt u eerst in een
keuzelijst:

| Mutatieberichten voor

Start vetwerkingl Annuleren

Het is mogelijk om hier meerdere abonnees te selecteren door op iedere
abonnee waar u mutatieberichten voor wilt afdrukken op de spatiebalk te
drukken of met de muis aan te klikken. Het nummer krijgt dan een andere
kleur, wat aangeeft dat deze abonnee geselecteerd is. Wanneer de gewenste
abonnees geselecteerd zijn, dan klikt u op 'Start Verwerking'. Hierna wordt
het maken van de mutatieberichten gestart. Wanneer u geen abonnees met de
spatiebalk geselecteerd heeft en dan op <ENTER> drukt, dan worden
mutatieberichten gemaakt voor de abonnee waar op dat moment de cursor
staat.

Tijdens het verzamelen van de gegevens voor deze lijst verschijnt er een
voortgangsindicator op uw scherm.

Nu worden eerst de lijsten voor alle abonnees uitgeprint.
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& HE B
MUTATIES Topgt v
Ilutaties voar: Kerkelijk bureau Perinde: 02-02-99 tha 2-2.59
De heer J. Overman
Alexanderlaan 1

201 AR Zutphen

Mutatie-  Soort Cexzin Nummer Naam en adres DC  Geboorte-  Wijk Mut.

datum mutatie v datum Sectie nx

19-01-1999 Comectiz 1006 Dbr. . Klasssen, Ninmwstmsar 17, 7201 AD v 11121961 H12 12369

19-01-1999 Comectis 1006 Dir. . Kluissen, Niewsstzet 17, 7201 AD v 11-12-1961 H12 12270

19-01-1999 Comeatis 1006 Dbr. K. Kluissen, Niewsewer 17, 7201 AD v 11-12-1961 H12 12271
Dmphen

19-01-1999 Comectiz 1006 Dbr. . Klasssen, Ninmwstmsar 17, 7201 AD v 11121961 H12 12372

19-01-1999 Comectis 1006 Dir. . Kluissen, Niewsstzet 17, 7201 AD v 11-12-1961 H12 12273

19-01-1999 Comeatis 1006 Dr. K. Kluissen, Niewsewer 17, 7201 AD v 11-12-1961 H12 12274
Tiaphen

19-01-1999 Comectiz 1006 Dbr. . Klasscen, Minmmstmeer 17, 7201 AD v 11-12-1961 W12 12275
Biphen

19-01-1999 Comectis 1006 Dir. . Kluissen, Niewsstzet 17, 7201 AD v 11-12-1961 H12 12276

]

Zeghan
[4]4] a5 [p]¥][concel][S][2]E0]E0] [close] to7crts7  Toraer 00
Op een duidelijk leesbare wijze worden alle mutaties vermeld, zodat iemand
die niet gewend is om met een computer te werken meteen begrijpt wat er
gewijzigd is.

Wanneer de lijsten afgedrukt zijn, verschijnt er een melding op het scherm
om het papier te vervangen door gezinskaarten (als er tenminste
gezinskaarten af te drukken zijn):

@ Doe papier voor gezinskaaren in de printer. Doorgaan?

Daarna komt voor iedere abonnee die gezinskaarten ontvangt een lijst met
daarop aangegeven welk kaarten toegevoegd, vervangen of verwijderd
moeten worden.

Achter het nummer en de naam van het gezin staat wat voor soort aktie
ondernomen moet worden:

e Vervangen (bij wijzigingen)
e Verwijderen (bij vertrek, overlijden, bedanken)
¢ Toevoegen (bij binnenkomst, verhuizing naar andere wijk, uit huis)

Daarna worden de gewijzigde gezinskaarten afgedrukt. Let er hierbij op, dat
u het juiste papier in de printer doet, zodra u deze kaarten afdrukt.

Daarna komt voor iedere abonnee die parochianenkaarten ontvangt een lijst
met daarop aangegeven welk kaarten toegevoegd, vervangen of verwijderd
moeten worden.

Achter het nummer en de naam van een parochiaan staat wat voor soort aktie
ondernomen moet worden:

e Vervangen (bij wijzigingen)
e Verwijderen (bij vertrek, overlijden, bedanken)
e Toevoegen (bij binnenkomst, verhuizing naar andere wijk, uit huis)

Daarna worden de gewijzigde parochianenkaarten afgedrukt. Let er hierbij
op, dat u het juiste papier in de printer doet, zodra u deze kaarten afdrukt.
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Als laatste worden de mutaties voor de abonnees op een diskette gezet.
Hiervoor krijgt u per abonnee de volgende melding:

Let op! ]

Digkette met mutaties voor: Kerkelijk bureau
Doe een lege diskette in station 4;
Wilt u doorgaan?

Nadat alle mutaties verwerkt zijn, verschijnt de volgende melding:

Melding ]

@ D'e mutatiebenichten woor de abonnees zijn verzonden.

3.17.SILA

Wanneer de parochie aan gaat sluiten bij SILA, kunt u gebruik maken van de
mogelijkheden die KLA biedt. Deze mogelijkheden zijn te vinden onder
deze menukeuze. Hiervoor is een speciale handleiding beschikbaar.

Nadat de aanmelding naar en de terugmelding door SILA verwerkt is, heeft
u deze menukeuzen niet meer nodig. De mutaties worden nu op papier
verstrekt. SILA kan deze gegevens niet elektronisch aanleveren.
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