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4. Lijsten
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Eén van de belangrijkste redenen voor het automatiseren van een kerkelijke
administratie is dat de meest recente versie van de parochianenlijst steeds
beschikbaar is. Deze kan dan gebruikt worden voor het versturen van post,
voor het up-to-date houden van de gezinsgegevens of voor het organiseren
van een financiéle actie.

De diverse soorten lijsten bepalen de geschiktheid van het softwarepakket
voor een bepaalde parochie. Het pakket KLA bevat een grote
verscheidenheid aan lijsten. De sortering van vrijwel alle lijsten is volkomen
vrij. Bovendien is het mogelijk om op alle velden van het
parochianenbestand en bovendien op eigenschappen te selecteren.

Voor diegenen die dit nog niet genoeg vinden is er nog Crystal Reports,
waarmee u lijsten met fraaie uitvoer zelf vorm kunt geven onder Windows.

In dit hoofdstuk worden alle lijsten besproken die u vindt onder het lijsten-
menu in het hoofdscherm:

i KLA Demo KLA

Eestand Dagelijks Mutaties Instelingen Mavigeren Venster Help
l Q ¢ ¥  Parochianen

Adreslijst

Eezorglijst

werjaardagslijst

Skrakenlijst

Eigenschappen wan parochianen
Gezinskaarten

Parochianenkaarten
Etiketten

Persoonlijke brief
Accepkgira's
Huwelijlksjubilea

Reqgiskers

Tellingen en Statistiek
Funkkies per wijk en sectie
Selectierecepten

De verschillende keuzen uit het lijstenmenu worden in de volgende
hoofdstukken besproken.

Bij de meeste lijsten komt u in een wizard terecht. Zo'n wizard is een soort
hulpscherm om moeilijke dingen gemakkelijker te maken. Het is in zo'n
wizard mogelijk om op eenvoudige wijze aan te geven welke personen u op
de lijst wilt zien, wat de volgorde moet zijn en eventueel nog zaken die op
de lay-out van de lijst betrekking hebben.

Met behulp van deze wizards kunt u de meest voorkomende selecties
maken, maar er zijn zaken die niet te selecteren zijn. Daarom is er steeds een
mogelijkheid om te kiezen voor een uitgebreide selectie. Dan kunt u
selecteren op (vrijwel) alles wat in het parochianenbestand staat. Wanneer u
kiest voor een uitgebreide selectie, komt u in het selectiescherm terecht. Dit
selectiescherm wordt in het volgende hoofdstuk besproken. Dit hoofdstuk
kunt u in eerste instantie overslaan. Deze informatie heeft u alleen nodig als
u een lijst wilt maken met een selectie die niet mogelijk is via de wizard.

Wanneer u alle selecties opgegeven heeft, dan kunt u de lijst of het rapport
af gaan drukken. Dit geldt zowel voor de wizards als voor de uitgebreide
selectie. Tijdens het opbouwen van de lijst zult u op het scherm vaak een
balkje zien lopen dat de voortgang aangeeft.
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4.1. Selectiescherm

Iedere lijst wordt eerst als een voorbeeld op het scherm getoond. Pas
wanneer u tevreden bent met het resultaat, kiest u voor het afdrukken. Er
komt dus nooit zo maar onverwacht iets uit de printer.

Wanneer u in de wizards kiest voor een uitgebreide selectie, dan komt u
eerst in het selectiescherm. Wanneer u een standaard selectie aangeeft via de
wizard, dan komt u niet in het selectiescherm. Daarom is het wellicht beter
om dit hoofdstuk over te slaan, totdat u met de uitgebreide selecties aan de

gang gaat.

Met behulp van het selectiescherm kunt een heleboel zaken instellen en
opgeven om een lijst te maken die precies weergeeft wat u wilt. Bij elke lijst
worden de standaardwaarden die opgenomen zijn in het selectierecept
gebruikt. Deze waarden kunt u tijdelijk aanpassen (door ze niet op te slaan)
of definitie veranderen (door het recept op te slaan). Het scherm ziet er als
volgt uit:

i helectrien

Titet |ADRESLIJST Gekopped met sigenschan I I
Ondertie: |ald)etiec:h op slraat [V Sortering =n selecties vermelden op ljsten
olgorde; [op straztnaam J
Lapoul | o
Erisfizhst | [ |
Fleg [ Gegever s> | Doerators> | Waarce [ | | Verv sy [=]
10 s20rt paroc tiaan < 7 EN
20 saal bassen HOOFC e HOCPE
=
Witvoeren Recepl wissen I Ander ﬁecapl‘ Cpslean als | Opslaan | Eluiten |

4.1.1. Instellingen selectiescherm
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In het bovenste venster staan de sortering en de selecties vermeld.
De velden hebben de volgende betekenis:

Titel
De titel die u hier op geeft, komt bovenaan de lijst te staan, mits het
lijstprogramma geen vaste titel heeft.

Ondertitel
De ondertitel komt zoals de naam aangeeft onder de titel te staan.

Volgorde
Hier kunt u de gewenste sortering van de gegevens kiezen. Alle ingevoerde
sorteringen kunt u opvragen met een keuzelijst. Staat de door u gewenste
sortering er niet bij dan kunt u deze, eventueel met hulp van de helpdesk,
toevoegen.

Lay-out

Hier kunt u eventueel een andere lay-out kiezen. Kies wel een zinvolle lay-
out die bij de lijst past. Normaal gesproken zult u dit veld leeg laten. Dan
wordt namelijk de standaard lay-out genomen. Alleen wanneer u zelf, met
behulp van Crystal Reports, zelf nieuwe lijsten maakt, dan kunt u deze lijst
hier koppelen aan een bepaald selectierecept. Met F4 wordt de
bestandsselector getoond.
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Brieftekst

Bij het afdrukken van persoonlijke brieven kunt u hier de brieftekst kiezen.
Met F4 wordt hier ook en bestandsselector getoond om het juiste bestand te
kiezen. Dit tekstbestand moet in het zogenaamde RTF formaat zijn. Alleen
dit formaat kan door KLA gebruikt worden. Alle moderne Windows
tekstverwerkers, zoals MS Word en Corel Word Perfect, kunnen met dit
formaat overweg.

Gekoppeld met eigenschap

Alleen de parochianen met deze eigenschap worden geselecteerd. Bij
acceptgiro's komt daar nog iets bij. Het bedrag dat op de acceptgiro gedrukt
wordt, wordt uit de kolom "inhoud" van de eigenschap gehaald. Zo kunnen
voor één soort eigenschap (bijvoorbeeld Koorlid) per persoon verschillende
bedragen aan contributie gevraagd worden.

Sortering en selecties vermelden op scherm

Hier geeft u aan of de sortering en de selectie, zoals die in dit scherm
gemaakt zijn, bovenaan de lijst afgedrukt moet worden. Vooral voor lijsten
die bewaard moeten blijven, biedt dit veel duidelijkheid. Zo is direct te zien
welke informatie op de lijst vermeld staat.

4.1.2. Tabel selectiescherm

Met behulp van de tabel kunt u precies aangeven welke gegevens u wilt
selecteren. Per regel kunt u een selectie aangeven en door de regel met EN
(en tevens moet gelden) of OF (of anders) aan elkaar te koppelen kunt u
meerdere selecties tegelijk maken.

De kolommen hebben de volgende betekenis:

Reg

Het nummer dat de volgorde van de selectieregels aangeeft. In het voorbeeld
wordt dus eerst regel 10 ge€valueerd en daarna regel 20. Het is praktisch om
met vrij grote stappen te nummeren; het is dan namelijk mogelijk om nog
regels tussen te voegen zonder hiervoor alle regels te hoeven hernummeren.
U mag de regels nummeren tussen de 0 en 999.

Gegeven

Hier wordt het veld uit de database ingevuld waarop geselecteerd wordt. De
naam van het veld is gespecificeerd in het bestand "Velden" (zie hoofdstuk
5.14.6). Daar kunt u desgewenst ook nieuwe veldnamen aan toevoegen of
bestaande veranderen. F4 geeft een keuzelijst met alle in het systeem
bekende veldnamen.

Gegevens om op te selecteren

| Selectie op: :]

fselectiecodes financieel =

soort mutatie

soort parochiaan

soort parochiaan voor mutatie

straat

straat [niet alfabetisch]

telefoon

titulatur

toezegging in april L,
Ok Annuleren |
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Ook is het mogelijk om een veld in een formule vorm te gebruiken, zoals
"Leeftijd". Dit is geen veld in de database, maar kan met behulp van een
formule wel gebruikt worden om te selecteren.

Operator
Hier geeft u het soort selectie aan. Met F4 roept u de keuzelijst op.
Code | Omschrijving =l
kleiner dan -
kleiner dan of gelijk
< ongelijl
= is gelijk
> groter dan
»= groter dan of gelijk
bewvat bevat de tekst
bevat™ bevat niet de tekst
tussen tussen d|

Ok | Annuleren |

De volgende operatoren zijn mogelijk:

< Kleiner dan. Als het een numeriek gegeven is (een getal), dan
betekent dit dat het getal in het bestand kleiner moet zijn dan het
onder ‘waarde’ opgegeven getal. Bijvoorbeeld ‘Betaald bedrag
kleiner dan 10,00°. Als het teksten betreft dan betekent < ‘komt
alfabetisch voor’. ‘Naam < B’ betekent dus dat alle mensen
geselecteerd worden waarvan de achternaam met een A begint.

<= Kleiner dan of gelijk. Dit is bijna hetzelfde als < (kleiner dan). Het
verschil is dat de eindwaarde ook meegenomen wordt. ‘Betaald
bedrag <= 10,00’ betekent dat 10,00 ook geselecteerd wordt. In het
voorbeeld bij ‘kleiner dan’ zou 10,00 niet geselecteerd worden.

= Is gelijk. Dit betekent dat het gegeven in het bestand precies gelijk
moet zijn aan de opgegeven waarde. Bijvoorbeeld ‘Soort
parochiaan = 1’. Alleen de mensen met als soort parochiaan een 1
worden geselecteerd; niet D1 of 1D. Let op! Wanneer u selecteert
‘Naam = JANSEN’ dan krijgt u waarschijnlijk een lege lijst, omdat
de naam van niemand gelijk is aan JANSEN. De één heet JANSEN
J., de ander heet JANSEN A.W. en ga zo maar door. Gebruik in
zo’n geval de operator ‘bevat’.

> Groter dan. Het tegenovergestelde van kleiner dan. Als het een getal
betreft, dan betekent dit dat het getal in het bestand groter moet zijn
dan het onder ‘waarde’ opgegeven getal. Bijvoorbeeld ‘Betaald
bedrag groter dan 100’. 100 wordt dan niet geselecteerd, 100,01
wel.

>= Groter dan of gelijk. Dit is bijna hetzelfde als groter dan. De grens
wordt echter meegenomen. Bij de selectie ‘Betaald bedrag >= 100’
wordt 100 wel geselecteerd.
Bevat Bevat de tekst. Deze operator wordt gebruikt voor teksten. Stel u
wilt een selectie maken van iedereen die JANSEN in de naam heeft.
U selecteert dan ‘naam bevat JANSEN’. U krijgt dan onder andere
de volgende personen op de lijst:
J. JANSEN
A.W.JANSENS
T. VAN JANSEN
W.G. DE GROOT-JANSEN
Niet geselecteerd wordt T. JANSSEN (dubbele s).
Bevat~ Bevat niet de tekst. Dit is het tegenovergestelde van de operator
‘bevat’. Wanneer u bijvoorbeeld selecteert ‘plaats bevat~
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AMSTERDAM’ dan krijgt u een lijst met iedereen erop behalve
degenen die in Amsterdam of Amsterdam Zuid-Oost wonen.

Tussen De waarde in een bestand moet liggen tussen de opgegeven
waarden. Bij numerieke gegevens is dit duidelijk: ‘Bedrag tussen 10
en 100’ betekent dat alle records geselecteerd worden waarvan het
bedrag tussen 10 en 100 ligt. De grenzen (in het voorbeeld 10 en
100) worden wel meegenomen. Als geselecteerd wordt op een tekst
dan betekent het dat het gegeven in het alfabet tussen de opgegeven
grenzen moet liggen. Bijvoorbeeld: ‘soort relatie tussen D en DZ’.
Nu worden alle relaties van onder andere de soorten D, D1, DB
DDC en DZ geselecteerd, maar niet AD, E en DZZ. Bij selecteren
met de operator tussen wordt de kolom waarde gesplitst in twee
kolommen, omdat twee waarden opgegeven moeten kunnen
worden.

Waarde

Hier wordt de waarde ingevuld waarmee het gekozen veld vergeleken moet
worden. Als het een selectie "tussen" betreft, dan wordt deze kolom in
tweeén gesplitst, omdat twee waarden opgegeven moeten worden.

Extra kolom1
Deze kolom wordt alleen gevuld met "en" als de kolom operator gevuld is
met "tussen". U kunt hier zelf niets invullen.

Extra kolom2
Deze kolom dient alleen gevuld te worden als u de kolom operator gevuld
heeft met "tussen". Hier vult u dan de bovengrens in.

Verv
Hier wordt aangegeven hoe deze regel aan de volgende selectieregels
verbonden moet worden. F4 geeft een keuzelijst met de mogelijkheden:

Vervolg B
Aktie Toelichting =]
EM Ditis een logische en; datis iets anders dan de manier waarop wi] __|
OF Ditis een logische of: de eerste regel moetwaar zijn OF de tweede
STOP geenverdere selecties meer.
KT _>|_I
Ok | Annuleren | Zoek |

EN betekent: en tevens moet gelden. Er moet dus zowel aan de eerste regel
voldaan worden als aan de tweede. OF betekent dat aan één van beide
regels voldaan moet worden (lees: of anders geldt). Wanneer u dus wijk 1 en
2 wilt selecteren, dan kiest u niet

10 wijk = 1 EN fout
20 wijk = 2 STOP

maar

10 wijk = 1 OF

20 wijk = 2 STOP

In het eerste geval zou niemand geselecteerd worden, omdat bij één persoon
nooit de wijk gelijk aan 1 kan zijn en tevens gelijk aan 2.

De laatste regel sluit u altijd af met STOP.

Het selectieproces werkt alle regels van boven naar beneden af zonder
prioriteiten. Na iedere regel wordt uitgegaan van het resultaat van alle
bovenstaande regels samen.
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In de tabel kunt u zo nodig regels wissen met <SHIFT-F2>. Zorg dat u in de
tabel op de juiste regel staat. Druk dan op <SHIFT-F2>. De regel verdwijnt
dan. Het is niet mogelijk om regels te wissen door met delete de
gegevens in de kolommen weg te poetsen.

4.1.3. Knoppen selectiescherm
Met behulp van de knoppen onderin het scherm kunt u de selectie uitvoeren.

Ook kunt u een ander recept oproepen, een gewijzigd recept opslaan onder
dezelfde of een andere naam.

Uitwoeren | Recept wizsen I Anderﬂeceptl Opszlaan als | Opslaan I Sluiten

Uityoeren

Met een klik op deze knop wordt het selectieproces gestart. U ziet een
voortgangsindicator op uw scherm verschijnen en de gegevens worden
verzameld. Hierna verschijnt het scherm van Crystal Reports met een het af
te drukken overzicht. Met behulp van de knopjes onderin dat scherm kunt u
het overzicht afdrukken naar een printer naar keuze of de gegevens
uitvoeren naar een bestand met een te kiezen formaat.

Recept wissen |

Met behulp van deze knop kunt het recept wissen.

Ander Becept

Met behulp van deze knop kunt u een ander recept oproepen met behulp van
een keuzelijst.

Opslaan als |

Als u het recept gewijzigd heeft en u wilt dit bewaren onder een andere
naam, dan kan dat met deze knop. Het volgende scherm verschijnt dan:

Opslaan als X
Mummer, I

Omschrijving: I

Opslaan | Sluiten

Vul het nieuwe nummer en de nieuwe naam in en klik op de knop
"Opslaan".

Opslaan

Met deze knop slaat u het gewijzigde recept op onder dezelfde naam.

Sluiten

Het scherm kan gesloten worden door op deze knop te klikken. U komt weer
terug in het hoofdmenu.

4.1.4. Voorbeelden

Alle belangrijke zaken met betrekking tot het selectiescherm
zijn in de voorgaande paragrafen uitgelegd. In dit laatste deel
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gaan we enkele voorbeelden bekijken. Aan de hand van deze
voorbeelden kunt u zelf de selecties voor de eigen lijsten en
rapporten maken.

In uw eigen situatie zullen coderingen anders zijn. Vrije velden
worden waarschijnlijk anders gebruikt. Ook de eigenschappen
zullen anders gebruikt worden. De voorbeelden zijn niet
bedoeld om letterlijk over te tikken, maar meer als richtsnoer
om zelf uw selecties en voorkeuren aan te kunnen geven.

4.14.1. Voorbeeld 1. Lijst van alle parochianen in
Apeldoorn.

We kiezen voor lijsten, parochianenlijst:

: Selecteren

1] x]

Titet |F'AF!DEHIANEN

Geloppeld met eigenschap: | I

Onderhisl: |ﬂlgﬁmﬁna parochianenis]

¥ Sortering en selecties vermelden op lijsten

‘olgords; |alabeti&:h op naam _I
Lay-out: [ _I
Brieftekst: | ||
ven 22 | Operato 27 | Waade [ | [ Wervss [=]
1N parnrhiaan FN =
20 burgerlijke stazt 4 gahuved STOP
Uitvoeren | Flecept wissen Ander Hecept Opslaan als Opslaan | Slusten |

De gegevens op dit scherm zijn niet de gegevens die we nodig
hebben. Laten we beginnen met het bovenste schermdeel. We
tikken de juiste gegevens over de gegevens heen die er nu
staan:

Gekoppeld met eigenschap: I |

IV Sortering en selecties vermelden op listen

Titek  [PAROCHIANEN

Ondetitel: [&lgemene parachianenlist

Wolgorde: Ialfebetisch 0p naam

Lay-out |
Brieftekst: I

Lt 1

Titel en ondertitel spreken voor zich. De volgorde kiezen we uit
de keuzelijst. Alfabetisch op naam is in dit geval wat we willen.
De sortering en de selecties vermelden we niet op de lijst; het is
een lijst voor een plaatselijke afdeling en dit soort informatie
zegt niets.

Dan gaan we naar beneden om in de tabel de selecties in te
voeren:
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Reg | Gegeven »» | Operator > | Waarde | | | ey > |A
10 zoort parachiaan 1 EM
20 plaats Apeldoom STOP

]

I

De plaats moet Apeldoorn zijn en tevens moet gelden dat de
soort parochiaan gelijk is aan 1 (gewoon parochiaan). We
willen geen mensen die bedankt hebben en ook geen
overledenen op de lijst hebben. Deze soorten relaties kunnen
verschillen per gebruiker. Wanneer u op regel 20 in de kolom
'waarde' staat kunt u controleren welke soorten in uw
administratie aanwezig zijn door daar op F4 te drukken. Er
verschijnt dan een keuzelijst.

Door nu op het knopje [Uitvoeren] te klikken wordt het maken
van de lijst gestart.

Voorbeeld 2. Etiketten voor alle abonnees.

Abonnee is een eigenschap in de eigenschappentabel die
aangeeft dat iemand geabonneerd is op het parochieblad. Om
nu etiketten voor alle abonnees te maken gaan we naar 'Lijsten’,
'Etiketten' en vullen de eigenschappentabel als volgt in:

Fe: Gegeven > | Operator >> | waarde | | | Wery > ]:l
20 Abornes STOF

=

Er is slechts één selectieregel nodig. Na klikken op [Uitvoeren]
verschijnen de etiketten op uw scherm.

Voorbeeld 3. Alle parochianen, behalve de kinderen.

We gaan nu alle parochianen selecteren. Alleen de kinderen uit
een gezin moeten uitgesloten worden. Hiertoe maken we de
volgende selecties:

Rea | [Gegeven »> | Operator > |Waude | | | Very »> |:]
10 soott parochiaan = 1 EN

20 plaats in gezin (4] 2 STOP i

| ]

Eerst selecteren we alle parochianen (soort parochiaan = 1).
Daarna sluiten we de kinderen uit een gezin (plaats in gezin <>
2).
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4.1.4.4.

4.1.4.5.

Voorbeeld 4. Alle gastleden en overledenen in wijk Z.

Tenslotte willen we een overzicht maken van alle gastleden en
overledenen in wijk Z. We doen dit als volgt:

Req | Gegeven »» | Operator »» | Waarde | | | Very 33 |:]
10 soort parochiaan = 3 OF
20 soort parochiaan = g EM
30 wigk = Z STOP
0|
j

Op de bovenste twee regels worden de gastleden (soort
parochiaan = 3) en de overledenen (soort parochiaan = 8)
geselecteerd. Let goed op! Aan het eind van de eerste regel
staat OF, niet EN. Als we EN aan het eind van de eerste regel
zouden zetten dan moet aan de eerste regel en tevens aan de
tweede regel voldaan worden. Iemand zou dan tegelijkertijd als
soort parochiaan een 3 en een 8 moeten hebben. Dat kan nooit,
dus er wordt niemand geselecteerd. Met OF tussen de regels
hoeft slechts aan één van de twee voorwaarden voldaan te
worden. Soort parochiaan moet 3 zijn, of anders 8.

Tenslotte moet het in wijk Z zijn.

In dit voorbeeld is ook de volgorde van de regels van belang.
Als vuistregel kan gesteld worden dat de regels die op OF
eindigen bovenaan komen. Als we regel 30 bovenaan zouden
zetten dan zouden ook overleden buiten wijk Z geselecteerd
worden.

Tenslotte.

Experimenteer met deze recepten. Pas ze aan en breidt ze uit.
Begin eenvoudig en ga dan naar ingewikkelder recepten. U zult
zien dat het na wat oefenen eenvoudiger zal blijken te zijn dan
u eerst dacht.

Mocht u er toch niet uitkomen dan kunt u uiteraard onze
helpdesk raadplegen.

4.2. Parochianenlijsten

©TopSoft b.v.
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Parochianenlijsten zijn lijsten met op iedere regel één parochiaan. Bij een
gezin bestaande uit vijf personen worden dus vijf regels geprint.

Wanneer u in het menu kiest voor een parochianenlijst, dan komt u in de
volgende wizard:
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i Parochianen

Yoorlopig
Farochiaan
Geen Iid

[zast
Abonnee
Zozk
Cvereden
Wertiokken
Werwijderd

ﬁwwﬂmww—l:

L i i o |

Op dit scherm klikt u op de vierkante aankruishokjes voor de soorten
parochianen die u wilt selecteren. In dit voorbeeld zijn dat dus alleen de
gewone parochianen. Daarna klikt u op de knop Volgende:

+ Parochianen

Geznshoofd

Partner

Kind

Medebewoner
Yooimalig gezinshoofd
“Yooimalig partner

Hier geeft u aan welke gezinsleden op de lijst moeten komen. In het
voorbeeld zijn dit de gezinshoofden, partners en kinderen; zowel mannen als
vrouwen. Klik weer op Volgende:
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i Ledenlijst M= E3

Lidsoarten | Gezinsleden ‘wiken | Selectie | Diversen | Yolgords |

Wanneer u &&n of meer wiken wilk selecteren, dan geeft u dit hier op.
Mietz invullen betekent: geen selectie op dit gegeven.

Wil wanal: I 3 _I tém I 5 _I
Sectie vanal: I _I tim I _I
Bezorgwijk wanal: I _I tdm I _I

Postzode wanaf: I_ timm I_

<< Worige I Wolgende >>| Lijzt | Uitgebreid Annuleren

In het voorbeeld selecteren we alle wijken vanaf 3 tot en met 5. De wijken 3
en 5 doen dus mee. Er wordt geen selectie toegepast op sectie, bezorgwijk
en postcode. Alle gegevens waarop u niet wilt selecteren laat u dus leeg. Zo
is het ook mogelijk om alle wijken met de nummers 3 en hoger te selecteren
door bij wijk vanaf 3 in te vullen. Bij t/m vult u dan niets in. Op soortgelijke
wijze kunt u ook alle wijken t/m 5 selecteren door het hokje achter "'Wijk
vanaf' leeg te laten en bij t/m 5 in te vullen.

Op alle velden zit een keuzelijst. Deze kunt u oproepen door op het knopje
met de 3 puntjes achter het veld te klikken op door op de functietoets F4 te
drukken.

Klik op Volgende om door te gaan:

i+ Parochianen Ei= B

Lidsu:u:urtenl Gezinsledenl Wiken Selectie |Diversen| angurdel

Geef hier aan of u op een bepaalde zelectiecode of eigenschap wilk zelecteren.
Migtz invullen betelkent dat u hier niet op wilt zelecteren.

Selectiecode I l eh higt I i

Eigenschappen I __!

<< ‘Worige | Yolgende >>I Lijzt | Litgebreid | Annuleren

Bij selectiecode kunt u een selectiecode (zie 5.11 en 2.1.10 ) waarop u wilt
selecteren. Achter 'en niet' kunt u eventueel een selectiecode opgeven die
iemand niet mag hebben. Bij beide mag één letter opgegeven worden.

Bij 'Eigenschap' kan een bepaalde eigenschap (zie 5.4 en 2.2 ) geselecteerd
worden.

Op alle velden zit een keuzelijst. Deze kunt u oproepen door op het knopje
met de 3 puntjes achter het veld te klikken op door op de functietoets F4 te
drukken.

15-06-2001 4.12



Handleiding Kerkelijke Ledenadministratie Lijsten

©TopSoft b.v.
4.109

Klik weer op 'Volgende' om door te gaan:

» Parochianen

Hier kunt u een selectie opgeven op geboortedatum en/of op kerkelijke staat.
In het voorbeeld worden alle mensen geselecteerd die op of voor 1 januari
1930 geboren zijn. Alleen gevormden worden afgedrukt. Wanneer u bij de
kerkelijke staat niets aanvinkt, dan betekent dit dat u hier geen selectie op
wilt doen.

Klik weer op 'Volgende' om door te gaan:

+ Parochianen

Tenslotte geven we de volgorde op, in het voorbeeld 'Alfabetisch op naam'.
Het verschil tussen 'Alfabetisch op naam' en 'Op achternaam hoofdbewoner’
is van wezenlijk belang, daar dit heel andere lijsten oplevert. Stel dat we
twee gezinnen Jansen hebben. Het ene gezin bestaat uit de heer J. Jansen,
mevrouw D. Jansen — Pietersen en zoon B.W.M. Jansen. Het andere gezin
bestaat uit de heer M. Jansen, mevrouw B. de Groot en de dochters T.A. de
Groot en W.A. Jansen. Wanneer u nu kiest voor alfabetisch op naam dan
wordt de volgorde als volgt:

Mw. B. de Groot (partner gezin 2)
T.A. de Groot (dochter gezin 2)
B.W.M. Jansen (zoon gezin 1)
Dhr. J. Jansen (hoofd gezin 1)
Dhr. M. Jansen (hoofd gezin 2)
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W.A. Jansen (dochter gezin 2)
Mw. D. Jansen — Pietersen (partner gezin 1)

Alles lijkt dus door elkaar te staan. Dit komt doordat gesorteerd wordt op
achternaam en daarbinnen op voorletters. Deze volgorde is wel handig
wanneer u bijvoorbeeld leden van het koor wilt uitlijsten. Voor een
parochianenlijst met gezinnen is de volgorde 'Op achternaam hoofdbewoner'
veel beter. De gezinnen blijven dan bij elkaar. In het voorbeeld zou het dan
worden:

Dhr. J. Jansen
Mw. D. Jansen — Pietersen
B.W.M. Jansen

Dhr. M. Jansen
Mw. B. de Groot
T.A. de Groot
W.A. Jansen

Deze volgorde is precies wat we in de meeste gevallen willen. De gezinnen
worden bij elkaar gehouden op de lijst, zelfs al hebben de gezinsleden
verschillende achternamen. Ze komen op de alfabetische lijst dan bij de
achternaam van de hoofdbewoner.

Rechts op het scherm kunt u opgeven of u de lijst over de hele parochie
achter elkaar af wilt drukken, of dat u per wijk, sectie of bezorgwijk op een
nieuwe pagina wilt beginnen. Wanneer u bijvoorbeeld aan iedere
wijkcontactpersoon een lijst wilt geven van de eigen wijk of sectie, dan kan
het handig zijn om hier per wijk of per sectie te kiezen. ledere wijk of sectie
begint dan op een nieuwe pagina.

Wanneer u alle selecties en voorkeuren opgegeven heeft, dan klikt u op de
knop 'Lijst. De parochianenlijst wordt dan afgedrukt. Deze kan er
bijvoorbeeld als volgt uitzien:

G =] 3|l
-
PAROCHIANEN Diemo K14
Valgords: Alfdbetisch op naam
Parochiaan
Gezmshoofd, Pariner of Kind
Gredoopt, Eszste Conununds of Gevormd
Gehoorte-
Nr Naam datum DCV  Adres Wijk Telefoon
1008 Dhe B van Bennekom 12-03-1951 ¥ Lantelostraat 5 T3 CX ZUTPHEN HO® 546211
1062 Dhr. I van Bennekom 1-03-137% V  Noowlerstrast 17 7201 BC Zutphen N.12 521301
80 100 Dhr JAF. vanBennekom 1-10-1963 D Laanstraat 13 7201 CE ZUTFHEN HOl 185471
1180 KT van Bernekom 1111976 D Industrieweg 34 7202 CA ZUTPHEN HOl 38741
1201 Pister van Bermakom 15051987 D Nooderstrast 17 7201 BC Tutphen N2 435561
108% Yvonne van Bennekom 3-01-198% D Laawstraat 13 701 CE ZUTFHEN HOl 185471
1180 Blw, 1A, van Bomwkoom - B8.03-1967 C
Grijpstra
80082 M. G.J. van Bernelons - 1120973 D Noorderstraat 17 7201 BT Zutphan 0.12 435581

Verloot

r

Al
Lala] veiz e ] [cencel] (&) [SlEm] 0] [ctore]  9crim0  Totaioo 100

Er zijn echter variaties mogelijk. In de eerste plaats kunt u zelf een aantal
opties instellen bij de systeeminstellingen (zie 5.15). Er zijn meerdere lay-
outs mogelijk; dit is er slechts één van. Ook is het mogelijk een speciale
parochianenlijst te maken voor uw specifieke situatie. Dit kunt u zelf met
behulp van Crystal Reports of u kunt het laten doen door TopSoft.

De kolommen op de lijst hebben de volgende betekenis:
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Nummer
Het nummer waaronder de parochiaan ingeschreven is.

Naam
De volledige naam van de parochiaan, zoals gespecificeerd in het
parochianenscherm. Voor de naam staat de korte titulatuur.

Geboortedatum
De geboortedatum in het formaat dd-mm-jjjj.

DCV

Hier wordt met een D, C of V aangegeven of iemand gedoopt is, eerste
communie heeft gedaan of gevormd is. Wanneer er niets ingevuld is
betekent dit dat de betreffende persoon niet gedoopt is.

Adres

In de kolom adres staan de straat, het huisnummer en de postcode. Verder
kan er nog een plaatsnaam staan als die verschilt van de eigen woonplaats of
als bij de systeemparameters opgegeven is dat de woonplaats altijd
afgedrukt moet worden.

Wijk

Onder de kolom sectie staan de wijk en de sectie aan elkaar vast afgedrukt.
Rechts hiervan kan nog een aanduiding staan om wat voor soort parochiaan
het gaat. Dit is alleen ingevuld als het geen parochiaan is.

Soort parochiaan
In de laatste kolom wordt de omschrijving van het soort parochiaan getoond,
indien dit aangegeven is in de tabel met soorten parochianen (zie 5.1).

Het is ook mogelijk om in plaats van de soort parochiaan het
telefoonnummer af te drukken (zie 5.15).

Onderaan het scherm van de wizard staan een aantal knoppen. Enkele
daarvan zijn al besproken. Toch nog even een overzicht van de betekenis:

Vorige Ga terug naar het vorige tabblad. Een stapje terug in de wizard
dus.

Volgende Ga naar de volgende stap in de wizard.
Lijst Maak een parochianenlijst met de aangegeven selectie.

Uitgebreid Hiermee komt u in het selectiescherm dat in hoofdstuk 4.1
besproken is. De selecties die u in de wizard opgegeven heeft
worden niet meegenomen naar dit selectiescherm. In het
selectiescherm dient u de selectie helemaal in te voeren op de
wijze zoals in hoofdstuk 4.1 besproken.

Annuleren Hiermee sluit u het scherm af.

4.3. Adreslijsten

Adreslijsten zijn lijsten met één regel per gezin. Er worden geen gegevens
over de gezinsleden vermeld, alleen de gezinsnaam en de adresgegevens van
de hoofdbewoner. Wanneer een gezin abusievelijk geen hoofdbewoner heeft
kom het dus niet op deze lijst.

Ook voor de adreslijst komt u in een wizard terecht:
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: adreslijst M= B3
Lidsoorten | wiken | Selectie | Volgorde |

Wie wilt uop de lijst?

[ [l

[0 Voorlopig

M 1 -

2

3

[ 6

7

[ 8

9 ertrokken

™ %X Vemwiderd ﬂ

o voice | Volgende ss|  List | Uigebreid |  Annuleren |

Deze wizard lijkt veel op die voor de parochianenlijst. Er zijn echter wat
minder selectiemogelijkheden. Zo ontbreekt het tabblad 'Gezinsleden'.
Aangezien er alleen gezinshoofden op de lijst komen is een selectie hierop
ook niet zinvol. Ook selectie op leeftijd is hier niet zinvol, omdat een gezin
geen leeftijd heeft.

De adreslijst alfabetisch op naam ziet er als volgt uit:

x
-
ADRESLIIST Damy K4
Volgrde: op achiermaarn boofibeworer
Selecties:
pezirehooid
HNummer Naam Adres Wik  Telefooa
1117 Dhr. B wvan 1 3 7A3CX ZUTPHEN nog el
105 Fam. T van Jennkom Heodarstraat 17 THBC Zuiphen naz 521301
1044 Fun. JAP. van Eennelom Laarstrast 13 FA1CE ZUTPHIN wol 133471
1068 Fow K. van Beanekom Industrewes 34 T3 Ca ZUTPHEN Hal esglal
1034 Fom. AW van Buggen - Vasloot Loskada 58 TA2CA ZUTPHEN wao B5451
1102 Dhr. W, van Brageen Jsoeh Dansingel 122 7201 A¥ ZUTPHEN wo: 857123
Huize Waltevrsden
1029 Fum. M. Dagl Laarstraat 15 FA1CC ZUTPHIN waoa 348151
1053 Fam, CH. van Doom Polbroskpassigs 13 7A1 C4 ZUTPHEN wom 0578-564151
1051 Fum, T, vanDoom Hearderlavendd Talz 4C ZUTFHER Wi d3El
1107 Db, ex sow. P.C.J. vanDoom Heverdesrveld 23 FAOEE Zuipken wao: 5345534
1028 Dor U2 e Dime - Vavvraamd Watkwawar 531 TH]1 EX Twphan ()]
1121 De hear A, van Dijk Tusderdreaf 12 TH2GE Zuiphen waoi 4656622
1103 Fun. T, van Gaderen Polbroskpassge 15 FH1CA ZUTPHEW Wi TEN5R
1118 D= heer IW. var der Giessen Laarstrast 12 TFA1CH ZUTPHIN W o elald
1028 Fon JH. van Gool Coehocemsmgel 81 7201 AE ZUTPHEM w. Fed139
1108 Dhr, s v T wan Gocl Hismrstraat 45 FA1AD Talpher ni
1101 Mw. W.C.M. vanGool- van Christolfelitra 12 721 GC Zwphen H 48211

gz o
)] v DD (e |5 Slemlen][cose]  wam  Tosw 0w

De kolommen hebben de volgende betekenis:

Nummer
Het gezinsnummer, zoals dit ook gebruikt wordt in het parochianenscherm.

Naam

De gezinsnaam, zoals opgegeven in het parochianenscherm. Vaak zal deze
naam beginnen met Fam. of met Dhr. en mw. Het is echter ook mogelijk om
ingewikkelder namen in te voeren, zoals De heer J. Jansen en mevrouw P.
Pietersen, of De bewoners van Huize Bethel. De gezinsnaam hoeft geen
relatie te hebben met de naam van de bewoners.

Adres
De straat en het huisnummer van de hoofdbewoner.

Postcode
De postcode van de hoofdbewoner.

Wijk
De wijk en sectie waartoe het gezin behoort.
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4.4. Bezorglijst

Soort

Als het een soort parochiaan betreft waarbij aangegeven is dat deze op de
lijst getoond moet worden dan wordt hier vermeld wat voor soort
parochiaan het is. Zie hoofdstuk 5.1 voor soorten parochianen.

Adreslijsten kunnen net als parochianenlijsten per nieuwe wijk of sectie op
een nieuwe pagina beginnen. Het aantal sorteringen en selecties is ook hier
onbeperkt. Alles wat hier over gezegd is bij de parochianenlijsten geldt ook
voor de adreslijsten.

Bij de systeeminstellingen kunt u desgewenst opgeven dat de lijst met
dubbele regelafstand geprint moet worden.

De bezorglijst wordt gebruikt als hulpmiddel bij het rondbrengen van
bijvoorbeeld het parochieblad. De lijst is meestal gesorteerd op bezorgwijk.
De indeling in bezorgwijken kan afwijken van de indeling in wijken en
secties voor pastorale zorg.

De wizard die gebruikt wordt voor het aangeven van de selecties is gelijk
aan die voor de parochianenlijst. De bezorglijst kan er bijvoorbeeld als volgt
uitzien:

f 1 [=] E3
El
|

BEZORGLIFST Diewo K4

Wolgonde: Alfshetisch op rumn

Pamechiamn

Gegnshodil

Adres TNaam Nummer

Lintelostraat 5 7203 CX ZUTPHEN Dhr. B wat Bermekomn 1009

Moorderstraat 17 7201 BC Zutphen Fam. J. van Bernekom 1062

Laarstraat 13 7201 CE ZUTPHEN Fam. JAP vanBennekom #0100

Industrievreg 34 7202 Ca ZUTPHEN Fam. K.J. van Bennesom 1160

Loskade 56 7202 CX ZUTPHEN Fam. &4'W. van Brugzen - Versloot 1048

Jacob Darnsingel 129 7201 AN ZUTPHEN Dhr, W. van Bruggen 1172

Huize Weltevred=n

Laarstraat 15 7201 CC ZUTPHEN Famm, JIM Deil 9ITTE

Palsbroekpessage 13 7201 Ca ZUTPHEM Fam, CH van Doorn 80055 -
1 | v

L4 192 [p]M][coce][ &) S]EB[68] [crose] w00 Towino 0%

De lijst begint, wanneer u dit aangeeft, per bezorgwijk op een nieuwe
pagina. Onderaan iedere pagina staat het aantal adressen op de lijst. De lijst
kan hierdoor gebruikt worden voor het klaarmaken van de stapeltjes. Het is
dan meteen duidelijk hoeveel stuks er voor iedere bezorger klaargelegd
moeten worden. De bezorger heeft meteen een lijst van alle adressen waar
hij langs moet.

4.5. Verjaardagslijst

©TopSoft b.v.
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Op een verjaardagslijst staan parochianen die in een bepaalde periode jarig
zijn, meestal gesorteerd op verjaardag. Dit is iets anders dan gesorteerd op
geboortedatum; het geboortejaar speelt hier geen rol. Deze lijsten zijn
beschikbaar in diverse sorteringen.

De wizard voor de verjaardagslijsten ziet er grotendeels net zo uit als de
wizard voor de parochianenlijst.
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i Verjaardagslijst M= B I
Lidsuoltenl Wiikenl Selectie  Veraardagen |\r"0|gorde|

Geef dezgewenst een reeks leeftiden en/of kroonjaren aan.

Leeftijd tusser: ISD Eh || jgar

En de valgende kroonjaren:

[~ 60jaar [~ E5jaar W 70 jaar v 75 jaar ™ 20jaar [ 85jaar
™ 90jaar [ 95 jaar [ 100 jaar

Jarig in de maand(en]:

[~ Januar [~ Febari [ Maat ™ il [ Mei ™ Juni

v Juli W Augustus ¥ September [ Oktober [ Movember [T December

<4 Wornge | Walgende >>| Lijzt | Uitgebreid | Annuleren |

De tabbladen Soort parochiaan, Wijken en Selectie zijn gelijk aan de
overeenkomstige tabbladen in de parochianenlijst wizard. Het tabblad
'Gezinsleden' is hier niet aanwezig. Het is immers niet zinvol om een
verjaardagslijst te maken met bijvoorbeeld alleen hoofdbewoners.

Het tabblad diversen is vervangen door het tabblad Verjaardagen. Hier kunt
u selecteren bij het bereiken van welke leeftijd u de mensen op de lijst wilt
hebben, alsmede in welke maanden ze jarig moeten zijn.

Bij 'leeftijd tussen' geeft u op hoe oud de mensen moeten worden om op de
lijst te komen. Dus niet hoe oud ze nu zijn. In het voorbeeld komen er
mensen op de lijst die 80 jaar of ouder worden. Degenen die 80 jaar worden
zijn nu nog 79!

Bij 'kroonjaren' geeft u op welke kroonjaren u verder nog op de lijst wilt. Er
wordt over kroonjaren gesproken wanneer de leeftijd door 5 deelbaar is. In
het voorbeeld worden naast de mensen die 80 jaar of ouder worden ook
degenen geselecteerd die 70 of 75 worden. Aanvinken van 80, 85 en verder
heeft in dit voorbeeld geen zin, omdat die ook al horen bij 80 jaar en ouder.

Tenslotte geeft u aan in welke maand(en) de mensen jarig moeten zijn. In
het voorbeeld zijn dit de maanden juli, augustus en september. Wanneer u
geen enkele maand aanvinkt, dan wordt het hele jaar geselecteerd. Met
name wanneer het oudere mensen betreft, dan is het aan te bevelen om de
lijsten niet te lang vooruit te maken, om pijnlijke vergissingen te
voorkomen.

Met de knop 'Lijst' kunt u de verjaardagslijst weer afdrukken.

[ oAl
Verjuardagsiiist Do KL
Wolporde Alfshetisch cp aasm
TFamchism
Leoftid boven de 10 jar
Jarig ir Janvani. Febmsa, Weart
Grhaorie-
datum Durumer Naam Wijk Adres Tekfion
2131931 L (02 Dhr. B ven Bennekom NOP  Lintelostrast 5 TAICE AUTPHER 46211
L0310 | C62 Dh. . vran Bennekory M2 Hoordestaa 17 TUIBC Imphen 321301
3011985 L [ER Foonne van Beanekom MOl Learstreat 13 TH1CE GUTFHEN 183471
4021847 1 172 Db W wan Brigeen W02 Jacok Darenge 138 7201 AN EUTSHEN a3133
Huize Webavreden
10011961 | C83 Mo ] Deifl- de Groot WOZI Laarstraat |5 TA1CC SUTPHEN 546151
402195 21055 Dby Hoven Daom WOl Pelsbroekpaseage 13 701 Ca ZUTPHER 0578564151
A021967 L 163 Dhr. P 52 van Doom. H02  Hovenersveld 23 TAZBE Znipken 3345534
13011082 L 35 Dher. J.ven Cocl HI2  Hiussivst 45 TOLAD Eutpher
2021957 L 165 Wowr W C I vanGool - van N Christoffalztrat 12 TOIGD Zutpaer 546211
Beraelom
103195 BIC31 Dher J vay cer Grmten C20  Speskerswel 155 THEBX Dutplen 431561
4031968 L 145 Dha. 1., de Groot 122 Centaanstrst 2 TAN2EC Iuplen 25100 =
101 IS AP T T ke et W MMiasfflaeaatn PNLAT Taa.. 1
Al ﬂJ
[E] o D[]S (Be]d] (tese] 205100 Tomion 103
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De lijst lijkt veel op een gewone parochianenlijst, maar bevat een extra
kolom voor het telefoonnummer. De lijst wordt gebruikt door pastores en
contactpersonen voor het afleggen van bezoeken en voor publicatie in het
parochieblad.

4.6. Eigenschappen van leden

©TopSoft b.v.
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Met deze menukeuze kunt u een lijst afdrukken met daarop alle personen die
minimaal één eigenschap hebben. Dit betekent meestal degenen die in een
werkgroep zitten.

Eerst verschijnt een schermpje waarop u kunt aangeven of u een lijst of
etiketten wilt hebben.

Afdrukken personen met eigenschap

Etiketten |

Annuleren |

Wanneer u klikt op lijst, dan wordt een lijst getoond met iedereen die
minimaal één eigenschap heeft:

[ Eigenschappen van leden |_ O] x
-
Koor Dimo K14
Nummer Naam Adres FPlaats Telefoon
1201 Pieter van Bennehor Moorderstraat 17 Zutphen 435561
65 T Waltersx Het Kasteel 17 Ztphen 436500
Faiaal 2 parachianen
K

L] 1or D)ool (&) ZlEB]a] [cose] o3 Tomas 100z

Zoals u ziet komen op deze lijst niet alleen de namen van de personen, maar
ook alle eigenschappen.

Wanneer u klikt op de knop etiketten, dan worden voor dezelfde mensen
etiketten gemaakt. Op de etiketten komen niet de eigenschappen te staan.
Dat zou ook niet passen als iemand een aantal eigenschappen heeft.

Voor iedereen wordt slechts één etiket gemaakt, ook al heeft die misschien
wel tien eigenschappen.
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4.7. Stratenlijsten

De stratenlijsten zijn er in 4 verschillende uitvoeringen. Welke u wilt kunt u
in de wizard aangeven.

' Stratenlijst O] x|

Lidsoorten | Gezinsieden | Wiken | Selectie | Diversen Scort Lijst |

~ Soort lijst

" Per Gezin

" Voor jaarboekije

" Siraathamen

<¢ “orge Y GIGENGE I Lijst Uitgebreid Annuleren

De tabbladen met de selecties zijn in grote lijnen gelijk aan die van de
parochianenlijst. Op het tabblad 'Soort lijst' geeft u aan welke lijst u wilt
afdrukken. De lijst per parochiaan is een soort parochianenlijst. Alleen de
lay-out is anders.

Op de stratenlijst staan alle geselecteerde parochianen gerangschikt per

straat:
BwinQL Report [_[2]x
STRATENLIJST TopSaf by,
Volgorde: op straatnaam
Selecties:
Huisnummer Naam Nummer
ACHTERDIJK
18 Mw. B.W. Pietersen - Verkk 1078
18 Dhr. P. Pietersen 20039
ACHTERSTRAAT
45 Dhr. JW. wan Garderen 1175
45 Mw. P.C. van Garderen - Gansman 1176
BERGSTRAAT
12 Dhr D. van Doorn 30 054
24 Dhr. P.C.J. van Doorn 1163
24 Mw. A wan Doorn - Vergroot 1181
EOSVELD
39 Dhr 4. van Dik 1211
CHRISTOFFELSTRAAT
12 Mw. W.C.M. van Gool - van Bennekom 1165
12 Dhr. J.P.C. van Gool 1082 i

4] 1ota  [2]][cenee] ()] [B]E]d] [cose]  1000f100  Totarios  100%

De lijst per parochiaan wordt vaak gebruikt voor het jaarboekje. Er is een
kopje per straat. Binnen de straat staan de parochianen gesorteerd op
huisnummer. Op de stratenlijst per parochiaan wordt iedere parochiaan apart
vermeld.
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De stratenlijst per gezin ziet er net zo uit. Hier wordt slechts 1 regel per
gezin afgedrukt. De vermelde naam is in dat geval de gezinsnaam.

Ook kunnen de namen en adressen van parochianen voor het jaarboekje
afgedrukt worden. Ook deze lijst lijkt op de voorgaande. Afhankelijk van
uw voorkeuren kunt u een bepaalde lay-out kiezen.

Tenslotte kan ook nog een lijst met alleen straatnamen afgedrukt worden.
Deze lijst kan gebruikt worden om na te gaan of straatnamen wel steeds
hetzelfde gespeld worden, en niet bijvoorbeeld de ene keer Hugo de
Grootstraat en de andere keer H. de Grootstraat. De lijst ziet er als volgt uit:

BwinQL Report [_[2]x

-

STRATENLIJST TopSaft by,

Volgorde: op straatnaam
Selecties:

Straatnaam Aantal maal
ACHTERDITK
ACHTERSTRAAT
BERGETRAAT
BOSVELD
CHRISTOFFELSTRAAT
DE GRACHT

DE GRIEND
FONTEINSTRAAT
GRONIMGERSTRAAT
GRUTTERSDREEF
HOCOFDWEG
HOVENIERSVELD
KANAAL

LaAN VAN GROTIUR
LELIESTRAAT
LOOCIERSDREEF
MIEUWSTRAAT
NOCORDERSTRAAT
MOORDWAL

OULDE GRACHT
PARKETRAAT

4] 1ot b 2] [Concel] ()] [@]E@] 0] [ose]  t000f100  Totarios  100%

b0 Ln o — Lo oL B3 o— B3 o— B La La La B B3 B3 — L B3 B

4.8. Gezinskaarten

Gezinskaarten zijn kaarten, meestal afgedrukt op dik papier of dun karton,
met daarop de belangrijkste gegevens van een gezin of pastorale eenheid. Ze
worden meestal gebruikt door pastores of contactpersonen voor de pastorale
zorg.

De wizard ziet er net zo uit als de wizard voor de adreslijsten.

Een gezinskaart kan een van de volgende drie vormen hebben:
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Gezinskaart B

Dhr. B. van Bennekom Dhr. B. van Bennekom
Telefoon 546211

Lintelostraat 5 Voorkeurwyk Cost
7203 CX ZUTPHEN Sectie 09
Bezorgwik 03

Gehuwd 13-1-1995 te Haarlem.  Kerkelijk huwelijk 13-1-1995 te Haatlem.

Is altijd wetingmeester by de jaarlikse rommelmarkt. Heeft ook een belangrijke rol by de

wvoorbereiding
GEZINSSAMENSTELLING M | geboortedatura doop Esrste
v Cornraurie
Vormnsel
Bemhard (Ben) M| 12:03-1951 16-09-1951 11-05-1968
Cehmwd Zoetermeer Den Haag 14-6-19864
7]
EII Tof 1 m §| |ﬂﬂl|- 1of1 Total1 100%
SIS
Gezinskaart D
Dhr. C.H. wan Doorn Fam. C.H. van Doorn

Liw. J.C. van Doorn - Jansen
Telefoon D578-564151
Polsbroekpassage 13 ik West
7201 C& ZUTPHEN Sectie 01
Bezorgwilk 05
Gehuwd 2-5-1997 te Zutphen.  Kerkelik huwelijl 2-5-1997 te Zutphen,

GEZINSSAMENSTELLING M | geboorte doop Eerste Com | Ingekomen
v Wornmsel Vertrokken Bedankt
©H. van Doom M| 402-1954 | 7031954 | 4051575
Carolus Maria Apeldoom | Apeldoom
1.2, van Doom - Jansen V| 512-1970 | 6.01-1980 1-12-1993 Hengrla
Johannes Comelis Beckoerzen | Apeldoom

2of2 Tokal:2 100

S|
EER R e = E = E

[_[=1x]

‘
L]

Gezinskaart B

Dhr. A'W. van Bruggen Fam. A.W. van Bruggen - Versloot
Mw. C. Versloot

Telefoon 657451

Loskade 56 Wik West
7202 CX ZUTPHEN . Sectie 01
Bezorgwik 02

GEZINSSAMENSTELLING | geboorte doop Earsto Commmie | Ingehoroen

v Voumsel Vertrokken Bedukt | Codes
AW v Bruggen. M| 412-1950 17121950 28091997 Avw
C. Vershot V| 13051955 29051955
JQM. Versloot V| 1031974 12.05-1974 2051994 104199 Arsterdam
Johanza Quirina Maria Amsterdam
G.J. Versloat V| 112197 2011977 v
Genitie Joharma Amsterdan sterda
1.9 M. van Bruggen M| 4031991 10-03-1991 VZED
Johanres Wilkel Maria (fan Willersy Zotphen Zotphen

" of!

5of5  Totats  100%

o

Daarnaast is er een mogelijkheid om zelf een gezinskaart te ontwerpen met
behulp van Crystal Reports.

©TopSoft b.v. 15-06-2001 4.22
4.109



Handleiding Kerkelijke Ledenadministratie Lijsten

U kunt bij de systeeminstellingen (hoofdstuk 5.15) opgeven welke vorm u
wilt. Wanneer u later op een andere vorm over wilt schakelen, dan kan dit
door gewoon het andere type op te geven bij de systeeminstellingen.

Bij de bespreking van de gezinskaart gaan we uit van het eerste type. De
gegevens in de andere komen hier in grote lijnen mee overeen.

Bovenaan staan links de naam-/adresgegevens en rechts de gezinsnaam, het
telefoonnummer en de wijk en sectie.

Onder de namen staat het adres met rechts daarvan het eventuele
telefoonnummer en de wijk en sectie.

Vervolgens worden huwelijksgegevens vermeld als deze in het
parochianenbestand opgenomen zijn. Ook staat vermeld wanneer en
vanwaar het gezin binnengekomen is.

Op de onderste helft van de kaart staan de belangrijkste gegevens van de
gezinsleden vermeld, te weten

Doopnamen

De volledige doopnamen van de betreffende persoon. Als een gezinslid een
andere achternaam heeft als de hoofdbewoner wordt dat ook hier vermeld.
Onder de naam kan eventueel nog een opmerking staan.

Geslacht
Met een M of een V wordt aangegeven of het een man (jongen) of vrouw
(meisje) betreft.

Geboortedatum
De geboortedatum in het formaat dd-mm-jjjj. Onder de datum staat de
plaatsnaam indien deze in het parochianenbestand ingevuld was.

Doop
De datum waarop de parochiaan gedoopt werd in het formaat dd-mm-jjjj.
Eronder staat weer de plaatsnaam indien ingevuld.

Eerste Communie
De datum waarop de parochiaan Eerste Communie deed, eveneens in het
formaat dd-mm-jjjj. Hieronder staat eventueel de datum van het Vormsel.

De gezinskaarten kunnen weer op allerlei volgordes geprint worden. Ook
zijn weer onbeperkte selecties mogelijk. Een zinvolle selectie is in dit
verband op mutatienummer of op datum laatste wijziging. Hiermee kunnen
alle gewijzigde kaarten uitgeprint worden. Dit gaat overigens automatisch
via de mutatieberichtgeving (zie hoofdstuk 3.16).

Wanneer u een losse gezinskaart wilt afdrukken, dan kan dat ook vanuit het
parochianenscherm. U roept een lid van het gezin op en klikt op de knop
"Gezinskaart". Deze komt dan direct als voorbeeld op het scherm, waarna
deze afgedrukt kan worden.

Tip! De hoeveelheid papier in de vorm van gezinskaarten kan aanzienlijk
verminderd worden met de pastorale module. ledere pasto(o)r heeft dan zijn
eigen parochianenbestand op de computer. Mutaties worden dan niet meer
op papier maar op diskette doorgegeven.

4.9. Parochianenkaarten

©TopSoft b.v.
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Een parochianenkaart toont de gegevens van één parochiaan. De wizard om
parochianen te selecteren is gelijk aan die voor de parochianenlijst.

Parochianenkaarten zijn er in twee uitvoeringen. De beknopte
parochianenkaart ziet er als volgt uit:
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[z = 10] %]
PAROCHIANENKAART
1180
M. Lk, van Benneom - Grijpstra Mol
Laarstraat 13
7201 CE ZUTPHEN
Telefoon: 185471
Geboren B-05-1967 Vo
Gedospt 18-05-1997  Zutphen RE
Eerste Comm 18-03-1997  Zutphen GK
Vormsel
Ingekomen 2-05-1237
Vertrokken [22.8-5T)
Bedarlt
Burgerlijk Inmalyk 17-05-1997 Zutphen
Karkelijk hwalijk 18-05-1997 Zutphen
Com:
|
L] 1o D ])[corce] (&) [Slem]ch)[close] 101 Toatt  1mx

Getoond worden achtereenvolgens:

Nummer.

Naam, wijk en sectie.

Adres.

Postcode en plaats.

Telefoonnummer.

Doopnamen.

Geboortedatum en eventueel -plaats met geslacht.
Doopdatum en eventueel -plaats.

Datum en eventueel plaats van Eerste Communie.
Datum en eventueel plaats van Vormsel.

Datum van binnenkomst in de parochie en eventuele plaats van
herkomst.

Datum van vertrek.

Datum van bedanken.

Datum en eventueel plaats van het burgerlijk huwelijk.
Datum en eventueel plaats van het kerkelijk huwelijk.
Opmerkingen.

Gegevens met betrekking tot de laatste wijziging.

De uitgebreide parochiaankaart toont alle gegevens van een parochiaan op
A4 formaat:
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E A=
=
PAROCHIANENEAART __I
Mw. JA van Bannakom - Crijpera Lid 1180
Frelazal
Laarstraat L§ sectie rao Bezorganz U4
Tl CE IUTPHEN Tel 185471
Doopuamen
Tezin Fam. JAF. van Bermekom
Geboren 3051967 o
Tedoopt 12.05.1997 Fadphen BE I Bes
Eerste Comummiz 13-03-1#%7 Zmphen GE I Baos
Vormsel
[rgekerran 2415.1997
Vertaoitken (22-8.97)
Bedakt
Brurger'iik bvwealiik  17-05-1997 Zatphen
Eaadealifk boewelifle 1905 1997 Tatphen
Laatste muatatiedatom  7-03-13%%
Banlomemmer Caromunmey
Takst | Diatara 1
Tekat 2 Diadun 2
Tekst 3 Datura 3
Tkst 4 Datura 4
Takst § Datara § | L]

4 | 1| 1461 r|| | Cancell §|ﬂ|s~'ﬁ| Clmel 1of1 Tola:1 1003

Deze parochianenkaart kan bijvoorbeeld gebruikt worden als de gegevens
ter controle voorgelegd worden aan contactpersonen.

Wanneer een parochianenkaart gemaakt moet worden voor een enkele
parochiaan, dan kan dit ook vanuit het parochianenscherm. U roept daar de
parochiaan op en klikt dan op de knop "Parochianenkaart" voor het
afdrukken van een parochianenkaart.

De parochianenkaart wordt niet zo vaak gebruikt; meestal wordt gebruik
gemaakt van de gezinskaart, omdat die veel informatiever is voor pastorale
zorg. De parochianenkaart kan bijvoorbeeld gebruikt worden voor de
kaartenbak van een werkgroep.

4.10. Etiketten

Voor het adresseren van post zijn etiketten bijzonder handig. Deze etiketten
zijn in talloze soorten en maten verkrijgbaar: met 1, 2 of 3 kolommen, met 7
of 8 onder elkaar. KLA kan de meeste formaten bedrukken. Bij de
systeeminstellingen (zie hoofdstuk 5.15.2) kunt u opgeven welke etiketten u
gebruikt. Neem, wanneer het juiste soort er niet bij zit even contact op met
de helpdesk.

Wanneer u kiest voor het bedrukken van etiketten komt u in een wizard die
in grote lijnen gelijk is aan die voor de parochianenlijst. Alleen het
tabbladen 'Selectie’ en 'Diversen' hebben enkele extra mogelijkheden:
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! Etiketten H= B3
Lidsu:u:rtenl Gezinsledenl wiken Selectie | Diversenl Vulgordel

Geef hier aan of u op een bepaalde selectiecode of eigenschap wilt selecteren.

Mietz invullen betekent dat u hier niet op wilt selecteren.

Selectiecode || I en niet I I
Eigenzchap: I _I

[ ledereen met minimaal 1 eigenschap

¢ “onige | Yaolgende >>| Etiketten | Llitgebreid Annuleren

Op het tabblad selectie is een extra aankruisvak aanwezig. Wanneer u dit
aanvinkt, worden alleen personen afgedrukt, die minimaal één eigenschap
(werkgroep) hebben.

Ook het tabblad Diversen heeft enkele extra aankruisvakken:
+ Etiketten = 7] %]

Lidsoorten | Gezinsleden | Wiken | Selectie Diversen IVdgoldeI

Geef desgewenst een reeks geboortedata aan en een kerkelike staat.
Miets invullen belekent: geen selectie op dit gegeven gewenst,

Geboortedatum vanal: | - - _| t/m | _|

I~ Niet gedoopt [V Gezinsnzam vermelden als het een
hoofdbewoner betreft

™ Gedoopt

[T Kikcode op het etiket pinten

<< Worige I Volgende >>| Lijst I Uitgebreid I Annuleren |

U kunt hier opgeven of de eigen naam of de gezinsnaam moet worden
gebruikt bij hoofdbewoners. Hiermee kunt u bereiken dat het parochieblad
geadresseerd wordt aan de Fam. J. Jansen en niet alleen aan De heer J.
Jansen. Zorg wel dat de gezinsnamen (zie 2.1.3) goed ingevuld staan
wanneer u hier gebruik van maakt.

Op de etiketten kunt u ook een kixcode afdrukken. Dat is de streepjescode
die u soms onder het adres ziet staan op etiketten en brieven. Wanneer u een
periodiek per post verstuurt, dan kan het tarief dat de PTT in rekening
brengt soms lager uitvallen wanneer u deze kixcode afdrukt. Voordat u
hiervan gebruik kunt maken dient u eerst wel een contract met de PTT af te
sluiten. Ook moet een test aangeleverd worden om aan te tonen dat u een
kixcode kunt afdrukken die aan de norm voldoet.

De etiketten kunnen er bijvoorbeeld als volgt uitzien:
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@ WinQL Report = O] x|

-

Fam. J. van Bennekorn Farn. J.A& P van Bermekom
Hoorderstraat 17 Woldersdreef 127

7201 BC ZUTFHEN 1322 BW APELDOORN
Far. J.C. Degl Fara. D1 van Doom
Fieterstraat 32h Zuiderdreef 12

7208 BIWI ZUTPHEN 7202 GE ZUTPHEN

ll_l Tihe T TIF raw dar Mhacoan _’lj
|<| 4| 1 of 2 )|)|| Cancell §|ﬂ|@|| Closel 27of 27 Total:27  100%

Als een naam of straatnaam te lang is om op één regel van het etiket te
passen, dan wordt deze verdeeld over twee regels.

Als er een postadres opgegeven is, dan wordt dit op het etiket afgedrukt, en
niet het bezoekadres. Als het een buitenlands adres is, dan worden ook het
land en eventueel de staat of het graafschap afgedrukt.

4.11. Persoonlijke brieven

Hoe vaak gebeurt het niet dat u een aantal parochianen een brief wilt sturen?
Meestal doen we dit dan maar door een etiket op een gestencilde brief te
plakken. Het kan echter veel mooier. Kijk maar eens naar al die persoonlijk
geadresseerde reclamebrieven die ongevraagd bij u door de brievenbus
rollen. Vanaf nu kunt u dit soort brieven ook maken met de parochie-
administratie. Met de optie persoonlijke brieven is het mogelijk complete
persoonlijk geadresseerde brieven te printen voor iedere willekeurig
geselecteerde groep parochianen. Het aantal standaardbrieven dat u kunt
bewaren is ongelimiteerd. In dit hoofdstuk wordt het bedrukken van deze
brieven besproken. Het aanmaken van dergelijke brieven kunt u met iedere
willekeurige tekstverwerker doen die het RTF formaat ondersteunt,
bijvoorbeeld MS Word of Corel Word Perfect. We gaan daar nog even kort
op in.

U kunt als volgt een brief maken of wijzigen:

Ga naar 'Instellingen’, 'Teksten', 'Standaardbrief aanpassen'. U kunt dan eerst
een brief kiezen:

Openen H B3
Zaeken i Ia Briesven j | gl it
@ Doopbew. if @ uitnodiging, rtf
belatt. i @ gezatt. if
belattd. rtf @ gezatt].rtf
BELbruns. it @gezkrt. it
briefag.rtf @ gkatt.rtf
DoopattRTF ] Siart
Daoopatt].if @ temp.rtf

Bestandsnaam: I Openen I
Bestandstypen: IBrie\-’en [.rtf] j Annuleren |

I Openen als alleen-lezen

De tekstverwerker wordt dan opgestart en de brieftekst wordt getoond:
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B uitnodiging.ttf - WordPad =18] x|
Bestand Bewerken Bockd Invoegen Cpmazk Hel
s T =)
Yonaam%
Yhadresth
Yhpostcode’ %plaatsts  Howijk%h
Apeldoom, 23 maart 1998
Geacht ringlid,
COp maandag 3@ macrt komi de kring cenfrum bijeen in de pastorie. Het onderwerp is ‘De rol van de kerk! Mevrouw (.. de Groof van het pastoraal cenfrum te Amsterdam zal
aanwezig fe zijn om hef onderwerp nader foe fe lichfen.
Met viiendelike groet,
W, Vogelenzang,
Druk op F1 voor Help L

Behalve gewone teksten ziet u hier ook woorden of termen die met een
procentteken beginnen en eindigen. Dit zijn de variabele teksten, die vanuit
het parochianenbestand ingevuld worden. Bij instellingen, vaste coderingen
kunt u zien welke codes mogelijk zijn (zie 5.14.5).

Sla de brieven altijd op als RTF bestand. De brieven staan standaard in de
map C:\KLAWINS5S\BRIEVEN.

Wanneer de brief klaar is verlaat u de tekstverwerker weer. Via het
lijstenmenu kiest u nu voor het maken van persoonlijke brieven. U komt dan
weer in een wizard. Deze wizard ziet er in grote lijnen net zo uit als de
wizard voor de parochianenlijst. Alleen het laatste tabblad verschilt:

i Perzoonlijke brieven M=

Lidsoortenl Gezinsledenl Wiikenl Selectiel Diverzen Yolgorde en Brief I

—Yolgorde
" Aliabetizch op naam " Op sraatnaam
" Op achternaam hoofdbewoner " Op nummer

— Te gebruiken zamenvoeghestand

Brieftekst:  |C:hklawin®\BRIEVEM \withadiging.rtf _I

Brieftekst wijzigen |

<< “onge | Yalgende >>| bl aalk I:nrievenl Uitgebreid | Annuleren |

Bovenaan dit tabblad kunt u de volgorde opgeven, net zoals bij de meeste
andere wizards. Onderaan geeft u een brieftekst op. Wanneer u op de knop
met de 3 puntjes klikt, dan krijgt u een overzicht van de reeds aanwezige
brieven. Hier kunt u er één van kiezen. Wanneer u de tekst eerst wilt
bekijken of aanpassen, dan klikt u op de knop 'Brieftekst wijzigen'. Dan
komt u vanzelf in de tekstverwerker.

Welke tekstverwerker u wilt gebruiken kunt u zelf opgeven bij de
systeeminstellingen (zie hoofdstuk 5.15.3). Standaard staat hier bjj
aflevering Wordpad ingesteld. Dat is de gratis tekstverwerker die bij
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4.12. Acceptgiro's
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Windows meegeleverd wordt. Dit kunt u het beste vervangen door een
'echte’ tekstverwerker zoals MS Word of Corel Word Perfect.

Een ingevulde brief komt er dan als volgt uit te zien:

—l&lx|

Beeld Invoegen Opmaak Help

e W
MEEIE TS

JA. van Bennekom - Grijpstra
Laarstraat 13
7201 CE Zutphen N

Apeldaorn, 23 maart 2001

maandag 30 maart komt de kring centrum bijeen in de pastorie. Het onderwerp is 'De rol van de kerk! Mevroww W G.M de Groof van het pastoraal centrum te Amsterdam zal
aamwezig te T om het onderwerp nader foe fe lichten

Met vriendelike groet,

1% Vogelenzang

Bruk op F1 voor Help ]

Wanneer u een standaardbrief wilt maken voor één parochiaan, bijvoorbeeld
een welkomstbrief, dan kan dat ook vanuit het parochianenscherm. U roept
dan de gegevens van deze parochiaan op en klikt op de knop "Persoonlijke
brief" voor het maken van een brief. Er verschijnt dan een keuzelijst met
standaardbrieven waaruit u er één kunt kiezen.

Acceptgiro's zijn niet meer weg te denken uit het tegenwoordige
betalingsverkeer. Het gebruik ervan is niet alleen goedkoper dan het
overschrijvingenboekje, maar de respons is hoger, doordat voor het invullen
van een acceptgiro minder eigen initiatief nodig is.

Met KLA kunnen zowel losse acceptgiro's als acceptgiro's met brief bedrukt
worden. Voor deze laatste groep is het mogelijk ook de brief een persoonlijk
tintje te geven door hier de naam en het adres van de geadresseerde in op te
nemen. Verder zijn alle funkties van de persoonlijke brief, zoals die in
hoofdstuk 4.11 besproken wordt, beschikbaar.

Wanneer vanuit het menu gekozen wordt voor acceptgiro's, dan wordt eerst
een wizard opgestart. Deze ziet er in grote lijnen net zo uit als de wizard
voor de parochianenlijst. Er zijn alleen enkele tabbladen toegevoegd:

» Acceptgiro's _ [T x]

Soorten Parndianm] Gezinsleden] 'Wiiken] Selectiel Diversen Teksten I Insbelingenl Vdg:rdel

Tekstiegels bovenaan:  [Kerkelike biidiage 2001

|
Bedrag: I— [0 betekertt leeglaten)
Regels op zijstrook: IHarteIik—

|—

I—

< Vorige | Yolgende >>| Controlelijst I Acceplaiio's Uitgebreid Annuleren
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In het tabblad 'Teksten' geeft u de vaste teksten op die op iedere acceptgiro
afgedrukt moeten worden. Bovendien kunt u hier een vast bedrag opgeven.
Wanneer u dit doet dan wordt dit bedrag afgedrukt op alle acceptgiro's.
Wanneer u hier niets of 0 invult, dan wordt het hokje voor het bedrag leeg
gelaten en kunnen de mensen hier zelf wat invullen. Wanneer u hier een
toegezegd bedrag wilt afdrukken, dan dient u de accepten te bedrukken
vanuit de boekhouding.

» Acceplagiro's _ 2] %]

Sootten Patochianen | Gezinseden | Wiken | Selectie | Diversen | Teksten Instelingen | veigords |

~Soort Accepigin's

™ Vellen van die [™ Gezinsnaam gebruiken als het
{¥" het brief erboven een hoofdbewaoner betreft

~ Te gebruken samenvoegbestand

Brieftekst: |c:\klwin5\Brieven\ﬁccept. it J

Brigftekst wiizigen |

< Vorige | Volgende »>|  Contolelist | Accepigio's | Uigebreid |  Annuleren

In het tabblad instellingen kunt u opgeven wat voor acceptgiro's u gebruikt.
Het meest gebruikte soort zijn de vellen van 3 die in de laser- of
inkjetprinter bedrukt kunnen worden. Daarnaast worden ook wel
acceptgiro's gebruikt met een brief erboven. Wanneer u voor dit laatste soort
kiest, dan verschijnt het onderste venster, waar u een brieftekst op kunt
geven. Dit werkt net als bij de persoonlijke brief.

In het kader rechtsboven kunt u aangeven dat u de gezinsnaam wilt
gebruiken wanneer de acceptgiro bedoeld is voor een hoofdbewoner. Dit
werkt net als bij de etiketten.

Met de knop Controlelijst kunt u desgewenst eerst een lijst afdrukken met
daarop alle mensen waar een acceptgiro voor gemaakt moet gaan worden. U
kunt deze lijst dan eerst controleren voordat u echt de acceptgiro's gaat
maken.

Met de knop Acceptgiro's worden de accepten echt bedrukt. Print eerst altijd
1 of 2 pagina's als proef om te zien of alles er goed op staat. Controleer ook
de vaste teksten op tikfouten. Mochten bepaalde gegevens niet in het
daarvoor bestemde hokje komen, dan is dit in het geval u vellen van 3
gebruikt op te lossen door in Crystal Reports het rapport wat aan te passen.
Het komt er namelijk op iedere combinatie van computer en printer net een
beetje anders uit. Neem hierover zonodig contact op met de helpdesk.

Wanneer u acceptgiro's met brief gebruikt, dan kunt u de positionering
aanpassen in de tekstverwerker. Klik dan in de wizard op de knop 'Brief
aanpassen'.

Wanneer u gebruik maakt van de uitgebreide selectie via het selectiescherm
(met de knop Uitgebreid in de wizard) dan wordt de selectiemodule
opgestart. Hier worden op de gebruikelijke wijze de sortering, de selecties
en verdere instellingen opgegeven (zie hoofdstuk 4.1).
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Na het accepteren van de selecties en sortering met "Uitvoeren" komt u dan
in het programma voor het afdrukken van acceptgiro's.

i Acceptgiro’s [_ O] %]
— Soort acceptgiro Yook
&4 brief met accept [¥ Gezirenaam vermelden bij hoofdbewoner

* 12inch met 3 accepten

Waste teksten op acceplgiro

[Ferk=hike bijdrage 2001

IHarleIuk I o :
[dark woor | 1] Bankrekening
[ Bideage] | Naanm.

I = Staat

| 1 Posteode en plaats

Controlelijst | Brief aanpassen I Start afdrukken I GeavanceeudeEigenscl\appenI Arnuberen I

In het bovenste venster staan de instellingen. De velden hebben de volgende
betekenis:

Soort acceptgiro
Geef hier aan wat voor acceptgiro's u wilt gaan bedrukken: met of zonder
brief.

Gezinsnaam vermelden bij hoofdbewoner (J/N)

Wilt u de gezinstitulatuur (Fam. etc) op de acceptgiro's hebben (J) of de
titulatuur en naam van de parochiaan (N) als het een acceptgiro voor een
hoofdbewoner is. Partners en kinderen worden altijd met de persoonlijke
titulatuur aangeschreven.

In het tweede venster worden de vaste teksten op de acceptgiro opgegeven.

Dit venster heeft de vorm van een acceptgiro, zodat u meteen ziet hoe het er
uit komt te zien. De volgende rubrieken kunnen ingevuld worden:

e Een vrije tekst van één regel bovenaan de acceptgiro.
e Een vrije tekst van vijf korte regeltjes op de strook.

e Een bedrag. Wanneer u hier niets of 0 invult, dan wordt het bedrag
leeg gelaten bij het bedrukken van de acceptgiro's. Het is ook
mogelijk om voor iedereen verschillende bedragen op de
acceptgiro's te drukken, bijvoorbeeld voor de betaling van huur.
Hiertoe maakt u een eigenschap aan bij de parochianen die benaderd
moeten worden, bijvoorbeeld de eigenschap huurder'. In de tweede
kolom van deze eigenschappentabel vermeldt u dan het bedrag dat
op de acceptgiro vooringevuld moet worden.

Bij het maken van acceptgiro's komt u eerst in het selectiescherm.
Hier gaat u naar de 'Instellingen'. Bij de vraag 'Gekoppelde
eigenschap' vult u de naam van de eigenschap in, in het voorbeeld
'huurder'.

Wanneer u nu de acceptgiro's op de gebruikelijke manier bedrukt,
dan wordt het bedrag van de eigenschap 'huurder' op de acceptgiro
gedrukt.

Tenslotte bevindt zich onderaan het scherm een rij knoppen waarmee een
aantal verdere akties mogelijk is:

Controlefijzst | Brief aanpassen | Start afdrukken Bundellijzt | Bundelbrievenl Annuleren |
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Contralelijst |

Er wordt een lijst afgedrukt met alle geselecteerde parochianen waarvoor
acceptgiro's gemaakt gaan worden. U kunt deze lijst eerst bekijken voor u
besluit of alles in orde is om echt de acceptgiro's te gaan bedrukken. Het is
niet verplicht om een controlelijst te maken. De controlelijst ziet er als volgt
uit:

CONTROLE LIJST ACCEFTGIRO'S Diwo KIA
al fabetisch op nacm

o mmar enam Adves vy

1 DOR D, B, vas Beausicon Liamomraar 3 700 S TUTPAR o
T —— Mocrarms 17 701 B Zugpier Pz
BOOHT M G T Db - VErdOOE  Moorderames 17 701 B Zugpiar an
[T —— oordermras 17 FI0N B Zurphsa iz
B0 100 Fams. § 4 F. vaa Beuweicons [ FI0I CB LUTPHEN D

1130 b )0 v Bedaeios - Orjera Lasemvaar (3 7301 CR ZUTFHER o
| D5 ¥ womie ves Besndiom Lasrmraar 13 701 CR ZUTFHER o
11D Fams, K, v B o It gy 34 o

| DS P . ek Bl - e raoos Losoads 38
| DB e, Varoos Lomoads 38
11D e 4 ] M Varaos Loacads 38
| DIB S, G Versoos [ FI00 X TUTPAR o
1717 Dl 1 v Bruggen Losoads 38 707 S ZUTPARrE o

1173 Dier. W0, va Beuggan Iucck Dammegel |75, Haze TIOI AN TR BN o
Wt vra dia

2778 Faai . D L |3 7301 OC ZUTPHER o

L R [ TIDN CE EUTPHEN e

1170 Fews Day Laarmrass 3 TI0N OS ZUTPHE e

OO P, O v Doors Pobsw oo puanage 11

R Pkt ot cpuanage 11

00U P, D, Vs Dor oo ares 43
11D e, 40 vt Do - de Groex (ooedartiarsa 43

1 DI hiwr § 2. v Diccr foorderkares 43 3300 08 ZUTPA B wea
1180 Dwr. e aow FICJ. ves Doovs Woweaigrmia 11 7700 BE Luphea )
1131 w00 vas Doowd - Vergrooe Woweaiermia 11 7700 B8 Luphea )
1311 D ear . vaw DU Zucterdraat 17 TG Zuphin roa
1172 P, )W . Ve Cdrders FAmrCAKpuange | 3 TIDI CA ZUTPHEN o
R ryr=—rry - Gan I

FI0N S TUTPAR o |

K1 K] |Im:|:rz | » o] Cam:elll EIEIE mu?ﬁof?ﬁ Total?s  100%
Een sterretje achter een regel geeft aan dat het om een postadres gaat. Op
acceptgiro's en etiketten wordt namelijk het postadres afgedrukt in plaats
van het bezoekadres, dat op alle andere lijsten staat.

Brief aanpassen

Het aanpassen van de standaardbrief heeft alleen zin wanneer u acceptgiro's
met brief gaat bedrukken. U komt met deze menukeuze in de
tekstverwerker. Hier wordt de brief aangepast. Let op dat u de brief niet te
lang maakt; dan komen de onderste regels er niet op. Sla de brief op als RTF
bestand

Stan afdrukken

Wanneer alles in orde is kan met afdrukken worden begonnen. Voor iedere
geselecteerde parochiaan worden dan alle benodigde gegevens ingevuld en
de acceptgiro, eventueel met brief, wordt afgedrukt. Deze ziet er dan als
volgt uit:
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I'TE. temp.rtf - Microsoft Word ;Iilll

Jﬁestand Bewerken Beeld Invoegen Opmask Extra Tabel Venster Help
| @ % ot| = B8 @ o || serdard 510 &
IDzRaaRk @& v- 9= -0 2|7
1*‘|‘1-w-2-\-3-|-4‘|‘5‘|-s-|-7-w-s-|-9‘|‘10‘|-11-|-1z-w-13-|-14-|-15-|-15-|-17-w-13-_ 3

B I U|=

12t ]

Weturiendelijke groet,

JA Vagelenzang

Actie kerkhalans 2002

50 o
z 50 m 2WH 6
o
= Actie B. wan Bennekom
B Ketkbalans Lintelostraat 5§
& 2002 F2ECX ZUTPHEN
M

L]e s«

138 |Op 23,3cm Rg 52 Ko 9  [OFM [wzG [T [0vF |Nederands | O3

Losse accepten worden via Crystal Reports geprint.

@ winQL Report 2] x]

20123 [0 [ M][concel][5]][2]ED]ER] [close]  630t63  Towares 1m0z

Acceptgiro's met brief gaan via de tekstverwerker.

Annuleren

Wanneer u toch besluit om de acceptgiro's niet te gaan bedrukken kunt u
met deze menukeuze naar het selectiescherm terugkeren.

4.13. Huwelijksjubilea

Op de lijst met huwelijksjubilea worden alle huwelijksjubilea in een
bepaalde periode vermeld. Ook deze lijst zal voornamelijk gebruikt worden
voor pastorale zorg. Het scherm ziet er als volgt uit:
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 Huwelijksjubilea M= E

Datur jubileum tussen  [01-01-1957 L] en [s-121997 B

Te selecteren wijk: I .

Jaren | MNaarm jubileurn | O lijst >> | ;I
12,5012 142 jarig huwelijk M o
25,0025 jarig huwelijk J
30,0030 jarig huwelijk J
40,0040 jarig huwelijk J
50,0050 jarig huwelijk J

=
Afdrukken | Sluiten |

Bovenaan dit scherm geeft u aan in welke periode de jubilea op de lijst
moeten liggen. Desgewenst kunt u ook een wijk opgeven. In de tabel
daaronder geeft u aan welke jubilea u op de lijst wilt zien.

Wanneer alle selecties naar wens zijn kiest u voor het afdrukken van de lijst.
De lijst ziet er dan als volgt uit:

[ N1 ES
HUWELITKSTUBILEA Topligh b
Datum Nummer Jubileum Adres Posicode  Sectie
jubileum  Gezin Namen
1-06-1996 7925 12 112 jarig hwrelijk Tinhoeve 61 J203BC 01

Dhe.D.C. de Groot
hllwr. G de Groot - van Heukelora

Totaal 1 awelifksfubileuwm afgedrukt

off

i
A4 e ] [Cancel ][5 (S]] [cose] 1t Tomm wmox

Wanneer één van de twee partners overleden is of wanneer het huwelijk
ontbonden is komt het huwelijk uiteraard niet op de lijst.

Registers zijn lijsten waarop belangrijke gebeurtenissen in de parochie
vermeld worden. Deze gebeurtenissen hebben meestal direct invloed op het
ledental. Wanneer de administratie handmatig gebeurt, worden deze
gebeurtenissen in een speciaal boek opgetekend. Eens per jaar moet meestal
verantwoording afgelegd worden tegenover een landelijke of provinciale
instantie. Vooral dit laatste brengt veel werk voor de administrateur met zich
mee. De lijsten uit het boek moeten allemaal overgeschreven of overgetikt
worden. Met de geautomatiseerde parochianenadministratie wordt dit een
stuk gemakkelijker. Een register komt met één druk op de knop uit de
printer en kan direct opgestuurd of in het archief gestopt worden.

Er zijn 9 soorten registers beschikbaar:

e Register van ingekomen parochianen.
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e Geboorteregister van niet gedoopten.
® Doopregister.

e Register van Eerste Communie.

e Register van Vormsel.

e Huwelijksregister.

e Register van vertrokken parochianen.
¢ Overlijdensregister.

e Register van onttrokken parochianen.

Wanneer u kiest voor het maken van registers, dan komt u in de volgende

Nl - : Registers | =[] x|

Registers IDah.rnl
& [Hegister van ingekomen leder] T Vettiek (naar siders)
T~ Geboren en niet gedoopt " Overlidensregister
" Doopregister " Bedankt
 Eerste Communie " Gevormd
© Huwelijksregister
orige I Yalgende >>| Lijet I Uitgebreid I Annulersn I

Hier geeft u aan welk register u wilt maken. Klik daarna op 'Volgende'.

 Registers _ [E] =]

Registers  Draturn |

D' atum vanaf: IU'I -01-2000 I t/m |31 -12-2000 I

<< Vorige Yolgende: »2 Uitgebreid Annuleren

Geef nu de periode aan en klik op 'Lijst. Dat is alles. Het betreffende
register wordt nu gemaakt. Eerst ziet u een voortgangsbalk vollopen. Daarna
wordt het rapport getoond. In de volgende paragrafen worden de diverse
registers getoond.

4.14.1. Register van ingekomen parochianen
Op het register van ingekomen parochianen staan alle parochianen die in

een bepaalde tijdsperiode de parochie binnengekomen zijn. Gezinnen
komen bij elkaar te staan. De lijst ziet er als volgt uit:
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=
Ingekomenen Diewear KLA
S9-00- ] 295 ¢m S9-00-2000
darem vau T B sebdaem WY DEY adves posteode  wilk
ey et 1683 A3 5 Deyg - de Grooe 12001961 ¥ € Lawemeas i3 o es wer
e P— TS 1DIIBID Y Moofamig 179 nawe  an
asv ras
2000 Famertam 1DRS feber, 3 v e Schiaer ISP Y D Pleewemaa 17 70 AD 2
[REN Gerefovmeerds 1004 Dl 1. van Gook LD IBEL A © Plecwmanaar 43 W AD T
Kerk
(R - 1158 febae. § 1 . Fardicee BB Y W Lodadedd erEd Wi
1-oave 1133 Dir. 3. Jasaes IDTATIE M O Feesergarass i3 Dl GE
) Romertan 1163 Do de Zma 11031560 % 0 Owde Geache 37 0w My h
10067 K Romsrien 1186 Disr. 3.8 . b Zowrare H-DLABST A ©  Owde Grache T3 Mol WY A
oEeT AK Romertan 167 e 1S EarT e o 1o2iTEl v C Owas Gaces o ey
e
o MK 1177 D W, vaw Beuggeu ISDTIBT A D Jaccl Dissegel 176 7I00 AN oR
[rer—
11-0807 KB 1184 febae, W 2 v B+ LR R R W N —T LT
Exaaskoe
148867 AR Aasrsfoent 119 febor. M. Siorm - Hagel WEALIBAT Y ¥ Foldwosr 34 bl &% 4il
10857 e S 1174 Dler. .00 vits Gadarau 1ELABAT M C Poidwcecpasmage 1) i CA WDl
=) Ameriam 1198t P2, vas Sarderea - TOAITAE N € Poldroscpusmsge 13 mics wol
oS-
LR 1130t 1. vas Besackos - EDAATET Y © Lesrma !l TmicE  eo
Gegpara
om0 Brakbarie 1121 %, G0, Vs Der - LLITET Y D Heweaeuveld 73 Tmee  no
[—
20009 Apaldsen 1122 e i Gl LILITEE Y D Mewsaasay Mo AD 2
2000 et 1170 Dl . de Sove LOALITAT A D Kesage lubassla 13 s IR
0807 Hidrlds 1198 Dl A A vti dae Krtibes BLIBR Y € Tkcsw 13 A RS MDY
- Geedinga
28009 et 1199 Bl B vis 1B B M & Tekoswi 13 s ol -|
L] vor [2Ip)[corcol) [OY[DIEOIE] [lse] 2022 Taszz 10

In de kolom 'ingekomen van' kan een plaats staan als de betreffende persoon
uit een andere plaats afkomstig is of een kerkgenootschap als de nieuwe
parochiaan overgekomen is uit een andere kerk.

Als tweede wordt een lijst afgedrukt die direkt bruikbaar is voor het invullen
van de meeste statistieckformulieren. Het totale aantal ingekomen
parochianen wordt vermeld. Bovendien worden ze uitgesplitst in vier
kategorieén: Gevormden, Eerste Communie, Gedoopten en overigen.

5 _[O] x
-
—
Ingekomenen Demo JIA
Sarwrveag
Gavordil Barame Cometiliia Saopt Ovenge Toaal
MV Odb Tomad MY Ok Tomd 0 ¥ s Towal L ¥ Odb Towmal L ¥ Qe Towal
Odbiresd 1 1 & & 7 1 El 4 ? o "7
e Karkgedooeciag 1 1 1 1 T 1 1 2 1 4
Agdere Paroche o
1]
o
Fadichak buikidladd 1 1 1 1
Tosaal 1 1 k ? 4 k] 3 3 " 17 1] n
=

|‘I ‘I Taf 1 |)I} "I'T.mcel

|§|ﬂ|ﬂl| cm| 6ol Total6  100%

Elk van deze rubrieken wordt nog weer uitgesplitst in mannen en vrouwen.
De rubriek overigen zal veelal leeg zijn, daar geen ongedoopten
geregistreerd worden. In deze kolom komen de personen met soort
parochiaan 1 (gewoon parochiaan) die niet gedoopt zijn.

Per statistiekcode wordt een regel afgedrukt, zodat meteen voor de statistiek
duidelijk is waar deze parochianen vandaan komen.

4.14.2. Geboren en niet gedoopt

Het geboorteregister van niet gedoopten bevat de namen van alle kinderen
die in de opgegeven periode geboren zijn en niet in deze periode gedoopt.
De lijst ziet er als volgt uit:
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=100 %]

Gaberen on nict gedoapt Do Ebt
I06-T005 A 20-04-5 00
naanm phdatun MV alos numar
Fav e vt (b Gl Toor557 W Ol Grake 37, 1301 B Gk i
Wb " WM o P (s Wik TG 1047 1A
Nia)
Bbeder JCM 3 Bt - & Wi (lobarns 13001961 LLi?

Comelin Meian

Totml | dipdria,

I JREE o =

e

Jof3 Tokat3  100%

Op de lijst worden indien bekend ook de namen van de ouders vermeld.

Het doopregister bevat de namen van alle gedoopten in de opgegeven
periode. De lijst ziet er als volgt uit:

. 8= E3
=
Deoapregister Demo KLA
20-06-T005 tha 20-06-2000
doopdatum mazn gehdatum MY adres NURLTET
17-12-1995 T H wan Brnaggen (Johemes Hendrilows) 1-12-1945 M Jacoh Damsingel 129, 7201 &9 bl
IUTVPHER
22091997 W, van Emaggn 14-00-1947 hucob Dasivgn] 120, 7201 AH ur2
IUTPHER
Gerneld san SILA: 1-997
2609-1997 J.C. Crotendorst (Joris Comelis) 1-01-1959 M Chric.offeltraet 12,7201 OD Datphen M3
Caazeld smn SILA: 31-12-97
202-1997 J M Dl (Joharen Baria) 2111959 M Lasretreat 15, 7201 CC ZUTVHEN 22178
4051997 J. v Geol 13-01-1965 M Wiswstras 43, T201 AD Baiphuen nis
Gerpeld sn SILA: 6-397
17-03-1996 J.C_de Croot(Johanes Copelic) 4-03-1966 M Gertivenstragt 3, 7202 BC Daphen 1145
1805-1997 J.A ven Bamekom - Crijpstra £05-1967 ¥V Lawrstreat 13, 7201 CE ZUTPHEN 1180
Caameld wn SLA: 20-597
1805-1907 A7 de Croot- v der Pas (Adris Tobaroa) 1-01-1970 ¥ Hoofioweg 120, 7203 HG Sintphun a4
Gurmeld wn SILA: 21-597
18-05-1997 Fere Dedjl (Ddartra:c) 1-01-1997 M Laarstrsat 15, 7201 CC ZUTPHEN 1198
Ceaneld san SILA: 20-597
Wada: T Deijl (Johaew Maris) £11-1959 22778
Mosder: J B Dadj. - de Groot (Johawa Beia) 1011961 12z
1805-1907 Mrjoletr. de Wit (haris Jolanda) 1-03- 1997 ¥ Graef Oxtoringel 12,7201 BA urz
IUTPHER
Ceaneld san SILA: 20-597
Vade: 7. de Wit (Johones Willen) 1-11- 1959 B0M1
Mosder: M. d¢ W - di Cirost (Bl 2121963 2082
1805-1907 Fan van Beroebsoan (Robwrwe: Grmardus) 15-05-1997 M Laastreat 13, 7201 CE ZUTTHEN lizg
Gurmeld wn SILA: 22-597
Vade: JA P van Sevekom (Jolarmes 1-10-1963 80100 LI

A4 v D[ ][5 [ Slemen) [cose ] 4300

Totakd3  100%

Op deze lijst worden indien bekend ook de namen van de ouders vermeld.
Onderaan de lijst staat een samenvatting die een uitsplitsing maakt in
leeftijdskategorieén.en geslacht. Bovendien wordt nog een statistische
uitsplitsing gemaakt aan de hand van de ingevulde doopcodes. Deze
gegevens kunnen gebruikt worden voor het invullen van de jaarlijkse
statistiek.
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4.14.4. Register van Eerste Communie

Op het Register van Eerste Communie staan de parochianen die in de
opgegeven periode Eerste communie gedaan hebben. De sortering is

standaard op datum van eerste communie:

1 [=]

Eerstz Comrsnic
29-06-1995 tim 29-00-2 000

‘
LI

datum  naam adres MV geb.datum doopdatunmummer
$:031957 W.C.M. v Gocl - vin Banskom Chwistofesmt. 12, T2016T Taphn W 12021557 24031957 1165
Wik Comelia i
33021997 100 de Zvran - de Wi (lchima Oude Orade 37, 720.HY Bapben W 13-02-1261 13031961 1167
Corvelia BMuaa)
13.04 1957 TME. Jeijl (Toharna Bris) Lusretrue 13, 7301 8 UTPHEN e 5111859 5031957 saTTe
4051997 P.€ T wan Doom (Petns Comulic Howranservireld 23, TIIEE Faphan B 40LLET  T0S196T 1163
Tohies)
15-051957 ILA. van Bermekom - Crifpst Luwretrwat 13, 7201 CE ZUTRHES W 051867 18051987 1180
19051967 AT, de Oroot - van des Par (hdma  Hoofhwsg 135, 720300 Saghen v 1011870 18051967 1064
Tohui)
12051007 Toban Fincer, (Tobavmer Klasine) Rasthargemut 15, TH1GE ZUTIHEN o 15051007 18051907 1100
1061987 1, win Gool Hisgarsro 43, 120 14D Dughen i 1301-1365 #0198 1033
31081957 LW der Casssen (Johmss Lsustreat 12, 7201 CE TUTFHER 1 14081977 4021977 1304
Wrilhakisas)
31081957 1.0 van Gool Johames Cuiimas  Coshoomsingel 81, 720148 TUTPHEN M 08184 26081904 1307
prase
091957 AW van Brigom Loskate 16, T202CX ZUTPHEY B 11850 12190 1048
22091997 1.C. Grotardors Jorks Comndlis) Christoffestrat 12, 720160 Dughan I 1011858 28081987 9043

Totaal 12 parachisnm wigednae.

[4I4] 11 [ ][concel] (B[S ]ED] ] [Cloze] 12012

Total12 100

Als tweede wordt een lijst afgedrukt waar een opgave staat van het totale
aantal parochianen dat eerste communie heeft gedaan, uitgesplitst naar

geslacht en statistiekcodes:

2] S [=] E3

Audars Parccie

Biga Purccine 1 |

Eerste Communie Demo KIA
Samenvasing
Berda Commbies
M ¥ 0ok Tomal
Odkxivedd. 2 L) a

=

Ldd o1 D D][conce ][5 [S]em]en][crose ]

4.14.5. Register van Vormsel

Gof6 TotalB 100%

Op het Register van Vormsel staan de parochianen die in de opgegeven
periode Gevormd zijn. De sortering is standaard op datum van vorming:
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f - [0]x]
|

Vermsai Demy BLA

26-06- 1905 thra 29-06-2000

Datum  naam adres MYV peb.datumieopdatumnummar

16-02-1997 J. vy Bernebom (Jorie) Kocsderarat 17, TI0IBC Daphan M 1031879 18-03-1879 1062

16-02-1997 W L M. v Docl - van Bewkom Crritofleletrant 12, 720100 Daphen v 13021957 4031957 1165
(Wlenia Comelis Baris)

16-02-1997 J.0. v Gool - de Grool (Tedite, Eopgts Wlimelam 15, FA4 AR ¥ L0%-1955  12-02-1%65 80033
Diooothes) ZTTPHEN

Totial 3 parochismen sizwdniat.

_

<|<| 1of1 >|}||l‘.annel||§|ﬂ|£ﬁl| Iof3  Towld 100

Als tweede wordt een lijst afgedrukt waar een opgave staat van het totale
aantal parochianen dat gevormd is, uitgesplitst naar geslacht en

statistiekcodes:

Vormsal
Gamenvemng

[Erm—
M ¥ Oeb Tomal

E—

Towal

[a]a] 1o D] [conce][8)][&]em]0] [close] 101 Towt  00x

4.14.6. Huwelijksregister

Op het huwelijksregister staan alle kerkelijke huwelijken die gesloten zijn in
de opgegeven periode. De lijst ziet er als volgt uit:
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(N R
3
Huwelijhsregister Demo LA
25-04-1978 tfm 02-04-2000
kexkelijk burgerlijk plaais  nummer naam geh.datum MV DCV adres wijk
huwelijk  huwelijlk
15-05-1083  15-05-1983  Apeldoom 1021 T v der Shais 1121959 B € Zoutwwardersplats 12, 7204 BN Hog
Batphum.
1022 G vary der Shis - Wergesr 13111962 W C
1121883 1-12-1983 Apeldoom 20034 D.C. de Groot 14111952 MV Tithoewe 61,7203 BC Dutphen Hol
20032 (. de Groot - van Heubielom 0-12-1956 ¥V
28-02-1987  26-02-1987 Rotterdan 1166 T L de Daart 11-02-1957 M € Chade Gracht 27,7201 HY H
Daphun
1167 JCM. de Daat - de Wit 13021961 W C
7-05-1987  7-05-1987 dmsterdam 1175 T v, Garderen, 7051957 M C Polhrockpassage 15,7201 CA Wil
ZUTPHEH
1176 P.C. wan Crrdera - Cabeamip, T05-1939 W C
1-12-1993 1-12-199%  Apeldoom 80041 T de Wit 1111959 M © Graaf Ottosthgel 12, 7201 BA WOl
ZUTPHEN
80042 ML de Wit - de Ciroot 312-1963 W ©
13-01-1993  13-01-1995 Hasrlan 1009 B. v Bamekom 12-03-1951 MV Lintelostraar 5, 7203 CX g
TUTPHEN
15-01-1995  15-01-1905 Apeldoom 1033 TH. v Gool 17.02-1042 M C Coshoomeingsl 21,7201 AR w

1034 GuJ. v Gool - van, Gool

ZUTPHEH
1011950 W C

il

1]
[M] 4] 102 |)|N|||:ance|| §|ﬂ|gﬁ.l| $5oi45  Towlds

Op de lijst staan alleen kerkelijke huwelijken;
kerkelijk bevestigd is staat er dus niet bij.

4.14.7. Register van vertrokken parochianen

100%

een huwelijk dat niet

Op het register van vertrokken parochianen worden de parochianen vermeld
die vertrokken zijn naar een andere plaats of een ander kerkgenootschap.
Parochianen die vertrokken zijn zonder zich aan te sluiten bij een andere
kerk komen op het register van parochianen die bedankt hebben (zie 4.14.9).
De lijst ziet er als volgt uit:

=

A1 ES

Wertrolden naar.

REGISTER VAN VERTROKKENEN Topdoibyv.
Valgorde: op datum van vertrsk
Selecties:
daturn van vertrek tussen 01-01-1997 en 31-12-1997
datum  nummer naam geb.datum MY DCV vorig adres wijk
6-05-1097 1034 G.T van Gool - van Gool (Gerarda 1011950 ¥V C Gruftersdreef 129, 720R BY Zutphen W12
TJolanda)
Vertrolden naar: BU Amsterdara
16-06-1997 913 C H. van Doom (Carolns Hendrikus 402-1954 M C  Loosdorp 5, 4143 1S Leerdara M1l
Ivlaria)
Vertrolden naar: AK Leerdam
5-08-1997 923 T4 P.van Bermekom (Johannes 1-10-1963 M D VOLDERSDREEF 127, 7328 BW wis
Adriamus Petrus) Apeldoom
Vertroklen naar: AP Apeldoom
5-08-1997 1180 T & van Bennekor - Grijpstra 3051967 ¥V C  VOLDERSDREEF 127, 73238 BW W4
Apeldoom
Vertroklen naar: AP Apeldoom
5-08-1997 1188 Jan van Bermekora (Tohannes 1505-1997 M D VOLDERSDREEF 127, 7328 BW W01
Clexardus) Apeldoom
Vertrokken naar: AP Apeldoom
5-08-1997 1189 Ilavieke van Bernekorm (Johanna 15051997 VD VOLDERSDREEF 127, 7328 BW W03
Tlaris) Apeldoom
Vertrokken naar: AP Apeldoom
1402-1997 903 J 1. Deegjl (Joharsea Daria) 5-11-1959 M C  Pieterstraat 32b, 7202 BM Zutphen W03
Vertrokken naar
14081997 1083 T Deeffl - de Groot (Johanna Maris) 10011961 ¥ C Pieterstraat 32h, 7328 BW Apeldoom W03

A e ] [Cancel ][5 [ SlED] ] [cose] 13013

Totak13  100%

Als tweede wordt weer een samenvatting afgedrukt waarin de vertrokkenen
uitgesplitst worden in gevormd, eerste communie, gedoopt en overigen:
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Samenvatting

REGISTER VAN VERTROKKENEN

TopSaft b

Selecties:

Volgorde: op datwn van verlzek

datun van vertrek tussen 01-01-1997 en 31-12-1997

Grevonmad Eerste Coruouniz

Gedoopt

Crverige Totaal

M ¥ Onb Totsal ® ¥ Orb Totadl W ¥ Orb Totaal MV Cnb Totadl M ¥ Orb Totaal
Onbekend 11 2 1 201 3
Andere kerk 1 1 1 1
Andere Parochis 2 2 2.1 3 1 2 3 5 3 8
Parochie Buiterland 1 1 1 1
Totaal 2 2 4 3 7 2 2 4 8 5 13

1

1S

i
A e DD][Ceee] (&) (Bl [cose] o4 Tomd4 tmx

Elk van deze categorieén wordt weer onderverdeeld in mannen en vrouwen.
De categorie 'overigen' zal veelal leeg blijven, omdat ongedoopten niet
geregistreerd worden.

4.14.8. Overlijdensregister

Op het overlijdensregister staan de parochianen die in de opgegeven periode
overleden zijn. De lijst ziet er als volgt uit:

=l
Overlijdensregisier Deme KLA
20-08-1996 thm 29-06-2000
datum AUMMET Naam grhoorte MV DCY adres wijk
15-05-1997 1082 I H. van Bruggen (Tohannes 1-12-1945 M D Jacch Damsingel 129, 7201 AN Hoz
Hendriks) ZUTPHEN
15-05-1997 1177 & B van Knikentjes (&ntonia T051934 M © Timhoeve 23, 7203 BC Zatphen ot
Bemardino Jan)
16-06-1997 1022 Yvonne van Bervekom (Yvonne) 301-198% VD Laamstraat 13, 7201 CE ZUTPHEN o1
8-08-1997 65 1. Wolters 1-01-1971 M D Het Kastesl 17, 7208 BW Zutphen o2

Ex zijn 4 pamchisnen cverleden in deze periode

i
|I< | 4 | 1of1 | P | 2 | l:anm"E] §|ﬂ|@| dofd Tatakd 100%

Onderaan de lijst staat weer een samenvatting waarin een opsplitsing
gemaakt wordt in gevormd, eerste communie, gedoopt en overigen. Elk van

deze categorieén wordt weer onderverdeeld in mannen en vrouwen.

4.14.9. Register van onttrokken parochianen

Op het register van onttrokken parochianen komen parochianen te staan die
de kerk verlaten hebben zonder zich bij een andere kerk aan te sluiten, de
mensen dus die de kerk vaarwel gezegd hebben. De lijst ziet er als volgt uit:
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[ JS[=]E3
d
Register van onttrokken leden Demo KLA
Samenvatting
Gevormd Eerste Cormumne Gedoopt Crverige Totaal
W ¥ Owh Total M V Omb Totedl B 7 Onb Toteal MV Onb Totel I 7 Onb Totaal
Onbekend
Bunder kerkgenooischap
Geen godedienst 1 1 2 1 11 2 13 5

Totaal; 1 1 2 2 11 2 1003 ] 5

Ay
L 1o DD o] @]@]c)[cose] 203 Tasz 1o

Ook bij deze lijst wordt een samenvatting met een opsplitsing in gevormd,
eerste communie, gedoopt en overigen gegenereerd:

4.15. Tellingen en statistiek

Eens per jaar, meestal aan het einde van het kalenderjaar, is het nodig om
een overzicht te maken van het verloop van het ledental in het afgelopen
jaar. Een dergelijk overzicht komt dan in het jaarverslag, eventueel in het
parochieblad en kan gebruikt worden voor het vullen van de lijsten van
Kaski. Het maken van deze overzichten is een tijdrovend karwei als het met
de hand moet. Aangezien alle gegevens in de computer staan maken we hier
gebruik van. Het hele parochianenbestand wordt doorgelopen en alle
relevante wijzigingen worden opgeteld. Het resultaat is dan een aantal
lijsten die direct gepubliceerd kunnen worden.

U heeft de keuze uit de volgende mogelijkheden:

Tellingen en Sta

i Gezin telingen

parochianen per wijk

Leeftiidstatistiek per wijk

Leeftijdstatistiek per leeftidscategorie

Telling wan eigenschappen

Statistieken

Annuleren

4.15.1. Gezin tellingen

De eerste lijst is een overzicht van het aantal pastorale eenheden (gezinnen)
in de parochie:
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@ winQlL Report [_[=2]=
Telling van Geginsnummer Topsof by
Per wijk
Totaal per wijk
G A frevoerd
Noord 12 5 17
Ciost 5 3 2
West 5 2 7
Zuid 5 3 2
Totaal 27 13 40

4] 1ot b ] [concel|[&)] [S]eB]e] (close] 40 afan Total 40 100%

Een gezin wordt meegeteld als pastorale eenheid als minstens één gezinslid
ook Katholiek is (soort parochiaan 0, 1 of 3). In de tweede kolom staan de
abonnees (soort parochiaan 6). Deze abonnees staan namelijk ook in het
parochianenbestand maar zijn geen lid. In de derde kolom staan afgevoerde
pastorale eenheden. Dat zijn gezinnen waarvan niemand nog bij de parochie
hoort (soorten parochianen 2, 7, 8 en 9). Ze staan nog wel in het
parochianenbestand. In de laatste kolom staan de 'diversen'. Dat zijn alle
overige soorten parochianen. Wanneer u er dus zelf soorten parochianen
bijmaakt, dan komen de bijbehorende gezinnen in deze kolom te staan bij de
tellingen.

4.15.2. Telling van parochianen

De tweede lijst geeft een telling van de parochianen, uitgesplitst naar
categorie en wijk:

il =10 x|

Telling van pavochizmen Dewo HI8

e mpt

ERLET) [

=

L] 1o D][cancel][S) (Z2]em]a8) [ close] 1000100 Totaton  100x

De lijst geeft één regel per wijk. In de eerste kolom staan de gevormden. In
de tweede kolom staan degenen die eerste communie hebben gedaan. In de
derde kolom de gedoopten. In de vierde kolom staan de niet gedoopten
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(geen gegevens met betrekking tot doop, eerste communie of vormsel
ingevuld, maar wel soort parochiaan 1). In de kolom gastleden staan de
personen met soort parochiaan 3. Bij de abonnees staan alle personen met
soort parochiaan 6. In de kolom verhuisd staan de personen met soort
parochiaan 9; de vertrokkenen dus, niet degenen die binnen de parochie
verhuisd zijn. In de kolom overleden staan alle personen met soort
parochiaan 8. In de kolom 'niet leden' staan de mensen met soort parochiaan
2 (mensen die bedankt hebben en mensen die nooit lid geweest zijn). In de
kolom 'diversen' staan tenslotte alle personen met een andere dan de
genoemde soorten parochianen. Onderaan de lijst staat een optelling voor de
hele parochie.

4.15.3. Leeftijdstatistiek per wijk

De lijst met leeftijdsstatistiek geeft een gedetailleerd overzicht van de eerste
drie kolommen van de vorige lijst:

LEEFTIIDSTATISTIEK Dero £14
Perwijk en gehooriejaar
Wik MNoord
Crevommd Berste Coprreomie Gredoopt Hiet gedoopt
B v M ) v M v W 0 v

1547 1

1951 1

1952 1

1954 1

1956 1 1

1957 1 1

1959 2

1961 1

1962 1

1963 1 1

1964 1

1065 1 1

1966 1 1

1967 1 1 1

1968 1

1969 1

1971 1 1

1973 1

1976 1

1977 1

179 1 =

Lald] ree D o][coecet] B [E]ED)e0] [cose]  7Borion Tortion 100

Er wordt een uitsplitsing gemaakt naar geboortejaar, soort parochiaan en
geslacht. Per wijk wordt een lijst afgedrukt. Per regel worden de gegevens
vermeld met betrekking tot het aantal in dat jaar geboren parochianen. Een
uitsplitsing wordt gemaakt naar aantallen gevormden, eerste communie,
gedoopten en ongedoopten. Binnen elk van deze categorieén wordt een
uitsplitsing gemaakt naar mannen en vrouwen. Onderaan de lijst worden
weer totalen voor de wijk afgedrukt. Deze getallen moeten aansluiten bij de
lijst met de telling van de parochianen per wijk.

4.15.4. Leeftijdstatistiek per leeftijdscategorie
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Cevemd Evte Comsanis Cedorpe Chelid THist gedeogt
N W M a v M W M M o W
Jomeer dam 10 juar 1 1 2 1 1
tascers [0 en 200 juar 1 1 1 1
tassery 20 en 30 jaar 1 1 1 2 2 3 1
tassery 10 en 30 jaar 3 4 12 10 4 3 3
taseer 50 en 65 juar 1 1
taseery 65 en 800 juar 1 2 1 1
Totaal & [ 12 L 13 15 3 1 & 1 1

20-06-2000 1 -

I I 1T I | =3 = 2 e A R e O

De leeftijdscategorieen kunt u zelf aangeven bij de systeeminstellingen
(hoofdstuk 5.15).

Door deze lijsten te vergelijken met die van vorig jaar wordt een goed
inzicht verkregen in het verloop van het ledental. Ook kan een vergelijking
gemaakt worden tussen de wijken. Aan de hand hiervan kan het beleid
aangepast worden. Bij een sterke groei in een wijk moet misschien de bouw
van een nieuwe kerk of het aantrekken van een nieuwe pastor overwogen
worden. Bij een sterk afnemend aantal parochianen in een wijk moet
gezocht worden naar de oorzaak. Eventueel moet zelfs besloten worden om
een kerk te sluiten.

Wanneer deze lijsten bij het afdrukken geé&xporteerd worden naar een
bestand, dan kunt u de gegevens inlezen in een ander programma
(bijvoorbeeld een spreadsheet) en er mooie grafieken van maken. Als de
gegevens van voorgaande jaren hier dan naast gezet worden geeft dit een
goed inzicht in de ontwikkeling van het ledental.

4.15.5. Telling van eigenschappen

Als laatste kunnen per eigenschap het aantal parochianen geteld worden.

Op het overzicht staat naast de omschrijving van de eigenschap het aantal
parochianen dat deze eigenschap heeft:

e Y|

5

Telling van eigenschappen Dermo K14

E

H
%
E.
£
e -

g
E
-

4] 1wt D[] (ST [BIED]EH) Close| 03 Towts  100% —1
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4.15.6. Statistieken

Een overzicht dat nauw verwant is aan de tellingen wordt gevormd door de
statistieken. Bij tellingen wordt een overzicht gemaakt van de toestand op
het moment van het uitvoeren van deze tellingen. Bij de statistieken wordt
een overzicht gemaakt van het verloop van het ledental over een bepaalde
periode, veelal een jaar.

Verloop aantal parochianen tussen || _'

en | o

Afdrukken I Annuleren I

Er worden vier van dergelijke overzichten gemaakt: één voor de gevormden,
één voor degenen die eerste communie gedaan hebben, één voor de
gedoopten en één voor de niet gedoopten. Het overzicht kan gemaakt
worden over iedere willekeurige periode.

Wel dient er hierbij op gelet te worden dat alle gegevens nog aanwezig zijn.
Wanneer oud- of ex-parochianen overgebracht zijn naar de historie, of zelfs
helemaal verwijderd, dan worden de gegevens uiteraard niet meer
meegenomen in de statistiek.

De rubrieken die op deze lijst komen te staan kunt u zelf aanpassen bij de
systeeminstellingen (hoofdstuk 5.15). Wees, wanneer u deze statistick wilt
gaan gebruiken, nauwkeurig met het invullen van de juiste codes bij het
doorvoeren van mutaties.

4.16. Functies per wijk en sectie

Op deze lijst worden alle parochianen met een bepaalde functie binnen de
wijk of sectie vermeld:

[z 9 [=] 3
=
r
FUNKTIES PER WIJK EN SECTIE Demo KIA
Funltie Naam Adres
Wk K

Eontaktperscon

Bezorger

Wk H
Kontaktperscon
Bezorger
Wijk O
Eontaktperscon E. van Bennekom Lintelostraat 5
Bazorger C.H. van Doom Polibroekpassage 13
Wak W
Eontaktperscon W. wan Brogzen Jacoh Darmsingel 129

Huize Weltevreden
Graaf Ottosinee] 12 =

A 00000 Begoweey 0 Tde i
LA 1a1 DD J[conce] (&) [S]ED]e8] [close] 10010 Towtio  100%
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Wie er op deze lijst komen geeft u op bij de stamgegevens (hoofdstuk 5.15,

5.7 en5.5).

4.17. Selectierecepten

Als laatste heeft u de mogelijkheid om de selectierecepten af te drukken.
Hierbij wordt het nummer en de omschrijving van elk recept afgedrukt:

2] I [=] E3
-
SELECTIERECEPTEN Dewo JIA
™ Ormschariivi
30 parochianenlyst
31 parochianen op naam perwik
32 parochianen op naam perwik en sectie
33 parochianen, selectie op gehoortedabom
34 parochianen op straat
35 parochianen op strast perwijk
35 parochianen op strast perwijkisectie
37 parochianen per strast
38 parochisnun op posteods
39 parochianen op posteods per wik
40 parochianen op mummer
41 parochianentyst (historie)
43 tezorglyst
50 adreslijst op naam
51 adreslijst op nazam perwijk
52 adreslijst op naam per wijk en sectia
53 adreslijst op straat
54 adreslijst op straatnaum perwijk
55 adreslijst op straat par wijefsectie
56 wdreslijst op posteods
57 adreslijst op posteode perwijk
58 adreslijst op geminsmmumer
&0 gemmskaaren op naam
28 gemmskaaren o3 naam perwik
A2 spmnkaaren o0 nasm nerwnikisectie ;I
L] 1a3 [ ]M][conce] (8] [ 2] 8] 28] 1000100 Totaki00  100%
15-06-2001 4.47
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