Handleiding Kerkelijke Ledenadministratie Jaarverslag

1. Financiéle verslaglegging naar het bisdom
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Aan het eind van ieder boekjaar dient een jaarverslag gemaakt te worden
voor het bisdom. Aan de hand hiervan kan het bisdom het financiéle reilen en
zeilen van de parochie volgen. Ook kan op deze wijze een geconsolideerde
jaarrekening van het hele bisdom opgesteld worden.

De opzet van dit jaarverslag is precies voorgeschreven. Een exemplaar
hiervan is, samen met een toelichting, verkrijgbaar bij het bisdom.

Het invullen van deze formulieren is over het algemeen een lastige en
tijdrovende klus. Met KLA is het nu mogelijk om dit grotendeels te
automatiseren. De meeste getallen staan immers al in de boekhouding.

Via de menukeuze Boekhouding', '‘Boeken afsluiten', 'Jaarverslag' komt u in
het scherm van waaruit alles berekend en afgedrukt wordt.

' Rekening en ¥erantwoording van baten en lasten M= 3
| Doormekenen boekhouding I Rekeningschema I
Woor- en achterblad | Bijlage 1-3; Orroerend goed | Bijlage 12: Geldmiddelen |
Balans | Bilage 4: Landerijen I Bilage 13-15: Yoorzieningen |
Staat wan baten en lasten | Bijlage 5: Aandelen I Bijlage 16 en 17: Leningen o/g |
Taelichting b de balans | Bilage & Obigaties | Bilage 18-20: Fundaties |
Perzoonskosten | Bijlage 7-9: Leningen u/g I Bijlage 21: Liffrente |
Kosten onroerend goed | Bijlage 10: Spaarrekeningen | Bijlage 22: Schulden k.t |
Rest staat wan baten en lasten | Bilage 11: Yorderingen k.t I Dizkette maken |
Sluiter |

Met de diverse knoppen zijn de onderdelen en rapporten die nodig zijn voor
het jaarverslag te bereiken. Al deze zaken worden in de komende
hoofdstukken nader toegelicht.

Dit jaarverslag dient altijd gemaakt te worden voor de jaarovergang!
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1.1. Het rekeningschema

Via het bovenstaande scherm komt u met de knop 'Rekeningschema' in
onderstaand scherm.

Feknr. >» Sit > | Qrrchripving | Bedrag | D/C.. | ;l
B K.erk[enl/kapellen inclusief inventarizzen -116556.00 D

150 B Paztariefgn). kapelani(zh). inclusief inventarissen -117000.00 D |
199 T K.erken, pastoriesn enz. 23359600 D
210B ‘Werenigingzgebouw, parochiehuis/ jeugdgebou, inclusief -446000.00 D
2M0 B Begraafplaats, inclusief inventarissen 0.00/0r
290 B Schalen -300000.00 0
299 7 Owerige kerkelike onroerende goederen met bijzondens be: -F46000.00 D
0B Huizen en verhuurde panden -380500.00 D
3208 Landerien incl. opstallen en overige onbebowwde eigendor -169000.00 D
330E Aandelen SFO510.40 D
340E Obligaties -28000.00 D
350 B Leningen u/g -15000.00| 0
360 B Hypatheken u’g -221800.00 0
AF0E waarborgzommen -5000.00/ 0
380 B Depaozita's en spaarrekeningen -516396.84 D

90 B ‘Yorderingen op korte termin -5109.00/ 0 LI

Dit is niet het rekeningschema zoals u dat gebruikt in de boekhouding. Dit is
het rekeningschema dat gebruikt wordt voor de verslaglegging naar het
bisdom. Breng hier zelf geen wijzigingen aan, tenzij u hier een goede reden
voor heeft.

De kolommen hebben de volgende betekenis:

Reknr
Het nummer van de grootboekrekening, zoals toegekend door het bisdom.

Srt
Het soort rekening. B = rekening waar op geboekt mag worden; T =
totaalrekening. Dat is meestal de optelling van de rekeningen erboven.

Omschrijving
De naam van de grootboekrekening

Bedrag

De kolom bedrag zal in eerste instantie leeg zijn. Deze wordt pas gevuld bij
het doorrekenen van de boekhouding. Dit totaal wordt bij het boeken niet
bijgewerkt. Het bedrag is dus alleen actueel na het opnieuw doorrekenen van
de boekhouding (zie ook 1.3). Het betreft het saldo van de rekening in het
lopende boekjaar.

D/C
Wordt op deze rekening meestal debet (D) of meestal credit (C) geboekt.

De opbouw van dit rekeningschema is als volgt:

RekNr | Omschrijving Soort | D/C

110 Kerk(en)/kapellen inclusief inventarissen B D

150 Pastorie(én), kapelani(én), inclusief B D
inventarissen

199 Kerken, pastorieén enz. T D

210 Verenigingsgebouw/ parochiehuis/ B D
jeugdgebouw, inclusief inventarissen

270 Begraafplaats, inclusief inventarissen B D

290 Scholen B D

299 Overige kerkelijke onroerende goederen T D
met bijzondere bestemming
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RekNr | Omschrijving Soort

310 Huizen en verhuurde panden

320 Landerijen incl. opstallen en overige
onbebouwde eigendommen

330 Aandelen

340 Obligaties

350 Leningen u/g

360 Hypotheken u/g

370 Waarborgsommen

380 Deposito's en spaarrekeningen

390 Vorderingen op korte termijn

399 Totaal beleggingen

410 Kas

420 Postgirorekening

440 Rekening courant banken

499 Geldmiddelen

500 Eigen vermogen 31 december vorig jaar

501 Boekwinst/verlies onroerend goed

502 Herwaardering onroerend goed

503 Koersverschil effecten

504 Bijdragen bisdom/dekenaat

505 Legaten

506 Vrijgevallen fundaties/lijfrentes

507 Diversen 1

508 Diversen 2

509 Diversen 3

510 Eigen vermogen 31 december boekjaar

519 Tussentotaal vermogen

540 Voorziening groot onderhoud voorgaande
jaren

541 Toevoegingen ten laste van reserves

542 Uitkeringen en subsidies

543 Bestedingen

0|00|m| 0|—|00|00|00|00|00|00|00({00|00|00|00(—|00|00|00|—|00|00|00(00|00| 00|00 ss)fvs}

550 Voorziening voor groot onderhoud en
vernieuwing

570 Voorziening/Fonds voor jeugdwerk

579 Totaal voorzieningen en fondsen

599 Saldo mutaties

610 Leningen o/g

620 Hypotheken o/g

630 Lopende fundaties

640 Toekomstige fundaties

650 Vooruitbetaalde diensten

660 Lijfrente-kapitalen

669 Totaal schulden lange termijn

670 Schulden op korte termijn

699 Totaal schulden korte termijn

1101 | Onderhoud kerken

1102 | Energiekosten kerken

1103 | Lasten kerken

1104 | Groot onderhoud kerken

1105 | Afschrijving kerken

1106 | Betaalde huur kerken

1109 | Ontvangen huur kerken

1501 | Onderhoud pastorie

1502 | Energiekosten pastorie

1503 |Lasten pastorieén

O|O|0|0|0|0|0(0|OO|O0|000000|0|0|00[0] OO0 O000|0|0000o00o0oon|0ooo0oooooooo UUg

00(00|00|00|00(00|00|00|00|00(00|—|00|—(00|00|00|00|00 (00| ||

1504 | Groot onderhoud pastorieén
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RekNr | Omschrijving Soort

1505 | Afschrijving pastorieén

1506 | Betaalde huur pastorieén

1509 | Ontvangen huur pastorie(én)

1999 | Totaal kosten kerkelijke gebouwen

2101 | Onderhoud verenigingsgebouw

2102 | Energiekosten verenigingsgebouw

2103 | Lasten verenigingsgebouw

2104 | Groot onderhoud verenigingsgebouw

2105 | Afschrijving verenigingsgebouw

2106 | Betaalde huur verenigingsgebouw

2109 | Ontvangen huur parochiehuis

2499 | Overige kerkelijke onroerende goederen

2701 | Onderhoud begraafplaats

2702 | Energiekosten begraafplaats

2703 | Lasten begraafplaats

2704 | Groot onderhoud begraafplaats

2705 | Afschrijving begraafplaats

2706 | Betaalde huur begraafplaats

2709 |Inkomsten begraafplaats

2901 | Kosten scholen

2909 | Opbrengst scholen

3101 | Onderhoud huizen

3102 | Energiekosten huizen

3103 | Lasten huizen

3104 | Groot onderhoud huizen

3105 | Afschrijving huizen

3106 | Betaalde huur huizen

3109 | Opbrengst huizen

3201 | Onderhoud landerijen

3202 | Energiekosten landerijen

3203 | Lasten landerijen

3204 | Groot onderhoud landerijen

3205 | Afschrijving landerijen

3206 | Betaalde huur landerijen

3209 | Opbrengst landerijen incl. opstallen

3299 | Kosten beleggingen

3309 | Dividenden -/- kosten

3409 | Rente obligaties -/- kosten

3509 | Rente leningen u/g

3609 | Rente hypotheken u/g

3709 | Rente waarborgsommen

3809 | Rente deposito's

4309 | Rente -/- kosten rekening courant

4399 | Opbrengst bezittingen/belegg.

5706 | Rente fondsen

6106 | Rente leningen o/g

6206 | Rente hypotheken o/g

6306 | Rente en lasten fundaties en
vooruitbetaalde diensten

6606 | Rente lijfrente-kapitalen

6699 | Rente en lasten van schulden

7100 | Salaris/Toelage

7101 | Werkgeversaandeel sociale lasten

7102 | Werkgeversaandeel pensioenpremies

7103 | Vervoers- en funktievergoedingen

7104 | Ziekengelduitkeringen

00|0|00|0|0|m || 00|0|t0|0|—|00|{00|00(00|00(00|00|—|00(00|00|00|00|00|00|00|00(00|00|00|00(00|00|00|00|00|00|00|00|00|00|—|00|00|00|00|00|00|00|—|00|T0| @
O|0O|0|0|0|0|0|0 UUUUOOOOOOOOUOUUUUUUOUUUUUUOUOUUUUUUUOUUUUUUUOUU%

7500 |Toelage
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RekNr | Omschrijving Soort

7501 | Ziektenkosten- Invaliditeits verzekering

7502 | Pensioenpremies

7503 | Vervoers- en functievergoedingen

7504 | Betalingen derden

7900 |In dienst van derden

7902 | Assistenties

7909 | Overige persoonskosten

7999 | Persoonskosten

8001 | Altaarbenodigdheden

8004 | Offerkaarsen

8005 | Misboekjes/zangbundels

8006 | Koren, misdienaars, kollektanten

8009 | Overige kosten eredienst

8099 | Kosten eredienst

8201 | Parochiemededelingen/bladen

8202 | Werkgroepen

8204 | Parochieavonden

8206 | Kursuskosten en toerusting lekenkader

8209 | Overige kosten pastoraal

8299 | Kosten pastoraal

8401 Bisdom

8402 | Solidarieteit(sfonds)

8403 | Dekenaat

8404 | Caritas

8405 | Wereldkerk (missie)

8406 |Bijdragen aan andere kerkelijke/pastorale
doeleinden

8408 | Bijdragen aan overige instellingen

8501 | Afgedragen kollekten voor derden

8599 | Verplichte en vrijwillige bijdragen

8601 | Kosten huishouding

8603 | Vergoeding kost en inwoning

8699 | Kosten en opbrengsten huishouding

8800 | Bestuurskosten

8801 | Representatiekosten

8802 | Administratiekosten

8803 | Accountantskosten

8804 | Porti- en telefoonkosten

8805 | Inningskosten kerkbijdragen

8806 | Tijdschriften en abonnementen

8809 | Overige beheerskosten

8899 | Beheerskosten

8901 Incidentele lasten

9001 | Kerkbijdragen (gezins-/parochiebijdragen)

9100 | Plaatsengeld

9200 | Kollekten eigen kerk

9300 | Stipendia

9302 | Huwelijken

9304 | Uitvaarten

9309 | Overige kerkelijke diensten

9400 | Misboekjes

9405 | Offerblokken

9406 | Offerkaarsen

9500 |Giften

9600 | Akties

9609 | Overige bijdragen parochianen

00|00|00|00|00|00|00|00|00|00|00|00|00|00|00|—|00|00|00|00|00|{00|T0|0|—|{00|W0|—|0|0 00|0|00|00(00|00(—|00(00|00|00|00(—|00|00|00|00|00|—|00|00|00|00| 00| 0|0
ellellelielielielielellellellellellellellviiviiviiviiviiv]iviiviiviiviivleliv]livliv]iw) UUUUUUUUUUUUUUUUUUUUUUUUUU%

9701 | Ontvangen kollekten voor derden
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RekNr | Omschrijving Soort
9799 | Bijdragen Parochianen

9801 | Rijks-/gemeentelijke bijdragen
9803 | Lesgelden

9805 | Assistentiegelden

9809 | Overige funktionele inkomsten
9899 | Funktionele inkomsten

9901 |Incidentele baten

9999 | exploitatie saldo

oooooooog

—|00|—|00|00|00|o|

1.2. Plaatselijk rekeningschema

Het rekeningschema dat door de parochie gehanteerd wordt is op een aantal
punten anders, meestal gedetailleerder. Neem bijvoorbeeld rekening 110
(kerken). Stel dat er twee kerkgebouwen zijn, dan zal er een balansrekening
zijn voor elk van de kerkgebouwen. Voor intern gebruik is het nuttige
informatie om te weten wat de balanswaarde is van elk kerkgebouw.
Datzelfde geldt ook voor de kosten en opbrengsten van de gebouwen.
Daarom maken we bij het boekhouden gebruik van een ander
rekeningschema. Dit rekeningschema vindt u onder 'Instellingen',
'Rekeningschema'. Verwar dit dus niet met het in het vorige hoofdstuk
besproken rekeningschema voor de verslaglegging naar het bisdom.

Om een goed jaarverslag te kunnen maken dient een goede koppeling gelegd
te worden tussen beide rekeningschema's. Ga hiertoe naar 'Instellingen’,
'Rekeningschema'. U komt dan in onderstaand scherm:

: Rekeningschema M= B3

110 Kerk 110 116536000
150 v 117000.00|0

|

Reknr > | Omgchirijving | Srh>y | Werd | +/- | Niva | Doel | Incs » | Bisdomy > | Tnnenl Saldo | | ;l
|

150 Pastorie
133
210
210
210
270
290
293
310
310
320
320
333

233536.00)D
96000.00[D
275000.00/D
75000.00(D
n.oac
300000.00/0
746000.000
170500.00D
210000000
126000.000
43000.00)0

543500.00[D =l

E
B
199 Kerken en pastorieen B
210 Verenigingsgebouwen/Garages B
220 Parochishuizen B
240 Jeugdgebouwen B
270 Begraafplaats B
280 Scholen E
293 Dverige kerkelike gebouwen B
310 Pand Hoofdstraat 17 B
315 Pand Yoldersaracht 152 B
320 Onderkamp, Achterdik B
321 Bovenkamp, Leihorstenweg B
329 Dverige gebouwen en landerijer B

A i e e i i
RUE RIS I IR IR I I

Opslaan | ‘Wwizzen I SaldoHersleIIenl Afdrukken I Sluiten |

Dit scherm wordt nader beschreven in hoofdstuk 5.1 van de handleiding.
Hier beperken we ons tot de koppeling die gelegd moet worden met het
rekeningschema van het bisdom. De kolom waar 'Bisdom' bovenstaat dus. Op
deze kolom zit een keuzelijst.

De invulling van deze kolom dient zorgvuldig volgens onderstaande
richtlijnen te geschieden, anders klopt het jaarverslag niet!

Hieronder vindt u een voorbeeld rekeningschema, dat in de praktijk gebruikt

kan worden:
RekNr | Omschrijving B/E | Niveau |Bisdom
110 Pauluskerk B 0 110
120 Mariakerk B 0 110
150 Pastorie B 0 150
199 Kerken en pastorieen B 1 199
210 Verenigingsgebouwen/Garages B 0 210
220 Parochiehuizen B 0 210
240 Jeugdgebouwen B 0 210
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RekNr | Omschrijving B/E | Niveau |Bisdom
270 Begraafplaats B 0 270
290 Scholen B 0 290
299 Overige kerkelijke gebouwen B 1 299
310 Pand Hoofdstraat 17 B 0 310
315 Pand Voldersgracht 152 B 0 310
320 Onderkamp, Achterdijk B 0 320
321 Bovenkamp, Leihorsterweg B 0 320
329 Overige gebouwen en landerijen B 1 399
330 Aandelen KPN B 0 330
331 Aandelen Aegon B 0 330
332 Aandelen ING B 0 330
333 Aandelen Koninklijke Olie B 0 330
339 Effectenrekening B 0 330
340 Obligaties NL 1999-2010 3,75% B 0 340
341 Obligaties NL 2005-2010 3,50% B 0 340
342 Obligaties NL 1995-2005 4,75% B 0 340
350 Leningen W. Vergeer B 0 350
351 Lening t.b.v. jongerensoos B 0 350
352 Lening pastor G.H.J.M. Daams B 0 350
360 Hypotheken u/g J.W.M. Grootjans B 0 360
361 Hypotheek pastor W.A.M. Janssens B 0 360
370 Waarborgsommen B 0 370
380 Deposito Rabo 3.25% B 0 380
381 Spaarrekening 65.09.82.547 B 0 380
399 Financiéle vaste activa B 1 399
410 Kas B 0 410
420 Giro nummer: 2838049 B 0 420
421 Giro nummer: 2999616 B 0 420
440 Bank nummer: 93.30.23.657 B 0 440
441 Bank nummer: 90.83.56.658 B 0 440
442 Bank nummer: 66.01.13.672 B 0 440
450 Bank nummer: 66.02.51.591 B 0 440
454 Liquide middelen B 1 499
455 Vorderingen korte termijn B 0 390
456 Belastingdienst B 0 390
457 W.A. Dragonder B 0 390
460 Kruisposten B 0 390
499 Vorderingen op korte termijn B 1 0
501 Boekwinst/verlies onr. goed B 0 501
502 Herwaardering onroerend goed B 0 502
503 Koersverschil effecten B 0 503
504 Bijdragen bisdom/dekenaat in tekorten | B 0 504
505 Legaten B 0 505
506 Vrijgevallen fundaties of B 0 506

lijfrentekapitalen
510 Vermogen B 0 500
520 Resultaat lopend jaar B 0 509
529 Totaal Vermogen B 1 510
550 Voorziening groot onderhoud en verni | B 0 550
570 Overige voorzieningen en fondsen B 0 570
599 Vermogen en voorzieningen B 1 579
610 Leningen o/g NRF 802.360.025 B 0 610
615 Leningen o/g NRF 802.360.033 B 0 610
618 T.M. Oudendorp-Bakker B 0 610
620 Hypotheek o/g Rabo t.b.v. kerk B 0 620
621 Hypotheek o/g Rabo t.b.v. pastorie B 0 620
©TopSoft b.v. 5 mei 2009 7
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RekNr | Omschrijving B/E | Niveau |Bisdom
630 Lopende fundaties B 0 630
640 Toekomstige fundaties B 0 640
650 Vooruitbetaalde diensten B 0 650
660 Lijfrente 1 B 0 660
661 Lijfrente 2 B 0 660
669 Schulden lange termijn B 1 669
690 Krediteuren B 0 670
691 J.W.M. Jansen B 0 670
695 Overige schulden korte termijn B 0 670
699 Schulden korte termijn B 1 699
1110 Gewoon onderhoud Mariakerk E 0 1101
1120 Energiekosten Mariakerk E 0 1102
1130 Lasten en verzekering Mariakerk E 0 1103
1140 Voorziening Mariakerk E 0 1104
1150 Afschrijving Mariakerk E 0 1105
1160 | Huurlast Mariakerk E 0 1106
1190 Huuropbrengst Mariakerk E 0 1109
1199 Kosten en opbrengsten Mariakerk E 1 1999
1210 Gewoon onderhoud Pauluskerk E 0 1101
1220 | Energiekosten Pauluskerk E 0 1102
1230 Lasten en verzekering Pauluskerk E 0 1103
1240 | Voorziening Pauluskerk E 0 1104
1250 | Afschrijving Pauluskerk E 0 1105
1260 Huurlast Pauluskerk E 0 1106
1290 Huuropbrengst Pauluskerk E 0 1109
1299 Kosten en opbrengsten Pauluskerk E 1 1999
1510 Gewoon onderhoud pastorie E 0 1501
1520 | Energiekosten pastorie E 0 1502
1530 Lasten en verzekering pastorie E 0 1503
1540 | Voorziening pastorie E 0 1504
1550 | Afschrijving pastorie E 0 1505
1560 | Huurlast pastorie E 0 1506
1590 Huuropbrengst pastorie E 0 1509
1599 Kosten en opbrengsten pastorie E 1 1999
2110 Gewoon onderhoud E 0 2101

verenigingsgebouw
2120 | Energiekosten verenigingsgebouw E 0 2102
2130 | Lasten en verzekering E 0 2103

verenigingsgebouw
2140 | Voorziening verenigingsgebouw E 0 2104
2150 | Afschrijving verenigingsgebouw E 0 2105
2160 | Huurlasten verenigingsgebouw E 0 2106
2190 | Huuropbrengst verenigingsgebouw E 0 2109
2199 Kosten en opbrengsten E 1 2499

verenigingsgebouw
2710 Gewoon onderhoud begraafplaats E 0 2701
2730 Lasten en verzekering begraafplaats E 0 2703
2740 | Voorz./afschrijving begraafplaats E 0 2705
2790 | Grafrechten en -huren E 0 2709
2799 Kosten en opbrengsten begraafplaats E 1 2499
2910 Gewoon onderhoud school E 0 2901
2920 | Energiekosten school E 0 2901
2930 Lasten en verzekering school E 0 2901
2940 | Voorziening/afschrijving school E 0 2901
2950 Huurlast school E 0 2901
2990 | Huuropbrengst school E 0 2909
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RekNr | Omschrijving B/E | Niveau |Bisdom
2999 Kosten en opbrengsten school E 1 3299
3110 Gewoon onderhoud huis/pand E 0 3101
3120 Energiekosten huis/pand E 0 3102
3130 | Lasten en verzekering huis/pand E 0 3103
3140 Voorz./afschrijving huis/pand E 0 3104
3190 | Huuropbrengst huis/pand E 0 3109
3199 Kosten en opbrengsten huis/pand E 1 3299
3210 Gewoon onderhoud landerijen E 0 3201
3230 | Lasten en verzekeringen landerijen E 0 3203
3290 | Opbrengst landerijen E 0 3209
3299 Kosten en opbrengsten landerijen E 1 3299
3390 | Dividend minus kosten E 0 3309
3490 | Rente obligaties minus kosten E 0 3409
3590 Rente leningen u/g E 0 3509
3690 | Rente hypotheken u/g E 0 3609
3790 Rente waarborgsommen E 0 3709
3890 | Rente deposito's/spaarrekeningen E 0 3809
3999 Opbrengst financi€le vaste activa E 1 4399
4390 Rente rekening courant minus kosten E 0 4309
4399 Kosten en opbrengsten rekening E 1 4399
courant

5760 | Rente fondsen E 0 5706

6160 | Rente leningen o/g NRF E 0 6106

6260 | Rente hypotheken o/g E 0 6206

6360 Rente, lasten fundaties en E 0 6306
vooruitbetaalde diensten

6660 | Rente lijfrentekapitalen E 0 6606

6999 | Betaalde rente E 1 6699

7100 Salaris loondienst 1 E 0 7100

7110 | Werkgeversaandeel sociale lasten E 0 7101
loondienst 1

7120 | Werkgeversaandeel pensioenpremies E 0 7102
loondienst 1

7130 Ontvangen ziekengeld loondienst 1 E 0 7104

7140 Vervoers- en functievergoeding E 0 7103
loondienst 1

7200 Salaris loondienst 2 E 0 7100

7210 | Werkgeversaandeel sociale lasten E 0 7101
loondienst 2

7220 | Werkgeversaandeel pensioenpremies E 0 7102
loondienst 2

7230 Ontvangen ziekengeld loondienst 2 E 0 7104

7240 Vervoers- en functievergoeding E 0 7103
loondienst 2

7300 Salaris loondienst 3 E 0 7100

7310 | Werkgeversaandeel sociale lasten E 0 7101
loondienst 3

7320 | Werkgeversaandeel pensioenpremies E 0 7102
loondienst 3

7330 Ontvangen ziekengeld loondienst 3 E 0 7104

7340 Vervoers- en functievergoeding E 0 7103
loondienst 3

7499 Salarissen loondienst E 1 7999

7500 Toelage pastoor E 0 7500

7510 Collectieve ziektekostenverzekering E 0 7501
pastoor
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RekNr | Omschrijving B/E | Niveau |Bisdom
7520 | Pensioen- en invaliditeitspremie E 0 7502

pastoor
7530 | Betalingen aan en van derden (pastoor) | E 0 7503
7540 Functietoelage pastoor E 0 7503
7600 | Toelage kapelaan E 0 7500
7610 Collectieve ziektekostenverzekering E 0 7501
kapelaan
7620 | Pensioen- en invaliditeitspremie E 0 7502
kapelaan
7630 Betalingen aan en van derden E 0 7503
(kapelaan)
7640 Functietoelage kapelaan E 0 7503
7699 Kosten pastoor/kapelaan E 1 7999
7700 Salaris niet in loondienst 1 E 0 7500
7740 Kostenvergoeding niet in loondienst I | E 0 7503
7800 Salaris niet in loondienst 2 E 0 7500
7840 Kostenvergoeding niet in loondienst 2 | E 0 7503
7900 | In dienst van derden E 0 7900
7920 Assistenties E 0 7902
7990 Overige persoonskosten/verzekeringen | E 0 7909
7995 Vrijwilligers E 0 7909
7999 Personele kosten niet in loondienst E 1 7999
8010 | Altaarbenodigdheden E 0 8001
8040 Offerkaarsen (geen altaarkaarsen) E 0 8004
8050 | Misboekjes en zangbundels E 0 8005
8060 | Misdienaren/collectanten E 0 8006
8061 Koor E 0 8006
8090 Overige kosten eredienst E 0 8009
8099 Kosten eredienst E 1 8099
8210 | Parochiemededelingen en -bladen E 0 8201
8211 Paulusbode E 0 8201
8212 | Repro E 0 8201
8220 Werkgroepen E 0 8202
8230 Kerktelefoon E 0 8209
8240 Parochieavonden E 0 8204
8260 Cursuskosten E 0 8206
8290 Overige kosten pastoraal E 0 8209
8299 Kosten pastoraal E 1 8299
8410 | Bisdom percentennota E 0 8401
8420 | Bisdom solidariteitsbijdrage E 0 8402
8430 Dekenaat E 0 8403
8440 | Caritas E 0 8404
8450 | Interparochiéle Vereniging E 0 8406
8460 | Bijdragen andere kerkelijke/pastorale | E 0 8406
doelstellingen
8480 | Bijdragen overige instellingen E 0 8408
8499 | Afdrachten E 1 8599
8510 Afgedragen collecten van derden E 0 8501
8599 | Afgedragen collecten E 1 8599
8610 Kosten huishouding E 0 8601
8630 | Vergoeding kost en inwoning e.d. E 0 8603
8699 Kosten en opbrengsten huishouding E 1 8699
8800 | Bestuurskosten E 0 8800
8810 Representatiekosten E 0 8801
8820 | Administratiekosten E 0 8802
8830 Accountantskosten E 0 8803
©TopSoft b.v. 5 mei 2009 10
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RekNr | Omschrijving B/E | Niveau |Bisdom
8840 | Porti en telefoonkosten E 0 8804
8850 Inningskosten kerkbijdragen E 0 8805
8860 | Tijdschriften en abonnementen E 0 8806
8890 Overige beheerskosten E 0 8809
8899 | Beheerskosten E 1 8899
8910 | Incidentele lasten E 0 8901
8999 Incidentele lasten E 1 0
9010 Kerkbijdragen E 0 9001
9011 Kerkbijdrage vooruit betaald E 0 9001
9100 Plaatsengeld E 0 9100
9200 Collecten voor eigen kerk E 0 9200
9300 | Stipendia E 0 9300
9320 | Huwelijken E 0 9302
9340 | Uitvaarten E 0 9304
9390 | Overige kerkelijke diensten E 0 9309
9400 | Misboekjes E 0 9400
9450 Offerkaarsen E 0 9406
9500 | Giften E 0 9500
9600 | Acties E 0 9600
9601 Actie PM E 0 9600
9690 | Overige bijdragen parochianen E 0 9609
9710 Ontvangen collecten van derden E 0 9701
9799 | Bijdragen parochianen E 1 9799
9810 Rijks- en gemeentelijke bijdrage E 0 9801
9830 Lesgelden E 0 9803
9850 | Assistentiegelden E 0 9805
9890 Overige functionele inkomsten E 0 9809
9899 | Functionele inkomsten E 1 9899
9910 | Incidentele baten E 0 9901
9999 Overige inkomsten E 1 0

©TopSoft b.v.
4.109

We gaan nu per groep zien hoe het rekeningschema opgezet dient te worden
om een goed jaarverslag te kunnen maken. Eerst volgen de balansrekeningen,
daarna de rekeningen van de exploitatierekening (of de staat van baten en

lasten, zoals het in de terminologie van het bisdom heet).

1.2.1. Kerken en pastorieén

De kerken en pastorieén staan op de balans bij de rekeningnummers tussen

100 en 200:
RekNr | Omschrijving B/E | Niveau | Bisdom
110 Mariakerk B 0 110
120 Pauluskerk B 0 110
150 Pastorie B 0 150
199 Kerken en pastorieen B 1 199

Zoals u ziet zijn er twee kerkgebouwen: de Mariakerk en de Pauluskerk.
Beiden worden gekoppeld aan de rekening 110 van het bisdom. Voor een
goede werking van de programmatuur is het nodig dat per 10 omhoog
genummerd wordt in het eigen rekeningschema; dus 110, 120 en zonodig 130
en 140. Als niet per 10 omhoog genummerd wordt, dan kan de bijlage met
betrekking tot de kosten van de diverse kerken (zie 1.4.6) niet correct
afgedrukt worden. Wanneer er meer dan 4 kerkgebouwen zijn, dan is het
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wellicht nodig om de kosten van het onroerend goed handmatig te
specificeren.

Wanneer er meerdere pastorieén zijn worden deze eveneens met 10 oplopend
genummerd, dus 150, 160, 170, 180 en 190. Ze worden allemaal gekoppeld
aan rekening 150 van het bisdom.

Rekening 199 geeft het groepstotaal van alle kerken en pastorieén. Deze
dient gekoppeld te zijn aan rekening 199 van het bisdom.

1.2.2. Overige kerkelijke onroerende goederen

De rest van het kerkelijk onroerend goed met een bijzondere bestemming
staat in deze groep op de balans. Het betreft de rekeningnummers tussen 200
en 300.

RekNr | Omschrijving B/E | Niveau |Bisdom
210 Verenigingsgebouwen B 0 210
220 Parochiehuizen B 0 210
240 Jeugdgebouwen B 0 210
270 Begraafplaats B 0 270
290 Scholen B 0 290
299 Overige kerkelijke gebouwen B 1 299

Op rekening 210 staan de verenigingsgebouwen, op rekening 220 en
eventueel 230 de parochiehuizen en op rekening 240 de jeugdgebouwen. De
rekeningnummers 250 en 260 zijn nog vrij om te gebruiken in deze groep. Al
deze rekeningen worden gekoppeld aan rekening 210 van het bisdom.

De rekeningen 270 en eventueel 280 worden gebruikt voor de
begraafplaats(en). Deze rekeningen worden gekoppeld aan de rekening 270
van het bisdom. Wanneer u geen begraafplaats heeft, kunt u deze rekeningen
uiteraard weglaten uit het rekeningschema.

Wanneer de parochie eigenaar is van een school, dan kan deze op rekening
290 gezet worden.

Rekening 299 is weer een groepstotaalrekening. Hierop worden alle
voorgaande rekeningen opgeteld. Deze wordt doorgekoppeld naar rekening
299 van het bisdom.

1.2.3. Beleggingen

Onder beleggingen worden huizen en landerijen verstaan, met uitzondering
van de hiervoor besproken kerkelijke onroerende goederen. Hiervoor worden
de rekeningen 310 en 320 gebruikt.

RekNr | Omschrijving B/E | Niveau |Bisdom
310 Pand Hoofdstraat 17 B 0 310
320 Onderkamp, Achterdijk B 0 320
329 Overige gebouwen en landerijen B 1 399

In bovenstaand voorbeeld ziet u dat huizen op rekening 310 staan en
landerijen op rekening 320. Als er meerdere huizen of landerijen zijn, dan
kunnen eventueel de tussenliggende nummers gebruikt worden. In dat geval
gaat het niet goed met de toelichting op de staat van baten en lasten
betreffende de beleggingen (zie 1.4.6). Hier zal dan eventueel handmatig wat
op gecorrigeerd moeten worden.
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Rekening 329 is weer een groepstotaalrekening. Deze rekening wordt
gekoppeld aan grootboekrekening 399 van het bisdom.

Aandelen

Voor de aandelen zijn 10 grootboekrekeningen beschikbaar. Wanneer u de
specificatie rechtstreeks vanuit KLA wilt printen, dan dient u de nummers
330 t/m 339 te gebruiken voor de diverse aandelen.

RekNr | Omschrijving B/E | Niveau |Bisdom
330 Aandelen KPN B 0 330
331 Aandelen Aegon B 0 330
332 Aandelen ING B 0 330
333 Aandelen Koninklijke Olie B 0 330
339 Effectenrekening B 0 330

Alle grootboekrekeningen zijn gekoppeld aan rekening 330 van het bisdom.
Bij het maken van het jaarverslag worden deze dan opgeteld, en als één
bedrag op het jaarverslag vermeld.

Wanneer u de aandelen niet per fonds uit wilt splitsen, of wanneer u meer
dan 10 fondsen heeft, dan dient u de specificatie handmatig te maken. Een
kopie van het bankafschrift mag ook gebruikt worden.

1.2.5. Obligaties

Ook voor de obligaties zijn 10 grootboekrekeningen beschikbaar. Wanneer u
de specificatie rechtstreeks vanuit KLA wilt printen, dan dient u de nummers
340 t/m 349 te gebruiken voor de diverse aandelen.

RekNr | Omschrijving B/E | Niveau | Bisdom
340 Obligaties NL 1999-2010 3,75% B 0 340
341 Obligaties NL 2005-2010 3,50% B 0 340
342 Obligaties NL 1995-2005 4,75% B 0 340

Alle grootboekrekeningen zijn gekoppeld aan rekening 340 van het bisdom.
Bij het maken van het jaarverslag worden deze dan opgeteld, en als één
bedrag op het jaarverslag vermeld.

Wanneer u de obligaties niet per soort uit wilt splitsen, of wanneer u meer
dan 10 verschillende heeft, dan dient u de specificatie handmatig te maken.
Een kopie van het bankafschrift mag ook gebruikt worden.

1.2.6. Leningen u/g

Hier komen de leningen te staan die door de parochie verstrekt zijn aan
derden. Wanneer u hier automatisch een overzicht van wilt printen, dan kan
dit door voor iedere lening een aparte grootboekrekening te nemen in de
reeks tussen 350 en 359.

RekNr | Omschrijving B/E | Niveau |Bisdom
350 Lening W. Vergeer B 0 350
351 Lening jongerensoos B 0 350
352 Lening Pastor G.H.J.M. Daams B 0 350
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Alle grootboekrekeningen zijn gekoppeld aan rekening 350 van het bisdom.
Bij het maken van het jaarverslag worden deze dan opgeteld, en als één
bedrag op het jaarverslag vermeld.

Wanneer u de uitstaande leningen niet per stuk uit wilt splitsen, of wanneer
het er meer dan 10 zijn, dan dient u de specificatie handmatig te maken.

1.2.7. Hypotheken u/g

Hier komen de hypotheken te staan die door de parochie verstrekt zijn aan
derden. Dus niet de hypotheken van de parochie bij de bank! Wanneer u hier
automatisch een overzicht van wilt printen, dan kan dit door voor iedere
hypotheek een aparte grootboekrekening te nemen in de reeks tussen 360 en
369.

RekNr | Omschrijving B/E | Niveau |Bisdom
360 Hypotheek J.W.M. Grootjans B 0 360
361 Hypotheek pastor W.A.M. Janssens B 0 360

Alle grootboekrekeningen zijn gekoppeld aan rekening 360 van het bisdom.
Bij het maken van het jaarverslag worden deze dan opgeteld, en als één
bedrag op het jaarverslag vermeld.

Wanneer u de uitstaande hypotheken niet per stuk uit wilt splitsen, of
wanneer het er meer dan 10 zijn, dan dient u de specificatie handmatig te
maken.

1.2.8. Waarborgsommen

Hier komen de waarborgsommen te staan. Wanneer u hier automatisch een
overzicht van wilt printen, dan kan dit door voor iedere waarborgsom een
aparte grootboekrekening te nemen in de reeks tussen 370 en 379.

RekNr | Omschrijving B/E | Niveau |Bisdom
370 Waarborgsommen B 0 370

Alle grootboekrekeningen zijn gekoppeld aan rekening 370 van het bisdom.
Bij het maken van het jaarverslag worden deze dan opgeteld, en als één
bedrag op het jaarverslag vermeld.

Wanneer u de waarborgsommen niet per stuk uit wilt splitsen, of wanneer het
er meer dan 10 zijn, dan dient u de specificatie handmatig te maken.

1.2.9. Deposito's en spaarrekeningen

Hier komen de deposito's en spaarrekeningen te staan. Wanneer u hier
automatisch een overzicht van wilt printen, dan kan dit door voor iedere
rekening een aparte grootboekrekening te nemen in de reeks tussen 380 en
389.

RekNr | Omschrijving B/E | Niveau | Bisdom
380 Deposito Rabo 3,25% B 0 380
381 Spaarrekening 65.09.82.547 B 0 380

Alle grootboekrekeningen zijn gekoppeld aan rekening 380 van het bisdom.
Bij het maken van het jaarverslag worden deze dan opgeteld, en als één
bedrag op het jaarverslag vermeld.
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Wanneer er meer dan 10 deposito's en spaarrekeningen zijn, dan dient u de
specificatie handmatig te maken.

In het rekeningschema van het bisdom worden alle rekeningen van 310 t/m
390 getotaliseerd op rekening 399.

1.2.10. Vorderingen op korte termijn

Hier staan alle vorderingen op korte termijn. Dit kunnen zowel vorderingen
op personen zijn, als bijvoorbeeld op de belastingdienst, waarvan nog geld
terugontvangen moet worden. De reeks grootboekrekeningen die hiervoor
gebruikt kan worden is 455 t/m 498 in het eigen rekeningschema. Dit is dan
gekoppeld aan rekening 390 van het bisdom.

RekNr | Omschrijving B/E | Niveau |Bisdom
455 Vorderingen korte termijn B 0 390
456 Belastingdienst B 0 390
457 W.A. Dragonder B 0 390
460 Kruisposten B 0 390
499 Vorderingen op korte termijn B 1 0

Zoals u hierboven kunt zien wordt de groepstotaalrekening 499 niet
gekoppeld aan een rekening van het bisdom.

1.2.11. Geldmiddelen
De grootboekrekeningen 410 t/m454 worden gebruikt voor de geldmiddelen.
RekNr | Omschrijving B/E | Niveau | Bisdom
410 Kas B 0 410
420 Giro nummer: 2838049 B 0 420
421 Giro nummer: 2999616 B 0 420
440 Bank nummer: 93.30.23.657 B 0 440
441 Bank nummer: 90.83.56.658 B 0 440
442 Bank nummer: 66.01.13.672 B 0 440
450 Bank nummer: 66.02.51.591 B 0 440
454 Liquide middelen B 1 499

De rekeningnummers 410 t/m 419 zijn gereserveerd voor de kassen, de
nummers 420 t/m 439 voor de girorekeningen en de nummers 440 t/m 453
voor de bankrekeningen. Elk van deze groepen is gekoppeld aan een bepaald
rekeningnummer uit het rekeningschema van het bisdom.

Rekening 454 is een groepstotaalrekening die gekoppeld is aan rekening 499
van het bisdom.

1.2.12. Vermogen

Het vermogen dient op onderstaande manier uitgesplitst te worden om een
goed jaarverslag te kunnen maken.

RekNr | Omschrijving B/E | Niveau | Bisdom
501 Boekwinst/verlies onroerend goed B 0 501
502 Herwaardering onroerend goed B 0 502
503 Koersverschil effecten B 0 503
504 Bijdragen bisdom/dekenaat in tekorten | B 0 504
505 Legaten B 0 505
506 Vrijgevallen fundaties of B 0 506
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510 Vermogen B 0 500
520 Resultaat lopend jaar B 0 509
529 Totaal Vermogen B 1 510

De rekeningnummers 501 t/m 508 zijn beschikbaar voor de diverse soorten
mutaties op het vermogen. Rekening 510 wordt gebruikt voor het vermogen
aan het begin van het boekjaar. Dit wordt verwerkt op rekening 500 van het
bisdom. Rekening 520 geeft het resultaat van de exploitatierekening. Dit
wordt verwerkt op rekening 509 van het bisdom. Zorg dat bij 'Instellingen’,
'Exploitatierekening en balans' de juiste rekening (520) ingevuld is bij de
rekening waar het saldo van de exploitatierekening naar toe moet.

Groepstotaalrekening 529 geeft het vermogen aan het einde van het boekjaar
weer. Dat is dus een optelling van de bovenstaande rekeningen. Dit wordt
verwerkt op rekening 510 van het bisdom.

Bovenstaande dient aangehouden te worden om de toelichting bij het
vermogen naar behoren uit te kunnen draaien.

1.2.13. Voorzieningen

Alle voorzieningen en fondsen worden geboekt op de rekeningnummers in de
reeks 550 t/m 598. Neem bij voorkeur voor ieder fonds een door 10 deelbaar
nummer; dus 550, 560, 570, 580 en 590. Rekening 550 is gereserveerd voor
het fonds voor groot onderhoud en vernieuwing, omdat dit fonds in vrijwel
iedere parochie gebruikt wordt. De andere fondsen kunnen per parochie

verschillen.
RekNr | Omschrijving B/E | Niveau |Bisdom
550 Voorziening groot onderhoud en B 0 550
vernieuwing
570 Overige voorzieningen en fondsen B 0 570
599 Totaal Voorzieningen B 1 579

Het totaal wordt doorgeboekt naar de totaalrekening 579 van het bisdom.

1.2.14. Leningen o/g

Hier staan alle leningen die de parochie afgesloten heeft. Het betreft hier dus
geld dat door de parochie geleend is van de bank of van derden.

RekNr | Omschrijving B/E | Niveau |Bisdom
610 Leningen o/g NRF 802.360.025 B 0 610
615 Leningen o/g NRF 802.360.033 B 0 610
618 T.M. Oudendorp-Bakker B 0 610

Er zijn 10 grootboekrekeningen (610 t/m 619) beschikbaar. Als er meer
leningen afgesloten zijn, dan dienen deze handmatig op een bijlage
uitgesplitst te worden.

1.2.15. Hypotheken o/g

Alle aan de parochie verstrekte hypotheken worden hier geboekt. Hiervoor
zijn 10 grootboekrekeningen beschikbaar (620 t/m 629).

| RekNr | Omschrijving | B/E | Niveau | Bisdom |

©TopSoft b.v. 5 mei 2009 16
4.109



Handleiding Kerkelijke Ledenadministratie Jaarverslag

©TopSoft b.v.
4.109

620 Hypotheek o/g Rabo t.b.v. kerk B 620
621 Hypotheek Rabo t.b.v. pastorie B 0 620

(e}

Alle hypotheken worden geboekt op rekening 620 van het bisdom.

1.2.16. Fundaties

Alle fundaties worden hier geboekt. Hiervoor zijn 20 grootboekrekeningen
beschikbaar (630 t/m 649). Hierbij wordt een onderscheid gemaakt tussen
lopende (630 t/m 639) en toekomstige (640 t/m 649) fundaties.

RekNr | Omschrijving B/E | Niveau | Bisdom
630 Lopende fundaties B 0 630
640 Toekomstige fundaties B 0 640

1.2.17. Vooruitbetaalde diensten

Evenzo kunnen de vooruitbetaalde diensten geregistreerd worden bij de
grootboekrekeningen in de reeks 650 t/m 659.

RekNr | Omschrijving B/E | Niveau | Bisdom
650 Vooruitbetaalde diensten B 0 650

1.2.18. Lijfrente kapitalen

Hier kunnen de lijfrente kapitalen per stuk gespecificeerd worden. Hiervoor
zijn de grootboekrekeningen 660 t/m 668 beschikbaar.

RekNr | Omschrijving B/E | Niveau |Bisdom
660 Lijfrente 1 B 0 660
661 Lijfrente 2 B 0 660
669 Schulden lange termijn B 1 669

Onderaan deze groep staat de groepstotaalrekening 669 (schulden lange
termijn). Hier worden alle bovenstaande rekeningen (610 t/m 668) opgeteld.

1.2.19. Schulden op korte termijn

Hier worden alle schulden op korte termijn gespecificeerd. Er zijn 9
nummers beschikbaar: 690 t/m 698. Wanneer er meer dan 9 schulden op
korte termijn zijn te specificeren, dan dient dit handmatig op een bijlage
ingevuld te worden, daar er anders niet genoeg grootboekrekeningen
beschikbaar zijn.

RekNr | Omschrijving B/E | Niveau | Bisdom
690 Krediteuren B 0 670
691 J.W.M. Jansen B 0 670
695 Overige B 0 670
699 Schulden korte termijn B 1 699

Al deze rekeningen worden opgeteld bij rekening 699.

De rekeningen tot nu toe hadden allemaal betrekking op de balans. Hierna
volgen de rekeningen die betrekking hebben op de exploitatierekening (staat
van baten en lasten).
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1.2.20. Kosten en baten kerken en pastorieén

Voor de kosten en baten van de kerk(en) worden reeksen grootboek-
rekeningen gebruikt die gerelateerd zijn aan de balansrekening(en) waar de
kerk(en) op staan.

RekNr | Omschrijving B/E | Niveau |Bisdom
1110 Gewoon onderhoud Mariakerk E 0 1101
1120 Energiekosten Mariakerk E 0 1102
1130 | Lasten en verzekering Mariakerk E 0 1103
1140 Voorziening Mariakerk E 0 1104
1150 | Afschrijving Mariakerk E 0 1105
1160 | Huurlast Mariakerk E 0 1106
1190 | Huuropbrengst Mariakerk E 0 1109
1210 Gewoon onderhoud Pauluskerk E 0 1101
1220 | Energiekosten Pauluskerk E 0 1102
1230 Lasten en verzekering Pauluskerk E 0 1103
1240 | Voorziening Pauluskerk E 0 1104
1250 Afschrijving Pauluskerk E 0 1105
1260 Huurlast Pauluskerk E 0 1106
1290 Huuropbrengst Pauluskerk E 0 1109
1499 Kosten en opbrengsten Kerken E 1 1999
1510 Gewoon onderhoud pastorie E 0 1501
1520 Energiekosten pastorie E 0 1502
1530 | Lasten en verzekering pastorie E 0 1503
1540 Voorziening pastorie E 0 1504
1550 | Afschrijving pastorie E 0 1505
1560 | Huurlast pastorie E 0 1506
1590 Huuropbrengst pastorie E 0 1509
1599 Kosten en opbrengsten pastorie E 1 1999

Zo is er een balansrekening 110 waar de Mariakerk op staat. Daarbij horen
de rekeningen 1110 t/m 1190 om de kosten en baten van dit kerkgebouw te
boeken. Evenzo horen bij balansrekening 120 (de Pauluskerk) de kosten- en
batenrekeningen 1210 t/m 1290. Er zijn strikte regels voor de nummering
van deze grootboekrekeningen. Wanneer dit niet op de juiste wijze geschiedt,
dan zal de bijlage betreffende de kosten en baten van de kerken en het andere
onroerend goed niet correct gemaakt kunnen worden.

De regels zijn als volgt:

Op de betreffende balansrekening maal 10 plus 10 komen de kosten van het
gewoon onderhoud van het betreffende gebouw te staan. Dus bij
balansrekening 110 hoort dan de rekening 1110 (110 x 10 + 10). Voor de
andere kosten en opbrengsten gelden soortgelijke regels:

Voorbeelden
Rekening Berekening | Balansrek. | Balansrek.
110 120
Gewoon onderhoud x 10+ 10 1110 1210
Energiekosten x 10+ 20 1120 1220
Lasten en verzekering x 10+ 30 1130 1230
Voorziening x 10 +40 1140 1240
Afschrijving x 10 + 50 1150 1250
Huurlast x 10 + 60 1160 1260
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Huuropbrengst x 10+ 90 1190 1290

Door dit verband moeten de balansrekeningen met tussenruimten van 10
genummerd worden, dus 110, 120, 130 en 140. Wanneer we 111 zouden
nemen, zouden de energiekosten van kerk 1 (110 x 10 + 20 = 1120) op
dezelfde rekening komen als het gewoon onderhoud van kerk 2 (111 x 10 +
10 =1120).

Voor de pastorie(en) gelden dezelfde regels voor wat betreft de nummering
van de balansrekeningen. Dus bij balansrekening 150 horen de kosten- en
batenrekeningen 1510, 1520, 1530, 1540, 1550, 1560 en 1590.

De totalen van de kostenkeningen van de kerken en pastorieén worden
samengevoegd op rekening 1999 van het bisdom. De batenrekeningen 1190,
1290, 1590, etc. worden hier niet in meegerekend. Die worden door de
computer gesommeerd naar rekening 4399 (opbrengst bezittingen en
beleggingen).

1.2.21. Kosten en baten overige kerkelijke onroerende goederen

In deze groep grootboekrekeningen worden de overige kerkelijke onroerende
goederen met een bijzondere bestemming geadministreerd. Dat kunnen zijn
én of meer verenigingsgebouwen, parochiehuizen of jeugdgebouwen,
begraafplaatsen en scholen.

RekNr | Omschrijving B/E | Niveau |Bisdom
2110 Gewoon onderhoud E 0 2101
verenigingsgebouw
2120 | Energiekosten verenigingsgebouw E 0 2102
2130 | Lasten en verzekering E 0 2103
verenigingsgebouw
2140 Voorziening verenigingsgebouw E 0 2104
2150 | Afschrijving verenigingsgebouw E 0 2105
2160 | Huurlasten verenigingsgebouw E 0 2106
2190 | Huuropbrengst verenigingsgebouw E 0 2109
2199 Kosten en opbrengsten E 1 2499
verenigingsgebouw
2710 Gewoon onderhoud begraafplaats E 0 2701
2730 Lasten en verzekering begraafplaats E 0 2703
2740 | Voorz./afschrijving begraafplaats E 0 2705
2790 | Grafrechten en -huren E 0 2709
2799 Kosten en opbrengsten begraafplaats E 1 3299
2910 Gewoon onderhoud school E 0 2901
2920 | Energiekosten school E 0 2901
2930 Lasten en verzekering school E 0 2901
2940 | Voorz./afschrijving school E 0 2901
2950 Huurlast school E 0 2901
2990 | Huuropbrengst school E 0 2909
2999 Kosten en opbrengsten school E 1 3299

De opbouw is net als bij de kerken en pastorieén. Er is weer een verband
tussen de balansrekening en de kosten- en batenrekeningen. Dit is hetzelfde
verband als bij de kerken en pastorieén (maal 10 plus iets).

Er zijn 3 subgroepen:

21. Verenigingsgebouwen, parochiehuizen en jeugdgebouwen. Dit zijn de
rekeningen 2100 t/m 2699. Er kunnen dus maximaal 6 objecten op deze
wijze geadministreerd worden.
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27.Begraafplaatsen. Daarvoor zijn de rekeningen 2700 t/m 2899
gereserveerd. Er is plaats in het rekeningschema voor twee
begraafplaatsen.

29. School. Grootboekrekeningen 2900 t/m 2998. Er is plaats voor 1 school
in het rekeningschema.

Als er meer van de genoemde objecten zijn dan er in het rekeningschema
passen, dan dienen de kosten en opbrengsten handmatig uitgesplitst te
worden voor de betreffende bijlage op de jaarrekening.

De batenrekeningen 2190, 2790, 2990, etc. worden niet meegerekend in de
groepstotalen. Die worden door de computer gesommeerd naar rekening
4399 (opbrengst bezittingen en beleggingen)

1.2.22. Kosten en baten beleggingen

De derde groep die op dezelfde wijze gebruikt wordt zijn de beleggingen.
Hierin staan huizen/panden en landerijen in twee aparte groepen.

RekNr | Omschrijving B/E | Niveau |Bisdom
3110 Gewoon onderhoud huis/pand E 0 3101
3120 Energiekosten huis/pand E 0 3102
3130 | Lasten en verzekering huis/pand E 0 3103
3140 Voorz./afschrijving huis/pand E 0 3104
3190 | Huuropbrengst huis/pand E 0 3109
3199 Kosten en opbrengsten huis/pand E 1 3299
3210 Gewoon onderhoud landerijen E 0 3201
3230 | Lasten en verzekeringen landerijen E 0 3203
3290 | Opbrengst landerijen E 0 3209
3299 Kosten en opbrengsten landerijen E 1 3299

Ook hier vindt de uitsplitsing weer op dezelfde wijze plaats als bij de
voorgaande twee groepen. Dezelfde rekenregels worden toegepast, zoals in
bovenstaand schema te zien is. Dat betekent dat er in het rekeningschema
slechts plaats is voor 1 huis/pand en 1 landerij. Als er toch meer zijn, dan
kunnen de tussenliggende balansrekeningen (311, 312, 321, etc.) gebruikt
worden. De uitsplitsing van de kosten is dan echter niet meer mogelijk. Dit
dient dan handmatig op de desbetreffende bijlage te geschieden.

De batenrekeningen 3190 en 3290 worden niet meegerekend in de
groepstotalen. Die worden door de computer gesommeerd naar rekening
4399 (opbrengst bezittingen en beleggingen)

1.2.23. Opbrengst bezittingen en beleggingen

De opbrengsten van de bezittingen en beleggingen staan numeriek niet
opeenvolgend in het rekeningschema. Het zijn nummers die tussen de
bijbehorende kostenrekeningen in staan. De overeenkomst is dat het
rekeningen zijn die eindigen op 90 in het eigen rekeningschema en op 09 in
het rekeningschema van het bisdom.

RekNr | Omschrijving B/E | Niveau |Bisdom
1190 | Huuropbrengst Mariakerk E 0 1109
1290 Huuropbrengst Mariakerk E 0 1209
1590 | Huuropbrengst pastorie E 0 1509
2190 Huuropbrengst verenigingsgebouw E 0 2109
2790 | Grafrechten en —huren E 0 2709
2990 | Huuropbrengst school E 0 2909
3190 Huuropbrengst huis/pand E 0 3109
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3290 | Opbrengst landerijen E 0 3209
3390 | Dividend minus kosten E 0 3309
3490 Rente obligaties minus kosten E 0 3409
3590 | Rente leningen u/g E 0 3509
3690 | Rente hypotheken u/g E 0 3609
3790 | Rente waarborgsommen E 0 3709
3890 Rente deposito's/spaarrekeningen E 0 3809
4390 | Rente rekening courant minus kosten E 0 4309
4399 Kosten en opbrengsten rekening couran | E 1 4399
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De rekeningnummers boven de 3300 geven de opbrengst van de financiéle
vaste activa.

Het is noodzakelijk dat de batenrekeningen genummerd worden volgens
bovenstaand overzicht, daar anders geen aansluiting mogelijk is met de

jaarrekening zoals deze door het bisdom gevraagd wordt.

1.2.24. Betaalde rente

In deze groep staat alle betaalde rente.

RekNr | Omschrijving B/E | Niveau |Bisdom
5760 Rente fondsen E 0 5706
6160 | Rente leningen o/g NRF E 0 6106
6260 | Rente hypotheken o/g E 0 6206
6360 Rente, lasten fundaties en E 0 6306
vooruitbetaalde diensten
6660 | Rente lijfrentekapitalen E 0 6606
6999 Betaalde rente E 1 6699
1.2.25. Persoonskosten
De groep persoonskosten bestaat uit drie subgroepen:
- Personen in loondienst
- Toelagen pastoor/kapelaan
- Niet in loondienst
RekNr | Omschrijving B/E | Niveau | Bisdom
7100 Salaris loondienst 1 E 0 7100
7110 | Werkgeversaandeel sociale lasten E 0 7101
7120 Werkgeversaandeel pensioenpremies E 0 7102
7130 Ontvangen ziekengeld E 0 7104
7140 | Vervoers- en functievergoeding E 0 7103
loondienst 1
7200 Salaris loondienst 2 E 0 7100
7210 | Werkgeversaandeel sociale lasten E 0 7101
7220 Werkgeversaandeel pensioenpremies E 0 7102
7230 Ontvangen ziekengeld E 0 7104
7240 | Vervoers- en functievergoeding E 0 7103
loondienst 2
7300 Salaris loondienst 3 E 0 7100
7310 | Werkgeversaandeel sociale lasten E 0 7101
7320 Werkgeversaandeel pensioenpremies E 0 7102
7330 Ontvangen ziekengeld E 0 7104
7340 | Vervoers- en funktievergoeding E 0 7103
loondienst 3
7499 Salarissen loondienst E 1 7999
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7500 Toelage pastoor E 0 7500
7510 Collectieve ziektekostenverzekering E 0 7501

pastoor
7520 | Pensioen- en invaliditeitspremie E 0 7502
pastoor
7530 | Betalingen aan en van derden (pastoor) | E 0 7503
7540 Functietoelage pastoor E 0 7503
7600 | Toelage kapelaan E 0 7500
7610 Collectieve ziektekostenverzekering E 0 7501
kapelaan
7620 Pensioen- en invaliditeitspremie E 0 7502
kapelaan
7630 Betalingen aan en van derden E 0 7503
(kapelaan)
7640 Functietoelage kapelaan E 0 7503
7699 Kosten pastoor/kapelaan E 1 7999
7700 Salaris niet in loondienst 1 E 0 7500
7740 Kostenvergoeding niet in loondienst 1 | E 0 7503
7800 Salaris niet in loondienst 2 E 0 7500
7840 Kostenvergoeding niet in loondienst2 | E 0 7503
7900 | In dienst van derden E 0 7900
7920 Assistenties E 0 7902
7990 Overige persoonskosten/verzekeringen | E 0 7909
7995 Vrijwilligers E 0 7909
7999 Personele kosten niet in loondienst E 1 7999
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Zoals u kunt zien zit er een systematiek in de opbouw van de rekeningen.

De regels zijn als volgt:

De salarissen 'in loondienst' komen op de rekeningen vanaf 7100 t/m 7499.
Per 100 kan een volgende persoon genomen worden. Er is dus plaats voor
maximaal 4 personen in loondienst (7100, 7200, 7300, 7400). Op deze
rekeningnummers plus 10 komt het werkgeversaandeel in de sociale lasten.
Zo gaat dat door voor andere kosten. Schematisch ziet het er als volgt uit:

Voorbeelden
Soort kosten Rekeningnr. | Loondienst | Loondienst
1 2
Salaris +0 7100 7200
Werkgeversaandeel sociale lasten + 10 7110 7210
Pensioenpremie +20 7120 7220
Ontvangen ziekengeld +30 7130 7230
Vervoers- en functievergoeding +40 7140 7240

Voor de toelagen van de pastoor en kapelaan gelden dezelfde regels. De

diverse posten heten alleen anders:

Voorbeelden
Soort kosten Rekeningnr. | Pastoor Kapelaan
Toelage +0 7500 7600
Collectieve + 10 7510 7610
ziektekostenverzekering
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Pensioen- en invaliditeitspremie +20 7520 7620
Betalingen aan en van derden +30 7530 7630
Functietoelage +40 7540 7640

Als er twee pastoors zijn, dan mag de 7600 serie gebruikt worden voor de
tweede pastoor. Er is in het rekeningschema slechts plaats voor 2 pastoors.
Voor pastores in loondienst worden de series 7100 t/m 7400 gebruikt.

Tenslotte kunnen er ook nog vergoedingen betaald worden aan personen die
niet in loondienst zijn. Daarvoor worden de series 7700 en 7800 gebruikt. Er
kan sprake zijn van een salaris (rekeningen 7700 en 7800) of van een
kostenvergoeding (rekeningen 7740 en 7840).

De 7900 serie is een geval apart. Hier staan alle persoonskosten die niet
onder te brengen zijn in één van de vorige groepen. Het betreft de volgende
zaken: in dienst van derden (rekening 7900), assistenties (rekening 7920) en
overige persoonskosten (rekening 7990). In deze laatste categorie vallen ook
de vergoedingen voor de vrijwilligers (rekening 7995).

Alle persoonskosten worden getotaliseerd op groepstotaalrekening 7999.

1.2.26. Kosten eredienst

In de 8000 serie staan alle kosten die direct verband houden de eredienst.
Zonodig kunnen rekeningen tussengevoegd worden. Dit kan bijvoorbeeld
nodig zijn als er meerdere koren zijn.

RekNr | Omschrijving B/E | Niveau |Bisdom
8010 | Altaarbenodigdheden E 0 8001
8040 Offerkaarsen (geen altaarkaarsen) E 0 8004
8050 | Misboekjes en zangbundels E 0 8005
8060 Misdienaars/collectanten E 0 8006
8061 Koor E 0 8006
8090 Overige kosten eredienst E 0 8009
8099 Kosten eredienst E 1 8099

Deze kosten worden getotaliseerd op rekening 8099.

1.2.27. Kosten pastoraal

Bij de kosten pastoraal staan de kosten met betrekking tot het parochieblad,
de werkgroepen, de parochieavonden, cursuskosten en eventueel nog

diversen.
RekNr | Omschrijving B/E | Niveau | Bisdom
8210 Parochiemededelingen en -bladen E 0 8201
8211 Paulusbode E 0 8201
8212 | Repro E 0 8201
8220 | Werkgroepen E 0 8202
8230 Kerktelefoon E 0 8209
8240 Parochieavonden E 0 8204
8260 Cursuskosten E 0 8206
8290 Overige kosten pastoraal E 0 8209
8299 Kosten pastoraal E 1 8299

Indien nodig kunnen rekeningen tussengevoegd worden. Zorg wel dat onder
'bisdom' de juiste rekening komt te staan waar het saldo op de jaarrekening
moet komen.
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De kosten worden getotaliseerd op de totaalrekening 8299.

1.2.28. Verplichte en vrijwillige bijdragen

Hier staan de bijdragen van de parochie aan het bisdom, het decanaat en
andere instellingen. Veel van deze bijdragen zijn verplicht.

RekNr | Omschrijving B/E | Niveau |Bisdom
8410 | Bisdom percentennota E 0 8401
8420 | Bisdom solidariteitsbijdrage E 0 8402
8430 Dekenaat E 0 8403
8440 | Caritas E 0 8404
8450 Interparochiéle Vereniging E 0 8406
8460 | Bijdragen andere kerkelijke en E 0 8406
pastorale instellingen
8480 | Bijdragen overige instellingen E 0 8408
8499 | Afdrachten E 1 8599
8510 Afgedragen collecten voor derden E 0 8501
8599 | Afgedragen collecten E 1 8599

Een speciaal geval zijn de afgedragen collecten voor derden. Deze komen
apart op de jaarrekening te staan. Deze vallen als het goed is weg tegen de
rekening 9710 (ontvangen collecten voor derden).

1.2.29. Huishouding

Deze groep bestaat uit een kosten- en een batenrekening:

RekNr | Omschrijving B/E | Niveau | Bisdom
8610 Kosten huishouding E 0 8601
8630 | Vergoeding kost en inwoning e.d. E 0 8603
8699 Kosten en opbrengsten huishouding E 1 8699

Deze komen apart als groep op de jaarrekening. De baten en de lasten
worden hier meteen gesaldeerd.

1.2.30. Beheerskosten

Allerlei kosten die te maken hebben met bestuur, administratie en dergelijke
worden in deze groep geboekt.

RekNr | Omschrijving B/E | Niveau |Bisdom
8800 Bestuurskosten E 0 8800
8810 Representatiekosten E 0 8801
8820 Administratiekosten E 0 8802
8830 Accountantskosten E 0 8803
8840 Porti en telefoonkosten E 0 8804
8850 Inningskosten kerkbijdragen E 0 8805
8860 | Tijdschriften en abonnementen E 0 8806
8890 Overige beheerskosten E 0 8809
8899 Beheerskosten E 1 8899

Zonodig kunnen rekeningen tussengevoegd worden, mits ze maar op de juiste
wijze gekoppeld worden aan een rekening uit het rekeningschema van het
bisdom.
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1.2.31. Incidentele lasten

Hier is slechts één rekening ter beschikking voor het boeken van de
incidentele lasten. De groepstotaalrekening is nodig, omdat anders dit bedrag
bij de volgende groep in het totaal meegeteld zou worden.

RekNr | Omschrijving B/E | Niveau |Bisdom
8910 Incidentele lasten E 0 8901
8999 Incidentele lasten E 1 0

Het groepstotaal (8999) wordt niet gekoppeld aan een rekening van het
bisdom.

1.2.32. Bijdragen parochianen

In deze groep staan de kerkbijdragen en actie kerkbalans. Maar ook andere
bijdragen, zoals stipendia, huwelijken en uitvaarten.

RekNr | Omschrijving B/E | Niveau |Bisdom
9010 | Kerkbijdragen E 0 9001
9011 Kerkbijdrage vooruit betaald E 0 9001
9100 | Plaatsengeld E 0 9100
9200 Kollekten voor eigen kerk E 0 9200
9300 Stipendia E 0 9300
9320 | Huwelijken E 0 9302
9340 | Uitvaarten E 0 9304
9390 Overige kerkelijke diensten E 0 9309
9400 | Misboekjes E 0 9400
9450 | Offerkaarsen E 0 9406
9500 | Giften E 0 9500
9600 | Acties E 0 9600
9601 Actie PM E 0 9600
9690 Overige bijdragen parochianen E 0 9609
9710 Ontvangen collecten voor derden E 0 9701
9799 Bijdragen parochianen E 1 9799

Ook hier kunnen weer rekeningen tussengevoegd worden.

Een apart geval zijn de collecten voor derden. Deze dienen op de genoemde
rekening geadministreerd te worden om het geheel goed op de jaarrekening
te krijgen.

De ontvangen collecten voor derden dienen gelijk te zijn aan de afgedragen
collecten voor derden (rekening 8510). Hier zou hooguit een klein verschil
tussen kunnen bestaan bij collectes die aan het einde van het jaar gehouden
worden en pas in het volgende jaar afgedragen.

1.2.33. Functionele inkomsten

De functionele inkomsten hebben betrekking op ontvangen gelden met
betrekking personen die een salaris of toelage ontvangen van de parochie.

RekNr | Omschrijving B/E | Niveau |Bisdom
9810 | Rijks- en gemeentelijke bijdrage E 0 9801
9830 Lesgelden E 0 9803
9850 | Assistentiegelden E 0 9805
9890 Overige functionele inkomsten E 0 9809
9899 | Functionele inkomsten E 1 9899
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Indien nodig kunnen rekeningen tussengevoegd worden, mits deze maar
gekoppeld zijn aan de juiste rekening in het rekeningschema van het bisdom.

1.2.34. Incidentele baten

Voor incidentele baten is één rekening beschikbaar.

RekNr | Omschrijving B/E | Niveau |Bisdom
9910 Incidentele baten E 0 9901

1.3. Doorrekenen van de boekhouding

1.4. Jaarrekening

Nadat het rekeningschema in orde gemaakt is en alle boekingen van het
boekjaar ingevoerd zijn, dan de jaarrekening gemaakt worden. Daartoe moet
de hele boekhouding eerst doorgerekend worden. Dit gaat vanuit het aan het
begin van dit hoofdstuk getoonde knoppenscherm. Dit scherm is te bereiken
via het menu 'Boekhouding', 'Boeken afsluiten’, 'Jaarverslag'. Klik hier op
knop Doorrekenen boekhouding' en alle getallen die nodig zijn voor het
jaarverslag worden berekend. Dit kan een tijdje duren. Tijdens het
doorrekenen wordt een voortgangsbalk getoond onderaan het scherm.
Daarboven staat een tekst die aangeeft waar de computer mee bezig is. Wees
niet ongeduldig en zet de computer niet uit als hij bezig is met doorrekenen.
Er moet een heleboel rekenwerk verzet worden.

Wanneer u wijzigingen aanbrengt in de boekhouding dient deze opnieuw
doorgerekend te worden. Dit kan zijn bij het toevoegen van boekingen, maar
ook bij wijzigingen in het rekeningschema.

Let op! Het jaarverslag moet gemaakt worden voor de jaarovergang!

Nadat de hele boekhouding doorgerekend is kunnen de diverse overzichten
gemaakt worden. Deze worden nu achtereenvolgens besproken.

1.4.1. Voor- en achterblad
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Het jaarverslag heeft een voor- en een achterblad. Op het voorblad staan
algemene gegevens, zoals de naam van de parochie, de samenstelling van het
bestuur en enkele kerngegevens van de boekhouding. Op het achterblad staat
nog wat aanvullende informatie, die niet direct met de boekhouding te maken
heeft.

Wanneer op de knop 'Voor- en achterblad' geklikt wordt dan verschijnt eerst
onderstaand scherm:
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+ Yoor- en achterblad | []
Voorblad 1 |\-"00rb|ad2| Bestuursledenl Achterbladl In\rentalisl Kunszt | Waarderingsgrondslagenl

Het kerk/parochiebestuur van:

Te: IZutphen
Gemeente: IZutphen
Dekenaat: ISaIIand
Bizdom: IUtrecht

Heeft in de vergadering van ID'I -04-2001

de jaarekening over het boekjaar IEDUD vastgesteld

Opslaan | “oorblad I Achterhladl Sluiten |

Er zijn zeven tabbladen. Op de eerste drie tabbladen staan gegevens voor het
voorblad. Op de andere tabbladen staan de gegevens die op het achterblad
terecht komen.

Voorblad 1

Op het eerste tabblad staan algemene gegevens, zoals de naam van de
parochie met daarbij de plaats, het dekenaat en het bisdom. Verder staat hier
nog de datum waarop dit jaarverslag goedgekeurd is door het bestuur. Al
deze gegevens kunt u zelf wijzigen. Alleen het boekjaar is een vast gegeven.
Dit komt uit de systeeminstellingen.

Voorblad 2
Op het tweede tabblad staan onder andere de kerngegevens van de
boekhouding:

+ Yoor- en achterblad

‘oorblad 1 Moorblad 2 | Eestuursledenl Achterhladl Inventarisl Kunst | Waardelingsgrondslagenl

D& balanz heeft een totaalteling van:

en een pozitief/negatiel vermogen wvan: I 1716751.98
De staat wan baten en lasten heeft een totaalteling wan: I 95558.56
en een batig/hadelig saldo van: I 328312

Inlichtingen Maam: IJ.W.M. de Groat
Adies: IZuiderstraat 97, Zutphen
Telsfoon: 0576 - 4591 22

Opslaan I Waoorblad | Achterbladl Sluiten |

Deze getallen worden bij het doorrekenen van de boekhouding uitgerekend.
U hoeft deze dus niet zelf in te vullen.

Onderaan staat bij wie inlichtingen te verkrijgen zijn. Dit zal veelal de
penningmeester zijn. Deze gegevens zijn niet gekoppeld met de parochianen-
gegevens. Denk er dus aan dat bij een verhuizing deze gegevens hier ook
aangepast moeten worden.

Bestuursleden
Op dit tabblad worden de volledige naam, adres en woonplaatsgegevens van
de bestuursleden ingevuld, alsmede de benoemingsdatum:
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+ Yoor- en achterblad [ []
“oorblad 1 | Yoorblad 2 Bestuursleden |Achterblad| Inventarisl Founst I Waarderingsgrondslagenl
Maarm Adres Benoemingzdatum

Yoorzitter: IF'asloor J.GH.M. Daams IKerkstraat 5, Zutphen ID‘I -03-1986

Secretaris: [Mr. TR.AS M. vanZutphen | [Bloemendaal 19, Zutphen f05-12-1938
Penningmeester: IG.J. wvan Straten INieuwe Gracht 27, Zutphen |D1 -03-1991

Lic: [/, wan Buren |Slataracht 219, Zutphen [15-04-1998

Lid: IJ.G.M. k.aldenhoven |Voorstraat 12, Voorst |EI1 011952

Lict f | [

Lid: f | f

Opslaan | Woorblad | Achterbladl Sluiten |

Ook hier is geen koppeling met het parochianenbestand. Wijzigingen in de
adresgegevens dienen ook hier met de hand aangebracht te worden.

Achterblad
Het achterblad is het laatste blad van het jaarverslag. Hierop staan wat
algemene gegevens die slechts indirect met de boekhouding te maken

hebben:

i Yoor- en achterblad !EE
“oorblad 1 I Woorblad 2| Bestuvrsleden  Achterblad | Inventarisl Kurst I Waardelingsgrondslagenl
Kerkbijdragen Boekjaar Yorig boekjaar
Aantal katholieken: I 2742 I 279
Aantal gezinnen en alleenstaanden: I 1536 I 1570
Aantal deelnemers kerkbidrage: I M7 I 51

Bewaring bescheiden

Het archief bevindt zich: Iin de kluiz van de pastorie
De polizzen bevinden zich: Iin de kluiz van de pastone
Martels effecten bevinden zich: Ibii de Rabobank, Hoofdstraat 19

Coupons effecten bevinden zich: Ibii de R abobank, Hoofdstrast 19

Opslaan I Woorblad | Achterbladl Sluiten |

De aantallen bij de rubriek kerkbijdragen worden niet automatisch berekend;
deze dienen met de hand ingevuld te worden.

Inventaris
Hier kunt u een overzicht opnemen van de belangrijkste inventarisgoederen
die in eigendom zijn van de parochie.
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+ Yoor- en achterblad _ (=] x|

Yoorblad 1 | Woorblad 2| Bestuursledenl Achterblad  Ihventaris |Kunsl I Waalderingsgrondslagenl

Inventansoverzicht  Inventarizsen in elgendom van de parochie
[migt allzen in de pastorie, maar ook elders; hierbij adres vermelden)

Kantoormeubilair 5 bureaus, 7 bureaustoelen, 9 kantoorstoelen. ;I
Computer: Pentium |Il. Compag Deskpro, E00 MHz, B4 Mb intern, 9 Gb HD.

Prirter: HP 4000

Overheadprojectar 34 type 9800

Projectiescherm

=
Opslaan | Woorblad | Achterbladl Slhuiten |

Kunst
Hier wordt een overzicht opgenomen van kunstvoorwerpen die in eigendom
zijn van de parochie.

+ ¥oor- en achterblad _ [

Woorblad 1 | oarblad 2| Bestuursleden' Achterbladl Irwventaris  Kunst |Waarderingsgrondslagen|

Kunstvoorwerpen  voorzover niet opgenomen door de Commissie Kerkelijl Kunstbezit

Ets van Rembrand: Het laatste avondmaal. ;I
Muurzchilderingen wan El Greco; niet originesl,

Houten Mariabeeld, veertiende eeuw.

Smeedizeren hek, late middeleauwen.

H
Opslaah | Woorblad | Achterbladl Sluiten |

Kunstvoorwerpen die al opgenomen zijn door de Commissie Kerkelijk
Kunstbezit hoeven hier niet vermeld te worden.

Waarderingsgrondslagen
Hier kan informatie ingevoerd worden betreffende de waarderingsgrond-
slagen van het onroerend goed.
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' Yoor- en achterblad HE
Woorblad 1 | Yoorblad 2| Eestuursledenl Achterhladl Inventarisl Kurst 'waarderingsarondslagen |
Waarderingsgrondslagen waamede de balanswaardeningen wan het onroerend goed zijn bepaald
Opslaan I Woorblad | Achterblad | Sluiten |

Knoppen
Met de knop 'Opslaan' worden de gegevens opgeslagen. Vergeet dit niet,
anders staan de volgende keer de oude gegevens weer in het scherm.

Met de knop 'Sluiten' wordt het scherm afgesloten, en keert u terug naar het
scherm met de knoppen.
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Met de knop 'Voorblad' wordt het eerste blad afgedrukt:

REKENING
EN VERANTWOORDING van baten en lasten over het jaar 2000

Het kerk/parochiebestuur van Parochie H. Antonius

te: Zutphen
Gemeente: Zutphen
Dekenaat: Salland
Bisdom: Utrecht

heeft in de vergadering van 1-04-01 de rekening en verantwoording over het boekjaar 2000 vastgesteld.

De balans heeft een totaaltelling van f 2 384 761.76
en een positief vermogen van f 1 716 751.98

De staat van baten en lasten heeft een totaaltelling van f 95 558.56
en een nadelig saldo van f 31 283.12

Naam en adres: Handtekening: Benoemingsdatum:
Voorzitter: Pastoor J.G.H.M. Daams
Kerkstraat 5, Zutphen 01-03-1986
Secretaris: Mr. T.R.A.S.M. van Zutphen tot Voorst 05-12-1998
Bloemendaal 19, Zutphen
Penningmeester: G.J. van Straten 01-03-1991
Nieuwe Gracht 27, Zutphen
Lid: W.A. van Buren 15-04-1996
Slotgracht 219, Zutphen
Lid: J.G.M. Kaldenhoven
Voorstraat 12, Voorst 01-01-1992
Lid:
Lid:

Gezien en goedgekeurd:

Inlichtingen over deze rekening en verantwoording kan geven:
J.W.M. de Groot
Zuiderstraat 97, Zutphen

Telefoon: 0576 - 45 91 22
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Met de knop 'Achterblad’ wordt het laatste blad afgedrukt:

Blad 18
Parochie H. Antonius te: Zutphen
BIJZONDERE GEGEVENS
1) KERKBIJDRAGEN (Gezins-/parochiebijdragen) boekjaar  voorg. boekjaar
Aantal katholieken 2742 2791
Aantal gezinnen en alleenstaanden 1596 1570
Aantal deelnemers kerkbijdrage 347 351

2) BEWARING BESCHEIDEN

Het archief van de parochie bevindt zich: in de kluis van de pastorie

De polissen bevinden zich: in de kluis van de pastorie

De mantels van de effekten zijn opgeborgen in/in open bewaring gegeven bij: de Rabobank, Hoofdstraat 1
De coupons van de effekten zijn in open bewaring gegeven bij: de Rabobank, Hoofdstraat 1

3) INVENTARISOVERZICHT inventarissen eigendom van de parochie
(niet alleen in de pastorie, maar ook elders; hierbij adres vermelden)

Kantoormeubilair: 5 bureaus, 7 bureaustoelen, 9 kantoorstoelen.

Computer: Pentium 1ll, Compaq Deskpro, 600 MHz, 64 Mb intern, 9 Gb HD.

Printer: HP 4000

Overheadprojector 3M type 9800

Projectiescherm

4) KUNSTVOORWERPEN voorzover niet opgenomen door de Commissie Kerkelijk Kunstbezit
Ets van Rembrandt: Het laatste avondmaal.

Muurschilderingen van El Greco; niet origineel.

Houten Mariabeeld, veertiende eeuw.

Smeedijzeren hek, late middeleeuwen.

1.4.2. Balans

Wanneer u na het doorrekenen in het knoppenscherm op de knop 'Balans'
klikt, dan worden twee rapporten afgedrukt: de meest beknopte balans en een
toelichting op het vermogen.

<45 Balans [_ 5]

|4 Tafl r NII E|& ISZ‘Z f2 Tokal10 10022 10 of 182

Parochle H. Antonlus te: Zutphen Boekjaar 2000

Balans per 31 december 2000

31 december 31 december
boekjas woorgaand boekgar
AKTIVA
Kerkelike goederen 979 596 00 &76 596 00
“orderingen op korte termijn 610900
Beleggingen 1 408 207 24 1 414 BO7 24
Geldmiddelen -7 150,48 1947506
2384 7B176 23067330
PASSIVA
Wermogen 171675198 1 626 835,10
“oorzieningen en fondsen 86 141 34 8970574
Schulden op langs termin ar6 121 94 577 790 96
Schulden op korte termin 574650 B 246 50
2364 761,76 23067330

Op de balans staan de bezittingen en schulden zo beknopt mogelijk
gerubriceerd. Naast het huidige boekjaar staat ter vergelijking het vorige
boekjaar.
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Wanneer de optelling van de totaaltelling van de activa en de passiva niet
gelijk is, dan kan dit diverse oorzaken hebben; bijvoorbeeld:

- De openingsbalans is niet in evenwicht. Oplossing: herstel dit
via 'Instellingen’, 'Openingsbalans'.

- Er is rechtstreeks geboekt op de balansrekeningen die aan een
dagboek gekoppeld =zijn. Oplossing: Herstel dit met
tegenboekingen. Overschrijvingen van het ene dagboek naar het
andere gaan via kruisposten.

- De koppeling van het eigen rekeningschema naar het
rekeningschema van het bisdom bevat fouten. Controleer dit
nog eens goed aan de hand van hoofdstuk 1.2 van deze
handleiding.

Na de balans wordt ook nog de toelichting op het vermogen afgedrukt:

@ 51 Vermogen [_5]x]
4 1of1 b M| | & oo =] Tetals  100% Bof8
N
Parochie: Parochie H. Antonius te: Zutphen Boekjaar 2000

51 Vermogen

Eigen wermogen 31 december vorig boekjaar Positief 1626 835,10

“ermoogensmutaties (specificeren) Bl AF

Boekwinstverlies onroerend goe
— Herwaardering onroerend goed 121 000,00

— HKoersverschil effecten 100,00

— Bijdragen bisdom/dekenaat —
— Legaten

— Vrijgevallen fundaties/ijfrent
— Diversen 1

— Diversen 2

121 100,00
Saldo mutaties 121 100,00
1748 035,10
Af. galdo staat van baten en lasten boekjaar -3128312
“ermogen 31 december boskjaar Positief 1716 751,98
*Megatief vermogen aangeven met -/~ | _ILI
1 »

De getallen op dit rapport kloppen alleen wanneer de grootboekrekeningen
met betrekking tot het vermogen op de juiste wijze gebruikt zijn. Hoe dit
moet leest u in hoofdstuk 1.2.12.

1.4.3. Staat van baten en lasten

De staat van baten en lasten wordt binnen KLA de exploitatierekening
genoemd. In een bedrijf heet deze meestal de verlies- en winstrekening.

©TopSoft b.v. 5 mei 2009 33
4.109



Handleiding Kerkelijke Ledenadministratie Jaarverslag

Staat van baten en lasten

Nl 4 | Taf1 F | Nl l| %l@l |?5°/° 'l Total16 100% 16 of 182

Farachie H. Artonius te: Zutphen Blaa 2 il
Staat wan baten en lasten owver het boekjzar 2000
Boaviaar Bag olng Doav|adr | Woomaand ooawlaar

Lasten

Parsoams tasian 171330 17910000 WEEIZ

Tai=ml tasian tartal te gebamy WOESA] 1430000 e R L]

Crerige bartl be anroarande g 400000 16 20000

Kislan bekggingan 430000 12 40000

Rania an bstan van schuldan &300.00 2543544

Kasian aradiemst 15198 12140000 41 61053

¥rsan ol 4EE] A700.00 BEEmM

‘arplicha an wriwillige bydr 2112 2000000 233l

Kasian huizhauding A DEEE o0 ;0 1EM

Behaarstasian TR 1093000 14 3@

Incidanizle Esian 40,00

‘oardeliy sakia -

IR 000 2160101

Baten

EBiydragen Farochianzn 026790 24313000 A BP9

Ciptrange bazitinganbakagg. 19075 1 B0 417

‘argaeding bl an imvaning 20000 223000

Funtlianzke intamsien -1 43000

Incidanizlz =ian 230000 a5

Hadzlig sakda N2 GE0000 SEEF

65 FREm 21601
-

4 i By

Op deze staat van baten en lasten staan eerst de lasten (onkosten) en daarna
de baten (inkomsten). Het verschil is het saldo. Een voordelig saldo staat aan
de zijde van de lasten; een nadelig saldo aan de kant van de baten.

Behalve het huidige boekjaar worden ook de begroting en het vorige
boekjaar ter vergelijking weergegeven.

1.4.4. Toelichting bij de balans

De posten van de beknopte balans van hoofdstuk 1.4.2 worden hier nader
toegelicht en uitgesplitst. De totalen van de groepen moeten overeenkomen
met de balans.

Toelichting bij de balans

KKl 1o b [] e &l o o] temer 00z az1arie

|
Parochie H. Antonius te: Zutphen Boekjaar E;;:‘]I:
Toelichting bij de balans
KERKELIJKE GOEDEREN
Kerken, pastorieén enz. 233 596,00
Owerige kerkelijke onroerende goederen met bijzondere bestemming T46 000,00
978 596,00
BELEGGINGEN - |
Huizen en werhuurde panden 380 500,00
Landerijen incl. opstallen en overige onbebouwde eigendommen 168 000,00
Aandelen 7081040
Ohligaties 28 000,00
Leningen w/g 15 000,00
Hypotheken u/g 221 800,00
Waarborgsommen 5 000,00
Depositn's en spaarrekeningen 516 396,84
1408 207,24

VYORDERINGEN OP KORTE TERMIJN
“orderingen op korte termijn g 109,00
4 | 3

In bovenstaande figuur is slechts een deel van de toelichting bij de balans
weergegeven.
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1.4.5. Persoonskosten

Wanneer u klikt op de knop 'Persoonskosten’, dan komt u eerst in een

invoerscherm:

i Specificaties persoonskosten ME E

Reknr.>> | Omschripving | Funktie | Fullk/Deeltid [ =]
71000, de Groot P F
72000 A F M. Stam K. a0%
FA00|Paztoor 1w G, Daams P F
FE00Pw b, de Groot - Janzen aF 28%

1 -

Afduukken | Sluiten |

Hier kunnen nog wat aanvullende gegevens opgenomen worden die van
belang zijn om de rapporten juist te kunnen afdrukken. Dit zijn gegevens die
niet uit de boekhouding gehaald kunnen worden.

Onder Reknr staat het nummer van de grootboekrekening. Bij 'Omschrijving'
vult u in wat onder de kolom 'naam’ op het rapport moet komen. Dit zal dus
normaal gesproken de naam van de persoon zijn.

Bij functie kunt u met een code invullen wat de functie is van deze persoon.
De coderingen staan in de toelichting van het bisdom. Enkele voorbeelden:

K = Koster

P = Pastoor

PW = Pastoraal Werker

OF = Overige Functionarissen

Bij full-/deeltijd vult u het percentage in waarvoor deze persoon in dienst is.
Bij een fulltime kracht vult u de letter F in.

Wanneer u nu op 'Afdrukken’ klikt, dan wordt het rapport afgedrukt:
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Toelichting staat van baten en laste ersoonzkosten

|4| 1| 1af1 b | >|| -| %|@| |?Sz v| Total: 11 100% 11af12

P -
Blaa 5
Farochie H. Artonius te: Dutphen Eoekjaar 2000
Todichding staatvan haden enlasten
FERS 0 0NSKOSTEN
Maam Funi|Full [Salark! Toslags | WWier kg awve - WA G Zienengak- W O e @A Talaal Eagralingf Talaal
-1k |Pad. aanaesl soclake |a3naesl ullxarlagsn - Tuaxila- bazkjaar machliging | waangaand
1z e NS o Qe ke gg o g en baskjaar
T loomdienst
T.de Groot P | F IR lalafala) 300,00 S 300,00 448 300,00
TAFM. Stam K S0% 1 900,00 25,00 1925,00
4 9,00 2500 [a 522500 48 000,00
Toslbas Zviguoaia- Paag s eis ik | Batalingss asa W O - S
[EPFIEYET +of - Tunutba-
wEEEaing Egoaagan
Hiet i loondisnst.
Pastoor TG M. Diaame P F 8 326,00 250,00 1024850 -250,00 100,00 9 454,50 &3 000,00 248 192,00
VT de Groot - Takser, OF |25% 433,00 100,00 ptalaiila) 1.3 000,00
8 72&,00 250,00 1024850 250,00 200,00 |b 9954,50 TE Q00,00 28 192,00
Tolaala+o 15 172.50 124 Q0000 28 192.00
Crrerize
I dieret wary derdery 100,00 200,00 -2 182,484
Lsgicterties 200,00 A WalalaNalal |
Chrerige 300,00 100,00 232,00
prreoonshosterrerseh arinzen
VrimAlli 1 &da,00 pcflalala Rala] 4 384,00
17 419,50 128 800,00 S0 8a512
-
< | ’

Zoals u ziet zijn alle kostensoorten netjes in de juiste kolommen
ondergebracht. Dit lukt alleen wanneer u het rekeningschema inricht zoals
beschreven in hoofdstuk 1.2.25. De gegevens die op het scherm ingevoerd
zijn ziet u op de lijst in de desbetreffende kolommen staan.

Naast de gegevens van het huidige jaar staan ter vergelijking de begroting en
het vorige boekjaar.
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1.4.6. Kosten onroerend goed

Ook voor het onroerend goed geldt dat het rekeningschema opgezet moet
zijn volgens de regels die beschreven zijn in hoofdstuk 1.2.20. Anders komen
de getallen niet in de juiste kolommen.

' Toelichting staat van baten en lasten; kosten onroerend goed

|4| <| 1 of 1+ > | >|| -| %|@| [z =]  Totak11  100% 11 0f 12

“ervolg toelichting wan stast baten en lasten Al
KOSTEM ONPROEFREND GOED [bij meerdere gehauwen in een graep alzanderlijke specilicalies per gebauw hivaegen walgens anderslaand madel)

Kerkelijke gebouwen daacips ferugs.  |EtERRECSRIE | rougiee Baten | wioomknig enioT | Bataakos nuien of | To1331 BEw337 | Bogroding) ToAaal
eI o0 cusihgen | aten g = rfgacman mac iy ng woorgaana
DoEy Ea¢

11 Karkfen¥kapalken inclusial
invanlarissan
110 Kark & 42,01 4 550,00 4 988,25 5 0330,00 20 580,28 4 200,00 19 751,22
15 Paslarie(&n), kapelani@n), inclusiel
invanlarissan

150 Pas=larie 152517 4 003,00 Q5517 & 300,00 2 580,97
TOTAAL 7 547,148 4 550,00 4 B&8,25 13 030,00 30 065,43 14 500,00 22 312,19
Orwerige kerkelijke onrosrende daadpaterugs., |ErEwkecsten | rgugive Baten | woomkabg eoT | Bataakos nuven of |Toladl eomwaan  pagadiag) Totaal
goederen met bijzondere besternming QEADT SIS, savszakachaEa | ateenvhg = fiacrman hacmb g woogaana
==L 1)

21 VYernigingsgebaun! parachizhuis’
jugdgebauw, inclusiel invanlarissan
210 VemrnigingsgebauwenfGarage s 4 000,00 [ alaluRalal 16 300,00
220 Parachizhuizan
240 Jeugdgebauwan

27 Bagraalplaals, inclusiel invenlarissan
270 Begraalplals

29 Schakn
290 Schakn
TOTAAL 4 0ad,00 4 00a,00 16 300,00
Beleggingsn Jaarimsderuge.  |Ersakusalen | Zave|ue baken  |Woozkehg ecol | Betaaks nuen of [To133l eoewaar | Bagroding! Tolaal
P e maRachgen | afecn rpwkhg & d@cman mac b g f==L-FEL]

ooeyaar

31 Huizen en waerhuurde pandan
310 Pand Haaldslraal 17 4 530,00 4 500,00 12 400,00
315 Pand Vadarsgrachl 152

32 Landarizn incl apslalien en avarige
anbzbauwdz Sigendamman

320 Ondarkamp, Achlardijk

321 Bavankamp, Laiharslarag

4 ol

Het rapport bestaat uit drie afdelingen: kerkelijke gebouwen, overige
kerkelijke onroerende goederen en beleggingen. Al deze groepen worden op
dezelfde wijze weergegeven en verwerkt.

In de meest rechtse kolommen staan de begroting en de werkelijke gegevens
van het vorige boekjaar.
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1.4.7. Rest van de staat van baten en lasten

De overige groepen van de staat van baten en lasten zijn minder
gecompliceerd van opbouw. Deze worden gezamenlijk weergegeven in
onderstaand overzicht.

= Toelichting staat van baten en lasten

|4 4 1cf 2 » }||- S \& |1E|EIZ - TaotakE7 100% 67 of 182

Blad 7
Parochie H. Antonius te: Zutphen Boekjaar 2000
Vervolg toelichting staat van baten en lasten
hoekjaar begroting’ voorgaznd

. machtiging boekjaar
RENTE EN LASTEN VAN SCHULDEN EN FUNDATIES
57 .6 Rente foncdsen
61.6 Rente leningen o/g 25 456 44
82.6 Rente hypotheken ofg
83.6 Rente en lasten fundaties en & 500,00

vooruithetaalde diensten
B6.6 Rente lijfrente-kapitalen
6 500,00 25 456 44

KOSTEN EREDIENST
80.1 Altaarbenodigdheden 285238 4 800,00 1110002
804 Offerkaarsen 225072 4 000,00 647610
80.5 Mishoekjes/zanghbundels 1822,50 473180
80.6 Koren, misdienaars, kollektante 7188,78 1000,00 19 202,83
80.9 Overige kosten eredienst 235,00 3 500,00 100,20

15 348,28 12400,00 41 610,65
KOSTEN PASTORAAL
82.1 Paraochiemededelingen/bladen 4 138,16 < 000,00 2127525
82.2 Werkgroepen 767,05 2000,00 518108
824 Parochieavonden 1500,00
8Z2.6 Kursuskosten en toerusting 930,00 1 110,00

lekenkader
829 Overige kosten pastoraal -1 128,58 1 200,00 969 75
4 706,62 8 700,00 28 536,08 hd
L« [ >

De gegevens worden weer per groep uitgesplitst. De totalen van de groepen
moeten kloppen met de getallen van het beknopte overzicht (zie hoofdstuk
1.4.3).

Enkele groepen zitten ingewikkelder in elkaar. Dit is bijvoorbeeld het geval
bij de beheerskosten. Hier wordt bovenaan eerst de vergoeding voor kost- en
inwoning afgetrokken van de kosten van de huishouding.

Toelichting staat van baten en lasten
|4| 4 | Tof3 » Nl ll =] @l I1UU°/= 'I TotakE? 100% E7 of 182
BEHEERSKOSTEN |
86.1 Kosten huishouding 9 266,69 7 000,00 30 188,04
86.3 Yergoeding kost en inwoning 2 000,00 2 260,00
- 7 266,68 7 000,00 27 938,04
88.0 Bestuurskosten 387,60 2 000,00 424 90
88.1 Representatiekosten 2 641,78 6 097,28
88.2 Administratiekosten 281453 3 000,00 372715
88.3 Accountantskaosten 2 500,00 13204 ,28
88.4 Porti- en telefoonkosten 113867 2 500,00 2516,69
88.5 Inningskosten kerkbijdragen 9,35 250,00 6,50
88.6 Tijdschriften en abonnementen 146,01 400,00 321,50
B88.9 Overige heheerskosten 300,00
14 404 62 17 950,00 42 336,34| o
Kl I _>IJ/
Ook bij de bijdragen van de parochianen wijkt de opbouw op een aantal
punten af:
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ichting staat van baten en lasten

|4| 4 | 20f3 » Nl ll =l @l I'IUEI‘Z 'I TotakE? 100% E7 of 182

BIJDRAGEN PAROCHIANEN a|
90.1 Kerkhijdragen 17 275,00 193 000,00 82 038,54
(gezins-fparochiebijdragen)
91.0 Plaatsengeld | 2 744,00 3 000,00 g 746,80
92.0 Kollekten eigen kerk 14 201,20 12 000,00 45 020,85
+ 16 945,20/ 208 000,00 135 BOG,19
93.0 Stipendia | 10170,85 5 000,00 22 33845
93.2 Huwelijken | 1 260,00 5 000,00 1100,56
93.4 Uitvaarten | 7 130,00 7 000,00 15 341,70
93.9 Owverige kerkelijke diensten 3 000,00
-+ 18 560,85
94.0 Mishoekjes | 118455 550,00 3 716,10
94.5 Offerblokken |
94 .6 Offerkaarsen 2 981,60 1 600,00 7 185,51
+ 4 166,15
95.0 Giften 55,00 10 000,00 3 180,10
96.0 Akties 140,00 8 936,16
86.9 Cwverige hijdragen parochianen 1 400,00
87 142,20 243 150,00 198 014,77
Ontvangen kollekien woor derden:
871 Ontvangen kollekten voor 322570 5 000,00 5 704,27
derlen
60 367,90 248 150,00 204 719,04 =
Kl | _>IJ/

Een aantal groepen wordt eerst afzonderlijk getotaliseerd. Deze totalen
worden dan weer opgeteld naar een nieuw subtotaal. Hier worden tenslotte
de ontvangen collecten voor derden bijgeteld. Dit levert dan het totaal van de
groep 'Bijdragen van parochianen'. In de kolommen begroting en vorig
boekjaar worden de getallen wel direct bij elkaar geteld.

Ook bij de groep 'Inkomsten uit bezittingen en beleggingen' is sprake van een
dergelijke indeling met subgroepen:

Toelichting staat van baten en lasten

|4| 4 | 20f3 » Nl l| =l @l I1DD°/= 'I TotakE? 100% E7 of 182

OPBRENGST UIT BEZITTINGEN EN BELEGGINGEN |
11.9 Ontvangen huur Kerken | 5 000,00
15.8 Onhtvangen huur pastarie(sn) 2 000,00 000,00
4 2 000,00
21.9 Ontvangen huur parochiehuls | £00,00 23 000,00 1 200,00
27 9 Inkomsten hegraafplaats |
29.9 Opbrengst scholen
4 600,00

31.2 Opbrengst huizen |

32.9 Opbrengst landerijen incl.

opstalien
o
2 600,00 28 000,00 7 200,00
33.9 Dividenden -~ kosten |
34.9 Rente obligaties -/- kasten |
35.9 Rente leningen ufg |
36.9 Rente hypatheken wig |
37.9 Rente waarbargsommen |
38.9 Rente deposito's 3 500,00 -1 400,00
-
43.6 Rente -+ kostan rekaning 602 46 100,00 864,83
courant
~GUZ 48 3 600,00 229483
190754 31 600,00 480317 |
K | _’IJ/

De diverse subgroepen worden weer bij elkaar geteld naar een groottotaal.
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1.5. Bijlagen
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Het belangrijkste deel van de jaarrekening is nu klaar. Er volgen nu nog een
aantal bijlagen. Deze bijlagen hoeven alleen gemaakt te worden als ze
relevant zijn. Wanneer u bijvoorbeeld geen aandelen heeft hoeft u deze ook
niet te specificeren.

1.5.1. Bijlage 1 t/m 3: onroerend goed

Wanneer gekozen wordt voor het maken van deze bijlage, dan wordt het
volgende scherm getoond. Per grootboekrekening wordt gevraagd om een
adres en eventueel naam van het object en om de verzekerde waarde.
Wanneer geen adres opgegeven wordt, dan wordt de naam van de
grootboekrekening afgedrukt op het rapport.

i Specificaties onroerend goed M= Ed I

Reknr. »> | Adrez en eventueel naam | Yerzekerde waarde | ;I
110 Pauluskerk, Hoofdstraat 19 125000.00
150 Pastorie, Hoofdstraat 19a 89750.00
210 Mieuwstraat 315 175000.00
220 Hootdstraat 21 280000.00
2?D|BEgraapraats RO000.00 —
290 Schoolstraat 2 27a000.00
30 Hoofdstraat 17 2E0000.00
15 Voldersgracht 152 37R000.00
| |

Afdrukken | Sluiten |

Wanneer alle gegevens gecompleteerd zijn, dan kan op de knop 'Afdrukken’
geklikt worden. Het rapport wordt dan opgemaakt:

1‘g Kerken, pastorieen enz.

I<|4 1af1 by >||- S & 10z = Tatakd 100% 9 of 237

=l
KERKEN, PASTORIE&N ENZ. BULAGE 1
(elk gebowner en inventaris afzonderlijk vermelden, met straat en huisnummer, eventueel naam)
boekwnaarde mutaties boskuaards werzek erde
31 december 3 december | waanden
woorgaand boskjaar gebouw 31
boekjaar dec.
B Eil boekjaar
11 Kerkien)kapellen inclusief inverntarissen
110 Pauluskerk, Hootdstraat 19 1 596,00 120 000,00 5 000,00 118 536,00 125
15 Pastorie(&n), kapelanitén), inclusist
inventarissen
150 Pastatie, Hoofdstrast 19a 125 000,00 5 000,00 117 000,00 a0
126 596,00 120 000,00 13 000,00 233 596,00 215
-
K] | ol

Bijlage 1 wordt hier getoond. De bijlagen 2 en 3 hebben dezelfde opbouw.
Onder 'boekwaarde 31 december voorgaand boekjaar' staat de waarde zoals
die op de openingsbalans staat. De mutaties bij en af worden uit de
boekhouding gehaald. Uit deze 3 getallen volgt dan de boekwaarde aan het
einde van het boekjaar. De verzekerde waarde komt uit het invoerscherm
hierboven.
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1.5.2. Bijlage 4: landerijen

Ook voor de landerijen moeten eerst weer enkele zaken ingevoerd worden,
die niet uit de boekhouding af te leiden zijn: de kadastrale gegevens, de
oppervlakte en de verzekerde waarde.

Feknr, »» | Kadastrale gegevens | ha | a | ca | Werz, waarde | Merp. > | ;I
Zutphen/B/03 5 3F &3 50000.00 I .

321 ZutphensCA9 o % 25 3000.00 r
Afdiukken | Sluiten |

Daarna kan het rapport weer afgedrukt worden door op 'Afdrukken' te
klikken:

N| 4 el 2l -| =] @| 100% | Tomkd  700%
Blad12
Parochie H. Antonius te: Zutphen Boekjaar 2000
32 LANDERLIEN INCL. OPSTALLEN EN OVERIGE ONBEBOUWDE EIGENDOMMEN BLLAGE 4
Opperviakte boekvwaarte mutaties hoekwsarde | verzekerde
31 december 31 december | waarden
kadastrale geuevens o orgaandd 31 dec.
gemeentelstterng ha a8 3 |boekjaar bij at boekjaar bioekjsar b
Cnderkamp, Achterdiik 5 37 83 125 000,00 1.000,00 126 000,00 =0
Bovenkamp, Leihorsterwey o 85 25 43 000,00 43 000,00 9
6 33 8 168 000,00 1 000,00 169 000,00 9
K| | Bl

De opbouw lijkt veel op die van de bijlagen 1 t/m 3. Er is een extra kolom
toegevoegd om aan te geven of het object verpacht is en een kolom om de
oppervlakte aan te geven.

Wanneer de parochie geen landerijen heeft, dan hoeft deze bijlage niet
gemaakt en opgestuurd te worden.
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1.5.3. Bijlage 5: aandelen

Bij de specificatie van de aandelen komt u eerst in het onderstande scherm:

i Spe ahies aandelen [_ ]
Rek.nr. >> | Omszchiijving | Haam | Aantal
330[Aandelen KPM KPH 100
331 [Aandelen Aegan Aegon 200
32|t andelen ING ING 50
333\ Aandelen Foninklike Qlie Foninklike Olie il
339 Effectenrekening Diiverzen 0 1

| |
Afdiukken | Sluiten |

Hier kan per fonds aangegeven worden onder welke naam ze op de bijlage
komen. Ook het aantal stuks per fonds dient hier opgegeven te worden.

Met de knop 'Afdrukken’ wordt het rapport dan weer gemaakt:

4 Aandelen Bijlage 5

(4] 4 10f1 yr | & |100"/° -I Totak5 100% 5ol 5

Blad 12 |
Parochie H. Antonius te: Zutphen Boekjaar 2000
33 AANDELEN BILAGE 5
Waarde 31 december woorgaand boekja 69 410,40
Aankaopen, inclusief stockdividen: 3 000,00
7241040
werkopen 2 000,00
7041040
Koersverschillen 100,00
Waarde 31 december boekjaa 7051040 fan
Owerzicht sandelen per 31 december van het boekjz
koers waarde
aantal naam 31 december| 31 december
boekjaar hoskjaar
100 kPN 236,00 23 800,00
z00 Aggon 25,00 5 000,00
a0 ING 429,18 21 459,00
758 kaninklijke Clie 289358 18 451,40
Diversen 1 000,00
7051040
-
Kl | [z

Het bovenste deel van het rapport is een soort samenvatting. Hier is snel uit
af te leiden wat de mutaties in het afgelopen jaar geweest zijn. De tabel
onderaan geeft een overzicht van de verdeling van de fondsen.

Wanneer u meer dan 10 fondsen beheert, dan kan deze bijlage niet
automatisch gegenereerd worden. Voeg ook steeds een jaaropgave van de
bank bij.

Wanneer de parochie geen aandelen heeft, dan hoeft deze bijlage niet
meegezonden te worden.

©TopSoft b.v. 5 mei 2009 42
4.109




Handleiding Kerkelijke Ledenadministratie Jaarverslag

1.5.4. Bijlage 6: obligaties

Voor de specificatie van de obligaties komt u eerst in onderstaand scherm:

i Specificatie obligaties M= E I
Reknr. »» | Mom. waarde | Rente % | M aam | F.oers | ;l
340 10000.00 5.00 ML 1933-20010 1001.50
341 25000.00 3.75 ML 2008-20010 1003.00
342 5000.00 F.25 ML 1535-2005 1010.00
Afdukken | Sluiten |

Hier kan per soort aangegeven worden onder welke naam ze op de bijlage
komen. Ook de nominale waarde dient hier opgegeven te worden.

Met de knop 'Afdrukken’ wordt het rapport dan weer gemaakt:

Obligaties Bijlage 6
M« 1af1 y v =] S|&| o0z =] Temkz 100z Jal 237
Blad 13 ;I
Parochie H. Antonius te: Zutphen Boekjaar 2000
34 OBLIGATIES BILAGE 6
Waarde 31 december voorgasnd boekjaar 29 000,00
Aankopen 4 000,00
33 000,00
werkopen, inclusief uitlotingen 5000,00
28 000,00
Koergvarschillen |
Waarde 31 december boekjaar 28 000,00
Overzicht van de obligaties per 31 december wan het boskjsar rbij woorkeur copis van de bankopgave bisiuien)
rems koers wa@arde
nominale wearde % naam # december 31 december
boekjzar boskjaar
10 000,00 5,00) ML 1292-2010 1001,50 5000,00
25 000,00 3,75| WL 2005-2010 1 002,00 18 000,00
5000,00 | 525| ML 1995-2005 1010,00 5000,00
28 000,00
=
KN | H

Het bovenste deel van het rapport is een soort samenvatting. Hier is snel uit
af te leiden wat de mutaties in het afgelopen jaar geweest zijn. De tabel
onderaan geeft een overzicht van de verdeling.

Wanneer u meer dan 10 fondsen beheert, dan kan deze bijlage niet
automatisch gegenereerd worden. Voeg ook steeds een jaaropgave van de
bank bij.

Wanneer de parochie geen obligaties heeft, dan hoeft deze bijlage niet
meegezonden te worden.

©TopSoft b.v. 5 mei 2009 43
4.109



Handleiding Kerkelijke Ledenadministratie Jaarverslag

1.5.5. Bijlage 7 t/m 9: leningen u/g

Op deze drie bijlagen worden de leningen vermeld die de parochie verstrekt
heeft aan derden. Eerst komt u weer in een scherm, waar enkele aanvullende
gegevens ingevuld kunnen worden:

i Specificaties leningen u/g. hypotheken u/g en waarborgsommen
Reknr, »> | Maam | Rente % | DpzegtermijndfiosdaturnStortingsdaturn | ﬂ
350/D. wan Temeuzen 5.00 2005
351w M. de Groot £.00/2010-2025
352 D.C.M. van der Giezsen - Yerwild 4.00/2003
360 AW C.M. Jangen .00 2025
361 Pastor T.4. Daams 5752020
370" aarborgzom 3.00/05-12-2000 o
Afdrukken | Sluiten |

Onder naam komt de naam van de persoon of instantie te staan waaraan de
lening verstrekt is. Onder rente komt het rentepercentage te staan.

De rekeningnummers 350 t/m 359 worden gebruikt voor de leningen, 360 t/m
369 voor hypotheken u/g en 370 t/m 378 voor de waarborgsommen.

Het rapport wordt gemaakt door te klikken op 'Afdrukken':

lage 7. 8. 9 Leningen, Hypotheken, Waarborgsommen

4|4 1ofd k HII =il I'IEI[IZ > Taotaks 100 Eof 237

35 LENINGEN U/G BULAGE 7 ;I
naam remte |31 december mutaties 31 december | vpzegtermin
woorgaand boekjzar aflossingsdatum
boekjaar 121 i
D.van Terneuzen 5.00 5000,00 10 000,00 3 000,00 12 000,00 | 2005
JAVM. de Groot &.00 200000 1 000,00 1 000,00 [ 2010-2025
D.CM. van der Giessen - 4.00 2 000,00 1 000,00 200000 | 2003
erwild
10 000,00 10 000,00 5 000,00 15 000,00
36 HYPOTHEKEN U/G BIILAGE &
n=am reme |31 december mutaties 31 december | epzegtermin
% voorgaand boekjzar aflossingsdatum
boekjaar 2] Eli b
AMSC M. Jansen 6.00 40 000,00 500,00 900,00 49 600,00 [ 2025
Pastor T.A. Daams 5.75 | 175 000,00 2800,00 | 172 200,00 | 2020
225 000,00 500,00 2 700,00 | 221 800,00
37 WAARBORGSOMMEN BULAGE 9
naam school reme |31 december mutaties 31 december stortings- datum
woorgaand boekjzar
boekjar 121 Eli
“Waarborgsom 3.00 5 000,00 5000,00 | 05-12-2000
A Nnn nn A onnn nn had
4 | »

De opbouw van de drie bijlagen is gelijk. Er is weer een beginsaldo dat van
de openingsbalans komt. De mutaties bij en af zijn afgeleid uit de
boekhouding. Uit deze gegevens samen is dan het eindsaldo af te leiden.
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1.5.6. Bijlage 10: spaarrekeningen

In deze rubriek worden alle spaarrekeningen en deposito's vermeld. Dit zijn
de grootboekrekeningen 380 t/m 389. Eerst worden in het scherm weer
ontbrekende gegevens gevraagd:

1 Specificatiez deposito’s en spaarekeningen [_ =] =] I
Fieknr. >>| B ank./bizdom | Fente % | Opzegtermiindafl.datum | ;l
380|0 eposito 21.50/06-20086
381 |Spaanekening B5.09.82 547 3.00{ et
I

=l
Afdukken | Sluiten |

Vul het rentepercentage en de opzegtermijn of aflossingsdatum in. Klik
vervolgens op 'Afdrukken’.

¢igy Deposito’s en spaamekeningen Bijlage 10
AR 1af1 y v = &|&| [0z =] Totatd  100% 4af 56
Blad 14 |
Parochie H. Antonius te: Zutphen Boekjaar 2000
38 DEPOSITO'S EN SPAARREKENINGEN BILAGE 10
reme % | bedrag per opzegtermijn
bark isdom per 31 december aflossingsdaum
3 boekjaar
december
boekjaar
Deposito 3,80 20 000,00 | 06-2006
Spaarrekening 65.08.82.547 3,00 21741079 |nvt.
237 410,79
L4 17

1.5.7. Bijlage 11: vorderingen korte termijn

Alle vorderingen op korte termijn komen hier onder elkaar te staan. Er zijn
geen aanvullende gegevens nodig. Alles kan uit de boekhouding afgeleid
worden.

'orderingen op korte termijn Bijlage 11

4]« 1af1 b m| S| [100z = Tatal4 100% 4ot 237

Blad 14 2l
Parochie H. Antonius te: Zutphen Boekjaar 2000
YWORDERIMGEN OF KORTE TERMIN BLLAGE 11
bedrag per 31
omschrijving {met nummer volgens rekeningschema) december
boekjaar
455  worderingen korte termijn 350,00
460 Kruisposten
456 Belastingdienst 258,00
457 WA, Dragonder 5 500,00
6 108,00
K | Bl
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1.5.8. Bijlage 12: geldmiddelen

Onder geldmiddelen staan de saldi van de bank- en girorekeningen alsmede

van de kas(sen).

eldmiddelen Bijlage 12

4 4| 1of1 » | ¥ -| %@Hmuz - Totaké

100 6 of 237

GELDMIDDELEN

41 kas

42 Giro nummer: 2838049
Giro nummer:

44 Bank nummer:93.30.23 657
Bank nummer:80.83 56 658
Bank nummer:66.01.13.672

k1]

Parochie H. Antonius te: Zutphen

Blad 14 :I

Boekjaar 2000

BlULAGE 12

saldo per 31
december
hoekjaar

449 40
-10 872,79
1,00

-5 742,50
7 780,68
123373
-7 150,48

De belangrijkste voorziening is die voor

Hl | | 1 af1 b | Hl l| %l@l IEEI?.; vI Total:z

1.5.9. Bijlage 13 t/m 15: voorzieningen

groot onderhoud.

Parcchic B ardonius o Ikt

LB Wkl el wode ot Grdckbesud o orrl o pe
Sala0 per 31 ascembear Lioongaana bosklaar

Bocijaar 3Gl

=]} ar

BU: Tostasging ol b, hat resulaan
ulksringen serzekemingen
Subslales woor onasfhoud & eEEurade van:
- Hlk
- Praslncls
- SR HE
- Blsaom
- Dekenaar
- Cugrigen
Akdes
#F; Basmaingaoms omach]ving werkzaamhaasn, onas

Lemaalng van Machdgings- (gosaksunng
PUMMET ban ElEaom)

1ZAISED| 25000 ne

Adlao muadss

Salao M ascembsar bosklaar

ws B

BULASE 11
ar msTd

REEFPTy

Td £41,14

-

| B

Niet alle getallen kunnen uit de boekhouding afgeleid worden. Onder de
kolommen bij en af staan geen getallen, alleen totalen. Aangezien er geen
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afzonderlijke grootboekrekeningen zijn voor de diverse posten dient u dit
zelf te specificeren. Zorg wel dat het totaal blijft kloppen.

Voor de eventuele andere fondsen geldt hetzelfde. Hiervoor kunnen de
bijlagen 14 en 15 gebruikt worden. Wanneer deze fondsen niet gebruikt
worden hoeft de bijlage uiteraard niet ingevuld en opgestuurd te worden.

1.5.10. Bijlage 16 en 17: leningen o/g

Het betreft hier geld dat door de parochie geleend is van een bank of andere
instantie. Er zijn twee soorten leningen: de gewone leningen en de
hypothecaire leningen. Die worden beiden geregistreerd op verschillende
reeksen grootboekrekeningen (zie ook 1.2.14 en 1.2.15).

Eerst moeten in een apart scherm weer enige aanvullende gegevens ingevuld
worden:

1 Specificaties leningen en hypotheken o/g M= E3
Feknr. »> | MHaam | Rente & | Opzegtermijn/aflossingsdatum | ;I
E10 MRF 802 360.025 4,25 07-2008
E15 NRAF 202.360.032 375200
B18 Mw. Qudendorp - van der Boom 2602012
B20 Rabobark tb.v. verenigingslokaal B.h0 2017
|
Afdrukken | Sluiten |

Daarna kan op de knop 'Afdrukken’ gedrukt worden.

= Leningen en hypotheken 0/G: Bijlage 16.17

4 1| 1of1 >|N L %@”wuz - Tatal4 100% 4ot4

Blzd 16 ;I
Parochie H. Antonius te: Zutphen Boekjaar 2000
61  LENINGEN 0/G BULAGE 16
MEsm rente 31 december mutaties 31 december opzegtermijn
% voorgEand boekjaar afiossingsdatum
hoekjaar hii af
MNRF 802.360.025 425 12000000 312000 116 880,00 | O7-2005
MNRF 802 360033 375 159 390,36 4 B65, 48 154 725,48 (2010
hvy . Oudendorp - van der Boom 250 200000 200000 (2012
281 390,96 778548 27360545
62  HYPOTHEKEN 0/G BULAGE 17
MEsm rente 31 december mutaties 31 december opzegtermijn
% voorgEand boekjaar afiossingsdatum
hoekjaar i El
Rabobank t.b.y. verenigingsloksal 550 25000000 25400 937,54 249 316 46 (2017
250000,00 254,00 937,54 243 316 46
-
K | H s

Op bijlage 16 komen de leningen te staan en op bijlage 17 de hypotheken. De
opbouw van de bijlagen is gelijk. Onder '31 december voorgaand boekjaar'
staan de bedragen van de openingsbalans. De mutaties bij en af komen uit de
boekhouding. Uit deze getallen is dan het eindsaldo te berekenen.
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1.5.11. Bijlage 18 t/m 20: fundaties

Het betreft hier drie bijlagen: de lopende fundaties, de toekomstige fundaties
en de vooruitbetaalde diensten. De lay-out van deze drie bijlagen is gelijk:

lage 18. 19. 20 Lopende fundaties. toekomstige fundaties. vooruitbetaalde diensten
Hl <| 1af1 AL §|®| 100% = Tatak3 1003 3af3
63 LOPENDE FUNDATIES BULAGE 18 B
naam machtigingsnummer looptijd tm kapitaal per 31
december
Lopende fundaties 761.800.034 2005 3 300,00
3 300,00
64 TOEKOMSTIGE FUNDATIES BLLAGE 19
naam machtigingsnummer reme % kapitaal per 31
december
Toekamstige fundaties 761.009.002 58.25 b
65 WOORUITBETAALDE DIENSTEN BULAGE 20
naam machtigingsnummer remte % gestort bedrag per
31 december
“Yooruitbetaalde diensten 891.065.039 25 14 000,00
14 000,00
-
Kl | s

1.5.12. Bijlage 21: lijfrentekapitalen

Ook hier worden eerst weer enkele aanvullende gegevens gevraagd: de naam
en het rentepercentage.

i Specificaties lijfrente kapitalen M= E I
Reknr. > | taam | F!ente’/ol :I
BEO S w b, Grotiuz 4.00
BET WA M G Gerards h20
|

| |
Afdrukken | Sluiten |

Met de knop 'Afdrukken’' kan het rapport weer gemaakt worden:

lage 7. 8. 9 Leningen. Hypotheken. Waarborgsommen

[M] 4 101 >|>I| l| S |mnz vl Total:2 100% 2of 237

Blad 17 a2l
Parochie H. Antonius te: Zutphen Boekjaar 2000 J
66 LIJFRENTE KAPITALEN BLILAGE 21
naam remsa 31 december mutaties 31 december
% voorgaand boekjaar
boekjaar B Eif
JAW ML Grotius 4.00 10 000,00 1 000,00 100,00 10 900,00
W AML.G. Gerards 5.25 20 000,00 5 000,00 25 000,00
30 000,00 & 000,00 100,00 | 35 900,00
3] | ]z
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1.5.13. Bijlage 22: schulden korte termijn

Op deze bijlage komen niet alleen de schulden op korte termijn, zoals in het
rekeningschema aangegeven, maar ook de saldi van de bank- en
girorekeningen als het saldo negatief is.

:jé'\"uldelingen op korte termijn Bijlage 11

LSl 10f1 ¥ Nll S| [0 =] Toes 100z 5of 237

Blad17 5|
Parochie H. Antonius te: Zutphen Boekjaar 2000
SCHULDEN OP KORTE TERMLIN BLILAGE 22
schuld per
omschrijving (met nummering volgens rekeningschema) 31 december
boskjaar
Megatieve bank-fgirosaldi in rekening courant
420 Giro nummer: 2838049 10 872,79
440 Bank nummer:33.30.23 657 5 742 50
690 Krediteuren 4 500,00
G291 JW .M. Jansen 567,50
695 Schulden korte termijn 679,00
22 361,79
s -
Kl | 7

Met deze menukeuze kunt u een diskette aanmaken met de gegevens voor het
bisdom. Dat is in feite een samenvatting van de hiervoor besproken
rapporten. Niet alles komt er op te staan, alleen de saldi van de
grootboekrekeningen uit het rekeningschema dat door het bisdom gehanteerd
wordt.

Wanneer u op de knop klikt, dan verschijnt eerst een vraag om een diskette
in de computer te doen.

Let op! |

"Wilk u een dizkette aanmaken met gegevens woor
het bizdorn?

Wanneer u een lege diskette in de computer stopt en op Ja klikt, dan wordt
de diskette gemaakt.

Het maken van de diskette is geen verplichting. Het ontslaat u bovendien niet
van de plicht om ook de hele jaarrekening op papier aan te leveren.

Het aartsbisdom Utrecht gebruikt een andere uitwisselingsdiskette. De hier
gemaakte diskette is daarom alleen bruikbaar voor de andere bisdommen.
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1.7. Begroting

Wanneer u gebruik maakt van de verslaglegging naar het bisdom, dan kunt u
ook de begroting maken met KLA. In het begrotingsscherm, dat u vindt
onder met menu boekhouding, zijn er enkele knoppen bijgekomen:

i Begroting [_ =] I
Jaar

Feknr. >> | Ornzchrijving | T oelichting | Debet | Credit | il
1110|Gevoon onderhoud kerk./kapel 4500.00 o
1120|Energiekosten kerkAkapel 2100.00
1130|Lasten en verzekernng kerkkapel 1500.00
1140 Voorziening kerk/kapel
1150)Afzchripving kerk kapel
1130 Huuropbrengst kerk kapel E000.00
1510|Gewoon onderhoud pastoriekapel 3200.00
1520 |Eneraiekosten pastorie/k apelanie 200000
1530|Lasten en wverzekering pastoneskag 1200.00
1540 Voorziening pastoriedkapelanie
1550 |&fzchiijving pastoriek.apelanie
1590 Huurapbrengst pastorie/kapelanie LI
Saldo: E |51000

Dioomekenen Yoorblad | Beknopt Perzoonzkosten | Orroerend goed | Fiest |

Owernemen van vorig jaar | Afdukken eenvoudig rapport | Sluiter |

De bovenste rij knoppen dient voor het maken van de begroting volgens de
voorschriften van het bisdom. Deze knoppen worden in de volgende
hoofdstukken achtereenvolgens besproken.

Om een juiste begroting te kunnen maken dient u de koppeling met het
rekeningschema van het bisdom op de juiste wijze te leggen. Dit wordt
besproken in de hoofdstukken 1.1 en 1.2 van deze handleiding. Lees dit
aandachtig door en leg de juiste koppelingen als deze er nog niet zijn.

Veel van de lijsten en rapporten lijken op die van de jaarrekening. De kolom
met de werkelijke getallen van het afgelopen boekjaar zijn dan steeds
vervangen door die van de begroting van het volgende boekjaar.

Let op! Om de begroting voor volgend jaar te kunnen maken volgens de
specificaties van het bisdom moet het vorige boekjaar afgesloten zijn!
Wanneer u dus de begroting voor het jaar 2001 wilt maken, dan moet 1999
afgesloten zijn.

1.7.1. Doorrekenen

Voordat overzichten en rapporten afgedrukt kunnen worden, dient eerst de
boekhouding opnieuw doorgerekend te worden. Alle getallen worden dan op
de juiste plaats gezet voor het maken van de begroting.

Dit kan een tijdje duren. Tijdens dit proces wordt een voortgangsindicator
getoond. Zet de computer niet uit, maar wacht tot de computer gereed is.

1.7.2. Voorblad

Op het voorblad van de begroting staan enkele algemene gegevens
betreffende de parochie, alsmede de kerngetallen van de begroting. De
meeste van deze gegevens dient u zelf in te vullen in onderstaand scherm.

©TopSoft b.v. 5 mei 2009 50
4.109



Handleiding Kerkelijke Ledenadministratie Jaarverslag

| Voorblad M= B3

Vaorblad 1 |\-"00rb|ad 2| Eestuursledenl

Het kerk/parochisbestuur van: |F'arochie H. Antarivs
Te: |Zutphen

Gemaente: |Zutphen

Dekenaat: |Salland

Bisdor; [Utrecht

Heeft in de vergadering van ID‘I 0-2000

de bearating over ket boskjaar IZDDD vastgesteld

Opzlaan | Afdrukkenl Sluiten |

Op het eerste tabblad staan algemene gegevens betreffende de parochie,
zoals de naam, plaats, gemeente, dekenaat en het bisdom. Ook kan hier de
datum ingevuld worden waarop de begroting goedgekeurd is.

Op het tweede tabblad staan enkele kerngegevens van de begroting:

! Woorblad [ [Of x|

Voorblad 1 Yoorblad 2 | Bestuursledenl

D& begrating heeft een tataalteling wan: I 283350.00
en een batig/nadelig saldo van: I 43000.00

Inlichtingen MNaam: IJ.W.M. de Groof
Adres: IZuiderstraat 97, Zutphen
Telsfoon: f0576 - 45 91 22

Opszlaan I Afdrukkenl Sluiten |

Op het derde en laatste tabblad staan de namen en adressen van alle

bestuursleden:
CiVoobod —————_ EmH|
Voorblad 1| Voorblad 2 Bestuursleden |
Haam Adres Benoemingsdatum

Woorzitker; IPastoorJ.G.H.M. Daams IKerkstlaat 8, Zutphen |D1 -03-1986
Secretaris IMI. T.R.AS M. vanZutphen |Bloemendaal 19, Zutphen |05-1 21992
Penningmesster. [5.J. van Straten |Micuwe Gracht 27, Zutphen 0031991

Lid: [ & van Buien |3lataracht 219, Zutphen [15-04-1555

Lid: [ .M. Kaldenhaoven [Voorstract 12, Voorst Jo-01-1892

Lick fi | [

Lic: f | [

Opslaan Afdrukken Sluiten |
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1.7.3. Beknopt
Met deze knop wordt de meest beknopte begroting uitgeprint:
2| Begroting HE E
Parochie H. Antonius te: Zutphen Pagina 2
Begroting voor het jaar 2000
Begrating Begroting Resuttast
Lasten 2001 2000 1883
Persoonskosten 125 500,00 128 500,00 3060512
Totzal kosten kerk. gebouwen 14 500,00 14 500,00 2231219
Owverige kerk, onr. goeceren 16 300,00 16 300,00
Hosten beleagingen 12 400,00 12 400,00
Rente en lasten van schulden 500,00 £ 500,00 25 456 44
Kosten eredienst 13 400,00 13 400,00 41 61085
Kosten pastoraal &700,00 & 700,00 26 536,08
Werplichte en vriwilige bijdragen 20 000,00 20 000,00 2288449
Kosten en opbrengsten huishouding £ 000,00 6 500,00 27 938,04
Beheerskosten 10950,00 10 830,00 14 396,30
Incidentele lasten 40,00
Yoordelig saldo 48 000,00 44 400,00
263 350,00 282 230,00 37813
Baten | 200 ‘ 2000 | 1983 ‘ -
4 [
[A4] 1etr [ ]p][cence ][] [S]ED]ch][close]  15ei1a5  Toattes 1o0x
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Hierop staan alleen groepstotalen. Naast de begroting van het nieuwe jaar
(het huidige boekjaar plus één) staan de begroting van het lopende boekjaar
en het resultaat van het vorige boekjaar.

1.7.4. Persoonskosten

Om de specificatie van de persoonskosten te kunnen maken dienen eerst
enkele gegevens handmatig ingevoerd te worden:

i Specificaties persoonskosten M= E3 I

Afduukken |

Sluiten |

Reknr.»> | Omschiijving | Funktie | Fulk-/Deelid | =]
7100 J. de Groot Fiad F
7200 )AF M. Stam K B0%
FA00 Paztoaor J WG .M. Daams F F
FE00 S M. de Groot - Jansen aF 2R

||

Van alle medewerkers wordt nu bij de juiste grootboekrekening ingevuld de
naam, de functie en of men full- of parttime werkzaam is. De volgende
afkortingen kunt u gebruiken voor de functies:

P
PW
PA

= Pastor
Pastorale werk(st)er
Parochie assistent(e)
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PE
K
PP
D/O
OF
A

Gepensioneerde
Koster

Pastoriepersoneel
Dirigent/Organist
Overige functionarissen

Assistenties

Indien iemand fulltime in dienst is, dan vult u in de betreffende kolom de
letter F in, anders het percentage dat deze persoon in dienst is.

Wanneer alles ingevuld is, dan kan met de knop afdrukken een lijst gemaakt

worden.

[ Begroting persoonskosten [_[a]=

N

Parochie H. Antanius te: Zutphen Pagina 3
Begrating voor het jasr 2001
PERSOONSKOSTEN
Hamm Furk | Fll- |Salarar Toslags | Wemkasvets. | |Wetkgevars | |Dekenaela. anvaeta-an Eegraing Begraing Aavala,
e |ear I ot oy e P B =
e o raiomsenia voanaen
.
1t e e | somm sonm|  womm|  wonm
[ERED- "7y Lty
5000 00 200000 |2 A3 00000 A5 00000
e R [T e [P el R
i St e
o v
IA—
Pagoor |W S M. Dadda P r 4300000 1200000 1000000 - 1000000 o B0 @A1em
Ve i de Srooc - Jasaes OF |23 A2 000,00 1 00000 200000 1300000
R R R R R e
T T
—_—
1d L d X Vid derded 000 S0000 2 iERE
aamnes jamm | wom
avenge 10000 10000 peario gy
IP—
— acom | somm | aomm
mwom | wmmow|  mmen
|
4] 1o ][cence (D] [E]ED]c0][cose] 1otz Toaiz  toow

Voor dit rapport is het heel belangrijk dat in het rekeningschema de juiste
koppelingen gelegd zijn (zie 1.2).

1.7.5. Onroerend goed

Op dit rapport worden de kosten en baten van het kerkelijk onroerend goed
nader gespecificeerd.

[ Begroting Onroerend Goed M= E3

F— PR rinad
Big roting voor het jaur 20K
KOETCH ONROCRCND &0C0O
Karkaljkz gabauwan Taaniis gk, | Enemickcznn | Gkellke zwn [ Wowziening enicr | Beraaias buren of | Egraing Fegoig LT
gewoon ongsr on verzekardngen |atschijving fpachon 201 2000 19
11 Karifenitapelion inclasiel
imvanarizzan
i mm|  zmm|  zom amom|  amm| ez
15 Paariaen). tapeBEn). inchrid
inranarizzan
130 Poziariatapeknia 20000 200000 12000 Gal00 G000 23087
Toma oo <vom]  zmom wgom|  ewom|  poun
Buarige kerklijhe onocrnde Tantlis gk, | Enerlekcaon | Zakellke lasoen | Voolening eniol | Beraalaw huren of | Begroling Begrating L
gocdaren mat biander: bemamming gewsen snasm R p——— amacnisn 01 2000 1
21 Varenigingsgebaund pErochichuist
e einataen
210 Varanigings gebaueniGaragas 200000 2am00 150000 150000 150000
20 Parachihuizen
240 eugigebauen
27 Egraa s, inchnied incamarizian
270 Bograsd phts
2 oo
280 Zomaken
TOTALL 12 00000 2000 130000 16 00,00 16 00,00
Bekggingen Tawilis gk | Encickoaen | Eakallhe aaen | Woomlening el | Beaias heren of | Bagraig Tegdig L=
s cona wvaetngen g e | 200 0 oy
N Huizananvarnuuede mndan
10 Pand Haoidslral 17 310000 < S0m 200 2500 1240000 1240000 LI
[A4] ez D ]M][conce] (D)) [SE0]0] [Close] 110tz Totat1z 00

Dit rapport lijkt veel op het overeenkomstige rapport van de jaarrekening
(zie hoofdstuk 1.2).
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1.7.6. Rest

De overige rekeningen van de begroting worden hier nader gespecificeerd:

Vervoly toelichting staat van haten en lasten

RENTE EN LASTEN VAN SCHULDEN EN FUNDATIES

576 Rente fondsen

B1.E Rente leningen oig

626 Rente hypotheken ofy

636 Rente en lasten fundaties envooruithetaalde
diensten

BE6.E Rente lijffrente-kapitalen

=)

KOSTEN EREDIENST

801 Altaarbenodigdheden

80.4 Offerkaarsen

805 Mishoekjesizangbundels

808 Koren, misdienaars, kollektanten
809 Overige kosten eredienst

KOSTEN PASTORAAL

821 Parochiemededelingenshladen

822 Werkgroepen

82.4 Parochieavonden

828 Kursuskosten entoerusting lekenkader

[ Rest van de begrating =] ES
Parochie H. Antonius te: Zutphen PAGINAS

[ Begroting 2001

Begroting 2000

[ Resultaat 1909

25 456,44
5 500,00 6500,00
§ 500,00 6 500,00 25 456,44
4900,00 4900,00 11 100,02
4000,00 4000,00 6 476,10
4731,50
1.000,00 1000,00 10202,83
3500,00 3500,00 100,20
13 400,00 13 400,00 41 610,65
4000,00 4000,00 71 375,25
2 000,00 2 000,00 5181,08
1 600,00 1 500,00

1110,00 =
»
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De opbouw van de lijst lijkt weer veel op die van de lijst bij de jaarrekening.

Wanneer alle rapporten uitgedraaid en gecontroleerd zijn, kan het geheel
opgestuurd worden. Denk aan de handtekeningen van alle bestuursleden op
het voorblad.
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